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BEVEZETO

Ebben a tananyagban a Microsoft Access XP programmal ismerke-
dink meg, amely — a Microsoft Office XP Professional valtozatanak
tagjaként — napjaink egyik legelterjedtebb adatbazis-kezelé program-
java valt. Mivel a tovabbiakban targyalt programfunkcidk célja, szerepe
a korabban bemutatott programok eljarasaival szemben, mindenki sza-
mara nem feltétlenll azonnal érthetd, az egyes részek el6tt kilén ki-
emeljuk a targyalt eljaras hasznossagat, alkalmazasi korét.

A tananyag az ECDL-vizsga kdvetelményein tul a kdvetkez6 témako-
roket targyalja: Adattabla modositasa, Egyéni szamformatumok, Bevi-
teli maszk készitése varazsléval, Egyéni beviteli maszk készitése,
Téablatulajdonsagok, Tablak csatolasa, A DatePart fliggvény és a szo6-
veges flggvények, Paraméteres lekérdezés.

AZ ADATBAZIS-KEZELO ALTALANOS
HASZNALATA

AZ ADATBAZIS A Microsoft Access hasznalatanak elsajatitasahoz elengedhetetlen az

adatbazis-kezeléssel kapcsolatos fogalmak, kifejezések ismerete. Eb-

ALAPFOGALMAI ben a fejezetben az adatbazis-kezeléshez kapcsol6dd legfontosabb
fogalmakkal ismerkedink meg.

AZ ADATBAZIS FOGALMA Az adatbazis tagabb értelemben egy olyan adathalmaz, amelynek ele-
mei — egy meghatarozott tulajdonsaguk alapjan — ésszetartozonak te-
kinthet6k. Az adatbazis-kezelbknek meg kell oldani ezen adatok ren-
dezését, a koztik 1évé kapcsolat nyilvantartasat, az adatokhoz vald
hozzaférés szabalyozasat, az adatok védelmét, az integritds meg6rzé-
sét, az adatok mdédosithatésagat, lekérdezését, kuldnféle szempontok
szerinti kigyUjtését, valogatasat és egyéb statisztikai funkciokat is.

Egy meghatarozott témakorrel kapcsolatos informaciok lehetnek pél-
daul avev6i megrendelések, szamlazasi vagy készlet-nyilvantartasi
adatok stb.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu e9
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AZ ADATBAZIS Az adatbazis az adatok és a koztik lévé Gsszefliggések rendszere,

SZERKEZETE

ELSODLEGES KULCS ES

10 o

IDEGEN KULCS

AZ INDEX

amelyet egymas mellett tarolunk. Nagyon fontos, hogy az adatbazi-
sunk szerkezetét jol megtervezziik, mert a késébbiekben csak igy tu-
dunk hatékonyan dolgozni vele.

A tabla a logikailag 0sszetartozé adatokat foglalja 6ssze. A tabla osz-
lopokbdl és sorokbdl all, amelyeket mezéknek, illetve rekordoknak ne-
vezlnk.

A rekord az adatbazis egy sora. Egy rekordban taroljuk az egymassal
Osszefligg6 adatokat.

A mezd az adatbazis egy oszlopa, amelyben az egyedek tulajdonsag-
értékeit taroljuk.

Az elemi adatok a tabla cellaiban szerepl6 értékek, amelyek az egyed
konkrét tulajdonsagai.

Az egyed az, amit le akarunk irni, amelynek az adatait taroljuk és
gyljtjuk az adatbazisban. Az egyedet idegen szdval entitdsnak nevez-
zUk. Egyednek tekinthetlink példaul egy személyt.

Az attributum (vagyis tulajdonsag) az egyed valamely jellemzdje.
Az egyed az attributumok Osszességével jellemezhetd. Egy személy
egy jellemzéje lehet példaul a neve.

Az egyedre vonatkozdan megadott tulajdonsagok 0sszességét egyed-
tipusnak nevezzik. Egy személy leirhaté példaul a nevével, életkora-
val, testmagassagaval, a szeme és haja szinével egyuttesen.

Az egyedre vonatkoz6éan megadott konkrét tulajdonsagokat egyed-
elé6fordulasnak nevezzik. Egy egyed-eléfordulas példaul Kis Ede, aki
29 éves, 183 cm magas, kék szemd, barna haju.

Elsédleges kulcs: a tabla rekordjainak egyértelm(i azonositoja, értéke
egyedi.

Idegen kulcs: olyan azonositd, amelynek segitségével egy masik
tabla elsédleges kulcsara hivatkozhatunk.

Index: A tablakban val6 keresés és a sorba rendezés gyorsitasara al-
kalmas eszkéz. Az indexet leggyakrabban egy mez6 értékei alapjan
hozzuk létre, de az Accessben lehet6ség van Osszetett, példaul tébb
mezd értékeibdl készitett index létrehozasara is. Az index legegysze-
ribben az indexelt adatok sorba rendezett listajaként képzelhet6 el.
Index létrehozasaval az adatbazis mérete névekszik, hiszen magat az
indexet is az adatbazisban taroljuk. Sok index létrehozasa lassitja a
rekordok létrehozasat, torlését és maodositasat, valamint jelentésen
megnovelheti az adatbazis méretét, ezért altalaban csak ahhoz a me-
z6h6z érdemes indexet Iétrehozni, amelynek értékei alapjan gyakran
futtatunk lekérdezést, vagy gyakran végzink sorba rendezést.

A tabla elsédleges kulcsa mindig automatikusan indexelésre kerl.
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AZ ADATBAZIS TABLAI A Microsoft Accessben a tablak kdzétt az adatok integritasanak meg-
KOZOTTI KAPCSOLATOK 6rzés céljabdl kilonféle kapcsolattipusokat definialhatunk.

ADATBEVITELI
SZABALYOK

AZ ADATBAZIS-
RENDSZERREL SZEMBEN
TAMASZTOTT
KOVETELMENYEK
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A tablak kozti kapcsolatok az egyedek egymashoz vald viszonyat ir-
jak le. Az egyedek kdzti kapcsolatot haromféleképpen irhatjuk le.

e Egy-egy (1:1) kapcsolat: az egyik tabla egy eleméhez
a masik tabla pontosan egy eleme kapcsolédik.

e [Egy-tobb (1:N) kapcsolat: az egyik tabla egy eleméhez
a masik tabla tébb eleme is tartozhat.

e Tobb-tdbb (N:M) kapcsolat: barmely tabla elemeihez a ma-
sik tabla tetszéleges szamu eleme tartozhat.

Nem megfeleléen felépitett adatbazis esetén az adatszerkezetben ki-
I6nféle anomaliak, ellentmondasok keletkezhetnek. Egy relaciés adat-
bazisban a kévetkezd anomaliak Iéphetnek fel:

e Bdvitési anomalia: ha egy rekord felvételekor a mar korab-
ban tarolasra kerllt informéaciokat is ujra be kell vinni.

e Torlési anomalia: amikor az elem megszintetésekor a nem
hozza tartozé informaciok is elvesznek.

e Modositasi anomalia: amikor az elemi adat moédosulasakor
az adatbazisban az elemi adat 6sszes el6fordulasi helyén
el kell végezni a modositast.

Az adatbazisban el6fordulé anomaliak, valamint a redundancia (adat-
tobbsz6rdzés) kikliszobolésének folyamata a normalizalas. Normali-
zalassal csOkkenthet6 az adatbazisfajl mérete, az adatbazis tartalma
logikailag attekinthetébbé valik.

Az adatbazisban rogzitett adatok helyességének, kévetkezetességé-
nek biztositasara az Accessben kulénféle adatbeviteli szabalyokat
hozhatunk létre. A szabalyokkal a bevitt adatok formatumara, nagy-
sagrendjére vonatkozé megkotéseket allithatunk be, valamint biztosit-
hatjuk az egymassal 6sszefliggd adatok helyességének ellenbrzését.
A szabalyok segitségével az adatbevitel soran kiszirhetd az esetleges
elitésekbdl vagy figyelmetlenségbdl adodo hibak nagy része.

Az adatbazisrendszernek az alabbi kovetelményeknek kell megfelelni:
e Dbiztositsa nagy mennyiségi adat hatékony kezelését,
e egyszerre tobb felhasznald is hasznalhassa,

e Orizze meg az adatok integritasat, feleljen meg a megadott
szabalyoknak,

¢ nyujtson adatvesztés elleni védelmet,

o tegye lehetévé az egyes felhasznaldk hozzaférési jogainak
szabalyozasat,

o tovabbfejleszthett legyen.
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Az adatmodell egyértelmlien meghatarozza az adatbazis szerkezetét,
magaban foglalja az adatok tipusat, kapcsolatat, a korlatozo feltétele-
ket és az adatkezelési miveleteket.

A mai adatbazisokban négyféle logikai adatmodellt hasznalunk: a hier-
archikus, a halds, az objektumorientalt, illetve a relaciés adatmodellt.
Az Access a relaciés adatmodellt hasznalja.

A relaciés adatmodellben az adatokat egymassal logikai kapcsolatban
allé6 tablakba rendszerezzik. Egy tabla oszlopainak és sorainak
a kovetkezd feltételeknek kell megfelelnidk:

e minden oszlopnak egyértelm{ neve van,
e minden sorban ugyanazok az oszlopok vannak,

e az oszlopokban talalhaté adatok meghatarozott értéket
vehetnek fel,

e az oszlopok soronként csak egy értéket vehetnek fel,

e atablat a neve egyértelmien azonositja.

Egy megfeleléen mikoédé adatbazis készitéséhez alaposan at kell
gondolnunk a megoldandé feladatot. Meg kell hataroznunk, hogy
az egyedek mely tulajdonsagait szeretnénk tarolni, és ez alapjan kell
definidlnunk az egyedtipusokat és az adatbazis felépitését.

A kovetkez6kben hét Iépésben ismertetjik egy Access adatbazis ter-
vezésének javasolt |épéseit.

1. lépés:
Kovetelményelemzés

i 2. lépés:
Tervezés Egyedek, tablak
meghatarozasa
3. lépés:
Attributumok, mez6k
meghatarozasa
4. lépés:
Az azonositok meghatarozasa
Feltételek 5. lépés:
megadasa A kapcsolatok meghatarozasa
6. lépés:
Ellenérzés
L. 7. lépés:
Adatbazis Adatbevitel és tovabbi
elkészitése objektumok létrehozésa




~ 1.LEPES:
KOVETELMENY-
ELEMZES

2. LEPES:
EGYEDEK,
TABLAK
MEGHATAROZASA
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Az elsb Iépésben a megoldando feladatot, az adatbazis céljat, az alkal-
mazas rendeltetését hatarozzuk meg. Vizsgaljuk meg az alkalmazasi
terlletet, hogyan oldjak meg hagyomanyos eszkdzokkel a feladatot.
Készitsink interjukat” az adatbazis leendd haszndloival. Tanulma-
nyozzuk, milyen adatokat kapnak a felhasznaldk, hogyan dolgozzak
azokat fel, gyljtsik 6ssze az adatok felvételére jelenleg hasznalt rla-
pokat. Hatarozzuk meg, milyen informacidokhoz szeretnénk jutni
az adatbazisbdl. Elemezzik a hasonl6 felépitésl és szerepl, mikodd
adatbazisokat. Ezek alapjan hatarozzuk meg, hogy milyen témakradl,
egyedekrél kell adatokat tarolni, és konkrétan mely adatok azok, ame-
lyeket tarolnunk kell.

Ebben a lépésben az 6sszegyljtott adatokat rendszerezzik és egy in-
formacidrendszerbe szervezzik. Egy informaciérendszer példaul egy
személyi nyilvantartas, amely a kdvetkez6 egyedekkel foglalkozik:
személyek, munkahelyek, lakohelyek, iskolai végzettségek stb. Ebben
az esetben a személy egy egyedtipus, annak egy példanya lehet pél-
daul Kis Ede és a hozza tartozo tulajdonsagok.

Fizikailag az egyed tulajdonsagait egy tablaban taroljuk. A tabla sorai-
ba (rekordjaiba) keriinek az egyedpéldanyok, azaz az egyedtipusok
tényleges el6fordulasai, a rekord mezdibe (oszlopokba) pedig az attri-
butumok.

Egyedtipus

Személy

Neve

Eletkora

Testmagassaga

Szeme szine

Haja szine

Egyed-el6fordulasok

Neve Eletkora | Testmagassaga | Szeme szine | Haja szine
Kis Ede 29 év 183 cm Kék Barna
Nagy Miklos 31 év 179 cm Fekete Fekete

Minden adatot csak egy tablaban taroljunk, hogy késdbb csak egy he-
lyen kelljen frissitenlink azokat. Egy tablaban csak egy adott témara
vonatkozé informacié legyen, igy az egyes témakra vonatkozé adato-
kat egymastol figgetlentil lehet t6réIni vagy megtartani.
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3. LEPES:
ATTRIBUTUMOK,
MEZOK
MEGHATAROZASA
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AZ AZONOSITOK
MEGHATAROZASA
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Példaul ha egy kdnyvtar adatait vizsgaljuk, és a kdlcsénzé személyi
adatait — nevét, cimét, munkahelyét, telefonszamat — kuilon tablan ke-
zeljuk a kikolcsénzott kdnyvektdl — ISBN szam, ir6, cim, kulcsszavak —
torolhetliink egy koélcsénzést, ugyanakkor megtarthatjuk a kélcsénzé
adatait.

Ebben a lépésben tervezzilk meg a tablakat és a tablakat felépité me-
zB8ket, vagyis konkrétan definialjuk az egyedtipusokat.

Az attributumokat a kdvetkez6képpen osztalyozhatjuk:

e egyszerli, azaz tovabb nem bonthatd, illetve 6sszetett, azaz tébb
egyszerl értékbdl alkotott (példaul az iranyitészambol, varosnév-
bél, kdzterilet-azonositébdl stb. allé cim);

o egyértékii, mely minden egyes eléfordulasnal csak egy értéket ve-
het fel (példaul a sziiletési hely), illetve tobbértéki vagy halmaz-
értékli, amely minden el6fordulasnal akar tobb értéket is felvehet
(példaul, hogy egy személy milyen nyelvvizsgakkal rendelkezik);

o tarolt, amely értékeit az adatbazis tartalmazza, illetve szarmazta-
tott, melyek értéke mas attributumok alapjan hatarozhaté meg, il-
letve szamithatd ki.

Egyes attributumok tartalmazhatnak egyedi, azaz nem ismétl6d6 ada-
tot, amelyet késdbb kulcsként, a rekordok egyértelm( azonositasara
hasznalhatunk.

A mez8k meghatarozasakor tgyeljunk a kdvetkezbkre:

¢ minden sziikséges adatot vegylnk fel,

e hagyjuk ki a szarmaztatott vagy kalkulalt adatokat,

e az Osszetett attribdtumokat bontsuk fel egyszer( attribUtumokra,
azaz taroljuk az informaciot a legkisebb egységek szerint (példaul
kdlon a csaladnevet és a keresztnevet).

A tablak kozotti kapcsolatok kialakitasahoz kdvetelmény a tablakban
tarolt informéacié egyértelmi azonositasa. Az azonositdk segitségével
példaul egy vasarlot dsszekapcsolhatunk a megvasarolt aruval.

Minden olyan tablaban, amelynek rekordjait egyenként, egyedileg sze-
retnénk azonositani, lennie kell egy ugynevezett elsédleges kulcsnak.
Az els6dleges kulcs olyan azonositd, amelynek értékei az adott tabla-
ban nem ismétiédhetnek. Az elsédleges kulcs leggyakrabban egy me-
z8, de kuldnleges esetben tdbb mez&bdl allo elsédleges kulcsot is lét-
rehozhatunk, ebben az esetben dsszetett elsédleges kulcsrol beszé-
[Unk.

A relacios adatbazis-kezel6é rendszerek hatékonysagat, a kulonb6zé
tablakban tarolt informaciok gyors megkeresését és Osszegyljtését
a megfeleléen megvalasztott elsédleges kulcs biztositja. Az Access-
ben haromféle elsédleges kulcs alkalmazhaté: szamlald, egyetlen
mezd és tdbb mez6.



5. LEPES:
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MEGHATAROZASA

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

Szamlalo tipusu elsédleges kulcs

Ez a legegyszeriibb elsédleges kulcs. Ekkor egy Szamlalo tipusi me-
z6t hozunk létre, amelyben az Access minden egyes Uj rekord sza-
mara egyedi sorszamot general. A kulcs tipusa, mérete befolyasolja
az adatfeldolgozas sebességét. Szélséségesen nagy kulcs megadasa
lassithatja a program futasat, a lekérdezések, szlirések végrehajtasat.

Egyetlen mezd6bél allo elsédleges kulcs

Elsédleges kulcs nem szamlalo tipusu — példaul tb-szamot tartalmazé
— mez6 is lehet, amennyiben az egyetlen ismétiédd értéket sem tartal-
maz. Az els6Gdleges kulcs mezbbe az Access nem engedi ismétlédd
adatok bevitelét. Amennyiben a tablaban nincs egyedi értékeket tar-
talmazé mezd, hozzunk létre Szamlalo tipusu mezét elsédleges kulcs-
ként, vagy hozzunk létre tdbb mez&bél allé elsédleges kulcsot.

Tobb mez6bdl allé elsédleges kulcs

Osszetett elsédleges kulcsot tébb mezé felhasznalasaval képezink.
Erre akkor van szikség, ha egyetlen mezd egyediségét sem lehet
biztositani.

Ha nem tudjuk elddnteni, hogy tébb mezébél 1étrehozhatd-e a rekor-
dok egyértelm( azonositasara alkalmas mez&kombinacié, akkor in-
kabb adjunk egy Szamlalé tipusi mezét a tablahoz és azt adjuk meg
elsédleges kulcsként.

Ebben alépésben a tablak rekordjait kapcsoljuk dssze egymassal,
a tablak kialakitasa soran azonositott elsédleges kulcsmezbk segitse-
gével. A kapcsolat a rendszer szempontjabdl fontos két egyed dssze-
tartozasat fejezi ki.

A kapcsolat szamossagat harom csoportba oszthatjuk:

Egy az egyhez (1:1) kapcsolatban egy egyed-el6fordulashoz, azaz re-
kordhoz mindig csak egy masik egyed-el6fordulas tartozik.
Ezt a kapcsolattipust hasznalhatjuk példaul hazastarsak nyilvantartasa
esetén.
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Egy atdébbhéz (1:n) kapcsolat esetén egy adott egyed-eléfordulas
egy vagy tobb masik egyed-el6fordulashoz van rendelve, azaz
az egyik tabla egy rekordjahoz a masik tabla tdbb rekordja kapcsoldd-
hat. llyen kapcsolattipust hasznalhatunk példaul a megrendel6k és
megrendeléseik nyilvantartasakor.

Megrendelék

Megrendelések

T6bb a tbbbhéz (n:m) kapcsolat esetén egy adott egyed egy vagy tébb
el6fordulasa kapcsolatban allhat egy vagy tébb masik egyed eléfor-
dulasaval. llyenkor a kapcsolatot egy harmadik (illeszt6) tabla beikta-
tasaval, halés szerkezettel képezzik le. Az illesztétablaba kell felvenni
mindkét tabla elsédleges kulcs mezdjét. Ezzel a kapcsolattipussal ir-
hatjuk le példaul egy cég uUgyfeleinek és az Ugyfelek szamara nyujtott
szolgaltatasainak kapcsolatat.

Ugyfelek Szolgaltatasok

A kapcsolatokban szerepld egyedeket szereplk szerint nevezik még
féegyednek vagy szllének, illetve alegyednek vagy gyereknek. A logi-
kai adatmodell szokasos abrazolasi modja szerint a ,sok” oldalra nyil-
hegyet vagy ,csirkelabat” rajzolhatunk.

Vevokod Megrendelésszam Vevékod Megrendelésszam
VEVO » MEGRENDELES VEVO MEGRENDELES
Vevékod Vevékod

A nyil a féegyedtdl az alegyed felé mutat.

A tablak, a mez6k és a szlkséges kapcsolatok megtervezése utan
nézzik at atervet, nem maradt-e benne hiba. Alapos ellenérzést ko-
vetben kdnnyebb az adatbazis tervét most megvaltoztatni, mint amikor
a tablakat mar feltoltottik adatokkal.

Az Access segitségével hozzuk létre a tablakat, hatarozzuk meg ké-
z06ttik a kapcsolatot, vagyis alakitsuk ki az adatbazis kiilsé szerkeze-
tét. Ezt kdvetden probaképpen irjunk be néhany rekordot minden tab-
laba és vizsgaljuk meg, hogy megvalaszolhatdék-e a kivant kérdések
az adatbazis alapjan.
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7.LEPES: Ha elvégeztiik aszilkséges javitasokat, és ellendrzésiink szerint
ADATBEVITEL ES az adatbazis terve hibatlan és a tablaszerkezet megfelel a céloknak,
TOVABBI tovabbmehetiink, és bevihetjlik az adatokat a mar létezé tablakba. Ki-
OBJEKTUMOK alakithatjuk a tébbi objektumot: Iétrehozhatunk példaul beviteli Grlapo-
LETREHOZASA Kat, lekérdezéseket, jelentéseket is (lasd késébb részletesen).

Megjegyzés

Az adatbazisok tervezéséhez tovabbi otleteket merithetiink a Northwind mintaadat-
bazisbdl és az Adatbazis varazslé segitségével el6allithatd adatbazisok sémaja-
bol. Az Adatbazis varazslé az indité (Uj fajl) munkaablakban az Altalanos sablo-
nok hivatkozasra kattintas utdn megjelend parbeszéd panelrdl indithaté.

ELSO LEPESEK AZ ADATBAZIS-KEZELESBEN

A MICROSOFT A Microsoft Access XP adatbazis-kezel6 program inditasa a Start
ACCESS menli Programok » Microsoft Access parancsaval torténik.

MEGNYITASA ES
BEZARASA

Office: dokumentum megnyitasa
(j Office dokumentum

Windows Update

N (= Inditepult

Kellékek

Dokumentumaok > Microsoft Office eszkézik
@ Windows Cormmander
@ Inkernet Explorer

Programok,

- v v v

Bieallitasal, 4

& 't &L LY

Windows 2020 Professional

Keresés Microsoft Access g,
Microsoft Excel
=g Micrasaft Outlaalk
Futtatas. .. Microsoft PowerPaoint
Microsoft Word
W Ledlitas,.. _F;] Qutlook, Express

I;ﬂStart - =1EEl

A program inditasdhoz — helyzettél fuggéen — hasznalhatjuk még
a Munkaasztalon vagy a Talcan talalhat6 parancsikont is.
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AZ ABLAK ATTEKINTESE A alabbi abran az Access elinditisa utan megjelend ablak fébb ré-
szeit mutatjuk be.
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E Microsoft Access

Eszkézdk  Ablak  Sigd

R ERY|iRR[ - K

Meni —| E4il
Eszkéztar — [ &=

Allapotsor — " e,

Szerkesztés

Nézet

Besziiras

\-EIX'

Kérdése van? rja be ide. |+

+ * Ojfajl - x
Fajl megnyitasa
Morthwind
Morthwind adathézisminta
Morthwind SGL projekkF4jl
Morthwind SGL projekkfajl
= Towvabhi Fajlok...
0
(res adathézis
Ures adatelérési lap
Projekt (meqléyd adatolk)
Projekt {0 adatak)
i F&il 1ekezE Fajlbal
4T Fail kijelalése...
Uj dokumentum sablon alapjan
Altalérios sablonok. ..
@ Sablonok a Microsoft, com webhely

[ Haldzati hely hozzaadssa. ..
@ A Microsoft Access sigdja
Inditaskor jelenjen meg ez a panel

- ’\l
Ablakvezérl6-
gombok

Munkaablak

MU S

A meniiben kategoriak szerint csoportositva talaljuk az Access paran-
csait és beallitasi lehetéségeit. Az egyes menukben alaphelyzetben
csak az altalunk leggyakrabban hasznalt parancsok listaja jelenik meg.
A teljes parancslista megjelenitéséhez kattintsunk a menu legaljan lat-

hat6 lefelé mutato dupla nyilra.

- Fajl | Szerkesztés | Mézet Eeszirds  Es
K3 hem vonhako vissza  Chrl+Z
4 Kivagas Chrl+:
Masolas Chrl+i
% Office wagdlap. ..
| Esillesztés Chrl+Y
Tirlés Del
Atneve;e_s_ coog Fz
A
TIPP

Szerkesziés | Mézet  Beszirds Es
K3 Mem vonhatd vissza  Cirl+2

& Chrl+¥
Chrl+C

ﬁ Office wagdlap. ..

B Beilesztés Chrl4y

Parancsikon [étrehozésa. .

Torlés Dl
Atnevezés F2
Csoportok »
Cspparthoz adas 3

Aki a régi stilusu menukhoz szokott, az Accesst ugy is bedllithatja, hogy a menuk
mindig ateljes parancslistdt mutassak. Ennek beallitdsdhoz jelenitsik meg
a Testreszabas parbeszéd panelt az Eszk6zok menl Testreszabas parancsaval,
majd a Beallitasok fiilén kapcsoljuk be a Mindig a teljes menii megjelenitése je-
I0I6négyzetet.
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Az eszkoztarakon talalhaté gombok segitségével az Access leggyak-
rabban hasznalt parancsait érhetjuk el. Az eszkdztarak a menikhéz
hasonldan a leggyakrabban hasznalt parancsok gombjait mutatjak eld-
sz0r. A tovabbi gombok az eszkéztar végén talalhatd nyilra kattintva
erheték el.

DEHR(EGRY[% @[ %[5y
& =5 i - @)

Gombok hozzaadasafeltavolitasa «

A képernydn a beallitasoktdl figgden egyszerre tobb eszkoztarat is lat-
hatunk.

Az Allapotsor a kurzor aktualis pozicisjarél és az Access bizonyos
Uzemmodjainak allapotardl szolé informaciokat tartalmaz.

A munkaablak az uj fajlok létrehozasat, a Vagolap hasznalatat és
a fajlok tartalmaban torténé keresést konnyiti meg. A munkaablak
alaphelyzetben a program inditadsakor automatikusan megjelenik.
Az Inditaskor jelenjen meg ez a panel opcio kikapcsolasa esetén
a munkaablak a kovetkez6 inditaskor mar nem fog megjelenni. A mun-
kaablakot sziikség szerint barmikor megjelenithetjik, vagy elrejthetjik
a Nézet menl Eszkdztarak » Munkaablak parancsaval.

Az ablakvezérlé6 gombok segitségével a Windowsban mar megismert
modon méretezhetjik at, vagy zarhatjuk be az Access vagy az egyes
objektumok ablakait. A Microsoft Access bezardsadhoz hasznaljuk a
Microsoft Access ablakanak cimsoran lathat Bezaras gombot.

A felsorolt elemek részletes hasznalatat a késébbiekben ismertetjik.

LETEZO ADATBAZIS Egy létezé adatbazis megnyitasahoz hasznalhatjuk a munkaablak To-
MEGNYlTASA vabbi fajlok hivatkozasat, vagy a Fajl menli Megnyitas parancsat.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

A megjelend panelen valasszuk ki a megfeleld adatbazis fajlt.

Hely: I[:I Samples j PR @ x5 = Esghkiztk ~

Eldizmények

K3

Kedvencek

) 2 Féjlnév: I j [ Megnyitds |~
Hadzati helvek e gitipys: IMicrosoFt Arcess j Mégse
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A Megnyitas gomb menujébdl valaszthatjuk a Csak olvasasra, Kiza-
rélagos megnyitas, Kizarélagos megnyitas csak olvasasra paran-
csokat is.

A Megnyitas parancs hasznalata esetén az adatbazist koz6s haszna-
latra nyitjuk meg, ami azt jelenti, hogy az adatbazist vellink egy idében
mas felhasznalok is megnyithatjak és modosithatjak.

Ha az adatbazist a Csak olvasasra paranccsal nyitjuk meg, az adat-
bazist nem modosithatjuk, illetve az esetleges modositasokat nem
menthetjik el. Mas felhasznalék azonban vellink parhuzamosan meg-
nyithatjak és akar modosithatjak is az adatbazist. A Kizardlagos
megnyitds parancs haszndlata esetén az adatbazist tetszdlegesen
modosithatjuk, mas felhasznalék azonban az adatbazis bezarasaig
nem férhetnek hozza annak tartalmahoz. Ha az adatbazist mas fel-
hasznalé mar megnyitotta, kizarélagos hasznalatra nem nyithatjuk
meg azt. A Kizarélagos megnyitas csak olvasasra parancs segitsé-
gével az adatbazist csak olvashaté Uzemmddban nyitjuk meg. Ebben
az esetben velink egy idében mas felhasznaldk is megnyithatjak
az adatbazist, de szintén csak olvashaté tzemmaddban.

Egy korabban megnyitott adatbazis megnyitasat legegyszeriibben
az Uj fajl munkaablak Fajl megnyitasa listajaban, vagy a Fajl meni
aljan lathato listaban a fajl nevére kattintva kezdeményezhetjik.
Az Access alaphelyzetben a négy utoljara hasznalt fajl nevét 6rzi meg.
A megnyitas utan rendszerint az Adatbazis ablak jelenik meg.

gE= Morthwind : adatbazis (Access 2000 Fajl - |EI|1|

L Meanvitss [bf Tervezés g0y | X | 20 T |d

Objektumok. Tabla |Etrehozésa Tervezd nézethen
| Tahlak Tabla [étrehozasa varazsld seqitségével
!]_ - - - P
A Lekérde,.. Tabla letrehozésa adatok beirasival
EEl 3
B (irlapok
. L Cuskomers
B elentések Emplovess
% Lapok Order Details
2 Makrek EECE
Products
TMadulak,
e bl Shippers
Csoportok Suppliers
(#] Kedvencek

Az adatbazis bezarasa az Adatbazis ablak bezarasaval térténhet. A
Microsoft Accessben egy idében mindig csak egy adatbazis lehet
megnyitva, igy Uj adatbazis megnyitasakor az aktualis adatbazis min-
dig automatikusan bezarasra kertil.
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Az Adatbazis ablakban kezdeményezhetjik az adatbazist alkoté ob-
jektumok megnyitasat. Az objektumcsoportokat az ablak bal oldalan
lathatd listabdl vagy a Nézet meni Adatbazis-objektumok almendijé-
bél valasztjuk ki.

Az Access adatbazis-kezel6 programban elérhetd objektumok a Tab-
lak, Lekérdezések, Urlapok, Jelentések, Lapok, Makrok és Modu-
lok.

A tabla objektumokban a logikailag dsszetartozé adatokat rendezett
sorrendben taroljuk. A tablak sorait rekordoknak, az oszlopait mez&k-
nek nevezzik. Egy adatbazis altalaban tébb tablabdl all, amelyek
egymassal kapcsolatban lehetnek.

A lekérdezések segitségével egy vagy tobb tabla meghatarozott felté-
teleknek megfeleld adatait jelenithetjik meg. A lekérdezés lényegében
nem mas, mint az adatok szlirésére és feldolgozasara vonatkozé sza-
balyrendszer, ezért a tdblaban szerepld adatok valtozasa esetén a le-
kérdezés eredménye is modosul.

A lekérdezések eredményhalmazat — bizonyos megkotésekkel —
a tabldkhoz hasonléan kezelhetjik, ezért a lekérdezések nemcsak tab-
lakon, de mas lekérdezések eredményhalmazan is alapulhatnak.

Az (rlapok a tablak rekordjainak bevitelére, modositasara és torlésére
szolgald legegyszeriibb eszk6zdk. Az (rlapok készilhetnek tablak
vagy lekérdezések alapjan.

A jelentések az adatbazis adatainak rendezett, esetleg csoportositott
formaban torténd megjelenitésére szolgalnak. A jelentések eredmé-
nyét leggyakrabban kinyomtatjak, de elkuldhet6 e-mailben vagy el-
menthetd HTML-formatumban is. A jelentések készilhetnek tablak
vagy lekérdezések alapjan.

Az adatelérési lapok olyan weblapok, amelyek segitségével adatbazi-
sunk aweben keresztll is kezelhetd. Ezekkel adatbazisunkat akar
az interneten keresztul is bdvithetjuk Uj rekordokkal, mddosithatjuk
a meglévd rekordokat, illetve térolhetjik a feleslegessé valt elemeket.

A makroék segitségével gyakran hasznalt 6sszefliiggd miveletsorokat
egy parancsba foglalhatunk, és ezzel elvégzésiiket gyorsithatjuk, auto-
matizalhatjuk.

A modulok a felhasznalé éltal Visual Basic nyelven megirt programok,
amelyek kiegészitik az Accessben talalhatoé lehetéségeket. A modulok
a Visual Basic programbdl is elérhet6k abban az esetben, ha 6nallo
fajlként mentjuk 6ket.

o 21



Adatbazis-kezelés — MS Access XP
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LETEZO Serveren tarolt adatbazisokhoz is kapcsolddni.
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lehetdéségiink Microsoft SQL

A Kkapcsoldédashoz

ADATBAZISHOZ hasznaljuk a Fajl menii Uj parancsat, majd kattintsunk a Munkaablak
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Uj csoportjanak Projekt (meglévé adatok) hivatkozasara.

- F&jl Szerkesztés Mézet Beszirds  Eszkizdk  Ablak  Stigd

=0l

Kérdése van? ftja be ide. |+

¥ %[5 |5 £~

4 & 0j fajl X

& -

Fajl meanyitasa
Lelcar
Marthwind
Minta
Karywelés
(= Towabhi Féjlak.. .
0]
Ures adatbézis
’”eudaﬁlmlhp —
(S E_?_j Projekt {meglévd ad ok -
N Projem (Gj'adﬂfoﬁ%
0 Fajl letezi Fajlbal
1) Fail kifelolgse. ..
0j dokumentum sablon alapjén
Lelcar
Alkalénos sablonck. ..
@ Sablonok & Microsoft, com webhelyen

[ Halzati hely hozzéadssa. .
@ A Microsoft Access sigdja
[w] Inditaskor jelenjen meg ez a panel

Kész UM

Vi

Az Access a kapcsolatinformaciok tarolasahoz létrehoz egy Microsoft
Access Project fijlt, amelynek nevét és helyét a megjelend Uj adatba-

zis ablakban adhatjuk meg.

21|
Hely: I@ Dokumentumok. j - | @ > 5 + Esgkizik =
L) Alap
@Képek
Eltizmények |5 My Pictures

LMy Received Files

@Zene

TanFonamok

Dokumentumok.

Asztal

kedvencek
Fajlngy: |Northwind adatbézis| ﬂ Létrehozds
Failtipus: IMicrosoFt Access projekk j Mégse
FA
Megjegyzés

A Microsoft Access Project fajlok .ADP, mig a Microsoft Access Adatbazis fajlok

.MDB kiterjesztést kapnak.
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A fajinév megadasa utan megjelenik az Adatkapcsolat tulajdonsagai
parbeszéd panel, amelyen a kapcsolat létrehozasahoz szikséges in-
formaciokat adhatjuk meg. Ezeket az informacidkat altalaban az SQL
Servert Uzemeltetd rendszergazdatdl szerezhetjuk be.

B2, adatkapcsolat tulajdonsagai ll
Kapesolat | Specisis | Mind |

Az SOL Server adatok eléréséhez sziikseges informacidk:
1. Jelclion ki wagy adjon meg egy kiszolgaldnewet:
| x| Frissités |
2. Adja meg a bejelentkezéshez szikséges adatokat:
7 A'wfindows NT adatvédelmének haszndlata
' Meghatarozott felhasznalinéy és jelszd hasznélata:

Felhasznaldnéy: I

Jelszd: I
[ Oresjelszd [ Jelszd mentésének engedélyezése

3. 1% Jeldlie ki a kiszolgaldn 1évi adatbazist

| [

" Adathézisfa]l kaposolasa a kiovetkezt néven:

F&jlnew:

K.apcsolat tesztelése |

ok | Méese | Gogs |

A Jeldljon ki vagy adjon meg egy kiszolgalénevet rovat legordiilé
listajabdl valasszuk ki, vagy a rovatba gépeljilk be az Exchange
Serverként mikodé szamitégép nevét. Amennyiben az adatbazishoz
kdzvetlenlil az SQL Server adatbazisfajl megnyitasaval szeretnénk
kapcsolddni, a szerver nevének megadasa nem szikséges.

Amennyiben az adatbazishoz valé hozzaférésink a Windowsos fel-
hasznaldi fiokunkhoz kapcsolédik, valasszuk A Windows NT adatvé-
delmének hasznalata radiogombot. Ha az adatbazishoz valé hozzafé-
résunk a Windowsos felhasznaloi fiokoktdl fuggetlenal kerult bealli-
tasra, valasszuk a Meghatarozott felhasznaléonév és jelsz6 hasz-
nalata radidgombot, majd a Felhasznalénév és a Jelszé rovatok ki-
toltésevel adjuk meg a szukséges adatokat. Amennyiben a megadott
felnasznalénévhez nem tartozik jelszo, kapcsoljuk be az Ures jelszé
jelélénégyzetet. Az adatbazis megnyitasakor a jelszé ismételt beirasat
elkertlhetjik, ha bekapcsoljuk a Jelszé6 mentésének engedélyezése
jelolénégyzetet. Ha a szamitégépet rajtunk kivil mas felhasznaldk is
hasznaljak, és nem szeretnénk, hogy az adatbazisban tarolt adatokhoz
esetleg jogosulatlanul hozzaférjenek, kapcsoljuk ki a Jelszé6 mentésé-
nek engedélyezése jeldl6négyzetet.

A Jelolje ki a kiszolgalon 1évé adatbazist legordilé listabdl valasz-
szuk ki annak az adatbazisnak a nevét, amelyhez a Microsoft Accessel
kapcsolddni szeretnénk. Amennyiben a szerver nevét, vagy felhasz-
naléi fiokunk adatait helytelenil adtuk meg, az adatbazisok listaja nem
jelenithetd meg.
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Ebben az esetben ellenérizziik a kordabban megadott informaciokat,
majd probaljuk meg ismét megjeleniteni az adatbazisok listajat.

El6fordulhat, hogy az SQL adatbazist nem a szerverhez kapcsolddva,
hanem k&zvetlenll az adatbazisfajl megnyitasaval szeretnénk hasz-
nalatba venni. Ebben az esetben valasszuk az Adatbazisfajl kap-
csolasa a kovetkezé néven radiégombot. Adjuk meg az adatbazis
nevét és az adatbazisfajl utvonalat. A megfelel fajl kivalasztasahoz
hasznalhatjuk a Fajlnév rovat mellet talalhaté ... gombra kattintva
megjelenithetd SQL Server adatbazisfajl valasztasa parbeszéd pa-
nelt is.

Miutdn a beallitdsokkal végeztink, kattintsunk az OK gombra. Ekkor
létrejon a Microsoft Access projekt, amely a kivalasztott adatbazis min-
den elemét tartalmazza.

Microsoft Access -[O] =]
- F&l Szerkesztés Méezet  Eesairds  Eszkizok  Ablak Sigd Kérdése van? Irja be ide. |

DEedy Sy ibR( o\ % B & a0,

g8 Northwind adatbazis : Projekt - Northwind (Access 2000°F
Megnyitas g Tervezés 5 0j | >

Objektumak

Tablak.

Téhbla |&trehozésa Tervezd nézetben

Categories {dbao)

Lekérdasdeck CustomerCustomerDemo (dbo)
CustomerDemographics {dbo)

Adatbazisabrak Customers (dha)

{rlapok Emplovees {dba)
EmploveeTerritories (dbo)
Order Details {dbo)
Orders (dbo)

Products (dba)

Region (dba)

Jelentések,
Lapak
takrdk

Madulok

R
=5
=]
fal
z

4

Suppliers {dbo)
Territories (dbo)

Csoportok

b

Kedvencek

Kész MUIM A

A tovabbiakban az adatbazis tartalmaval — a szerveren beallitott jogo-
sultsagainktol fliggéen — ugy dolgozhatunk, mintha az egy Microsoft
Access adatbazis lenne, az adatbazisban végzett moddositasaink
azonban nem a helyi szamitégépunkon, hanem az SQL Serveren
kerllnek tarolasra.

Az SQL adatbazishoz a késébbiekben barmikor ujra kapcsolédhatunk
a hattértarunkra elmentett Microsoft Access project fajl megnyitasaval.
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A NORTHWIND Az Access készitéi a kllonféle megoldasok bemutatasara, illetve gya-
MINTAADATBAZIS korlas céljabdl a Northwind nev(, angol nyelvii mintaadatbazist mellé-

kelték. A Northwind adatbazist — alapértelmezett telepités esetén —
hattértarunk Program Files\Microsoft Office\Office10\Samples map-
pajaban talaljuk.

A Northwind mintaadatbazis megnyitasakor automatikusan egy ud-
vozl§ parbeszéd panel jelenik meg. Ez a parbeszéd panel az OK
gombbal zarhaté be.

Welcame to Morthwind Traders, a sample database
wou can use to learn about Microsoft Access.
You can experiment with the data stored in
Moarthwind, and use the forms, reports, and
other database objects as models for

your own database.

All the objects in Morthwind are available
from the Datahase window, which will
be displayed when you click QK. In

the Database window, you can

display descriptions of the

ohjects by clicking Detailz

on the ¥iew menu.

™ Dont show this screen again.

The names of companies, products, people, characters, andfor data mentioned
herein are fictitious and are in no way intended to represent any real individual,
company, product, or event, unless atherwize noted.

Ha bejeldljik a Don’t show this screen again jeldlénégyzetet, akkor
az adatbazis késébbi megnyitasakor ez a parbeszéd panel nem jelenik
meg.

A kovetkezd parbeszéd panel arra szolgal, hogy egy viszonylag kép-
zetlen felhasznalo6 is egyszerlien hasznalhassa az adatbazist.

B2 Main Switchboard x|
ﬁ Yiew Product and Order [nformation:
Suppliers
Products Orders
. TRAD ER 5 Frint Sales Beports
Exit Microzoft Access | Dizplay Databaze Window

A Northwind mintaadatbazis minden eleme, beleértve az indité parbe-
szed paneleket is, megnyithatd, mddosithato.

A Northwind adatbazis analdgidjara Iétrehozhatunk sajat adatbazisokat
is (akar ugy is, hogy sablonként hasznaljuk a mintaadatbazist).
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UJ ADATBAZIS Egy uj adatbazis létrehozasanak elsé lépése az adatbazist tartalmazoé
gy uj p
LETREHOZASA fail létrehozasa. Ezt megel6zéen célszer(i a bevezetd részben targyalt
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modon és alapossaggal papiron megtervezni, hogy milyen tablat vagy
tablakat szeretnénk hasznalni, és ezekben milyen tipusu adatokat fo-
gunk tarolni.

Amennyiben az Uj fajl munkaablak nincs bekapcsolva, kattintsunk
a Fajl menid Uj parancsara, vagy az Adatbazis eszkdztar Uj ikonjara.

A megjelend Uj fajl munkaablakban kivalaszthatjuk, hogy uj, lres
adatbazist hozunk létre, az Adatbazis varazsldé segitségével dolgo-
zunk-e, vagy egy meglévé adatbazisfajlt nyitunk meg.

E Microsoft Access — ol x|

- Fall Szerkesztés Mézet Besziras Esekizok  Ablak  S0go Kérdése van? Irja be ide.  |=

DEHASRY| R |%-|B- ke g =080,

« & Ojfajl v %
Fajl megnyitésa
Northuwind
Northwind adatbazisminta
Morthwind SQL projekkFajl
Morthwind SQL projektFajl
(& Tovabhi fajlok...
o - - —
Uj
Ures adathézis
Ures adatelérésilap
Projekt {meglévd adatok)
Projekt {1j adatok)

0j Fajl lEtezd Fajlbol
141] Fail kiigldlése. .

1j dokumentum sablon alapjan
Alkalanos sablonok. ..
Sablonok a Microsoft.com webhely

£ Haldzati hely hozzdadasa,..
@ A Microsoft Access sigaja
[w] Inditaskor jelenjen meg ez a panel

Kész UM v

Egy Ures adatbazis létrehozasahoz kattintsunk a munkaablak Uj cso-
portianak Ures adatbazis hivatkozasara. A megjelené Uj adatbazis
panelen adjuk meg a létrehozni kivant fjl nevét és helyét a mappa-
szerkezetben.

Ha egy létez6 adatbazis alapjan szeretnénk egy Uj adatbazist |étre-
hozni, kattintsunk az Uj fajl létezé fajlbol csoport Fajl kijeldlése hi-
vatkozasara. Ekkor az Access az eredeti adatbazissal megegyez6
mappaban Iétrehoz egy Uj, a kivalasztott fajllal teljesen megegyez6 tar-
talmu adatbazist.

Az Uj dokumentum sablon alapjan csoport Altalanos sablonok hi-
vatkozasara kattintva megjelen6 panelen elére elkészitett sablonadat-
bazisok kozul valaszthatunk. llyen sablonokat letélthetiink a Micro-
soft.com webhelyrél is. A sablon kivalasztasa utan megjelend Uj adat-
bazis panelen adjuk meg alétrehozni kivant fajl nevét és helyét
a mappaszerkezetben.
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Mivel az Accessben nincs Mentés masként funkcid, kész adatbazisunk

mas mappaba, illetve mas meghaijtora torténé mentéséhez a Microsoft
Windows Intéz6t kell hasznalnunk.

EN Dokumentumok 3 ] 4

J F&ll Szerkesztés Mézet  Kedwencek Eszkozdk  Sogd ﬁ

J s Vissza v o= - | DhKeresés |%Mappék SHAESzmEnyek ||E' E x> | [E-

Jg’m I@ Dakumenturnak. j @Ugrés

Mappak x bl =3 n N
e Leay™

Képek AuUbd Kataldgus Ky

Dokumentumok kataldgus
45 sajétaép N .
-2y 3,5"es hajlékonylemez (8:) | | Jeldije K azt az elemet, amelyriek
Helyi lemez {C:} lziras4ra kivancsi,
g 0o Tanuldk Wik,
; arolésa é nyilvantartasa nyilvantartasa
Vezérlapult Dokumentumok taroldsa és vy 'y

. kezelése
Hal4zati helyek

4| Lomtar Lasd még:
@ Internet Explarer Héldzati helvek
3aisbacn

|6 objekium (Szabad lemezterillet: 2,38 GE) 0,99 [\T ssjstadp 4

A mentés megkezdése el6tt zarjuk be az adatbazisfajit. A Windows
Intéz6 szerkezeti paneljén valasszuk ki azta mappat, amelyben
az adatbazis taldlhatd, majd a listapanelen jeldljuk ki az adatbazisfajlt.

Ezutan adjuk ki a Szerkesztés menu Masolas parancsat, vagy hasz-
naljuk a CTRL+C billentylkombinaciot.

A célmappat mutatdé ablakban adjuk ki a Szerkesztés menu Beillesz-
tés parancsat, vagy Ussik le a CTRL+V billentyllkombinaciot.

A fenti mlveletsor segitségével adatbazisunkat akar hajlékonylemezre
is elmenthetjliik. Ebben az esetben azonban gy6zédjink meg arrdl,
hogy az adatbazis rafér-e a hajlékonylemezre.

Megjegyzés

Amennyiben egy Microsoft SQL Serveren tarolt adatbazis kapcsolddasi informacioit
tartalmazé Microsoft Access project (.ADP) fajlt mentiink el mas mappaba vagy
meghajtora, csak a kapcsolédasi informaciok keriilnek lemasolasra, az SQL adat-
bazis tartalma nem.
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A sUGO
FUNKCIOINAK
HASZNALATA

KERESES A SUGOBAN

28 o

Az Accessben akilonféle feladatok megoldasahoz, a program
funkcidinak vagy parancsainak hasznalatahoz, illetve egyes fogalmak
megértéséhez segitséget kérhetlink egy, erre a célra beépitett eszkoz,
a Sugd segitségével. A Sugdé megjelenitéséhez hasznaljuk a Sugé
menul Microsoft Access sugoja parancsat, a Szokasos eszkodztar @
Microsoft Access Sugodja gombjat, vagy kattintsunk az Office Se-
gédre. A Sugo ablakanak megjelenitéséhez kattintsunk az Office se-
géd felett megjelené A sugétémak listajanak megjelenitése szo6-
vegre.

Megjegyzés

Az Office Segéd hasznalatanak kikapcsolasahoz kattintsunk az Office Segédre,
majd a megjelend szévegbuborék Beallitasok gombjara. Az Office Segéd parbe-
széd panel Beallitasok fiilén kapcsoljuk ki Az Office Segéd hasznalata jel6l6-
négyzetet. Ezt kdvetéen a Sugé meni Microsoft Access stgdja parancsanak
vagy a Szokasos eszkdztar Microsoft Access Sugodja gombjanak hasznalatakor
azonnal a Sugo ablak jelenik meg a képernyén. Az Office Segéd bekapcsolasahoz
hasznaljuk a Sugé meni Az Office Segéd megjelenitése parancsat.

Amennyiben a Sugé Tartalomlapja nem jelenik meg automatikusan,
kattintsunk a Megjelenités gombra.

A sugotémakorok megjelenitéséhez kattintsunk a Sugé Tartalom fii-
lére. Ekkor a Sugé tartalomjegyzéke jelenik meg a képernydn.

<A Microsoft Access Siigd 1ol =l
MH < = SE
=
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@ hunka sz adstokks] A hivatkozésokra kattinbva a vildghalara kapcsolddhatunk:

@ Ldatlap, Kimutstés s Kimutatasdi ® Microsoft Prass

@ Lekérderdsek -
[ _IJ ® Tanacsadasi szolgaltatasok a Microsoft termékekhez
A I I »
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A tartalomjegyzék egy kézikdnyvgyljteményként  értelmezhetd.
Az egyes konyvek (@) kiilonb6z6 témakordket, a lapok ([2]1) konkrét
segitd szovegeket tartalmaznak. Az egyes témakoroket dupla
kattintassal vagy a témakor mellett megjelend = jelre kattintva, mig
alapok tartalmat alap cimére egyszer kattintva jelenithetjuk meg.
Egyes oldalakon hiperhivatkozasokat talalunk, amelyek masik oldalra
mutatnak.

A felkeresett oldalak kozoétt a <= > Vissza és az Elére ikonok
segitségével mozoghatunk. A Sugdé aktualisan megjelenitett oldalat
a Nyomtatas ikonra kattintva nyomtathatjuk ki. A Sugdé mikodéseé-
nek beallitasahoz kattintsunk a - Beallitasok ikonra.

A Sugo teljes szdévegében a Keresés fulre kattintva kereshetink. Gé-
peljik be a keresend6 kulcsszot vagy kulcsszavakat az Adja meg
a keresendd kulcsszot rovatba, majd kattintsunk a Témakorok
gombra.

A megjelen6 témakorok listajabol kivalasztott cimszohoz tartoz6 segit6
szoveget dupla kattintassal vagy a Megjelenités gomb hasznalataval
lehet megtekinteni.

=10l

_"] Microsoft Access Sigd

[0

= Teljes tartalorn ;I
A kiilsnféle tipusai — attekintés

A lekérdezés az adatbazisban lévd adatok visszakeresésére,
|étrehozésara, modositdsara vagy torlésére irdnyuld kilinleges kérés,
Két alapvetd tipusa wan:

Tartalom Keresés |

Adia meg a keresendd kulcsszat:

Lekérdezesek

» Yilasztd lekérdezés minden olyan lekérdezés, amely adatokat kér le
megjelenitésre a SELECT SQL utasitss seqitségével,

Témakaorak. |

A megieleniteni kivant témakor:

A middositd lekérdezés olvan tarolt eljdras, amely adatokat szir be,
modosit vagy térdl az INSERT, UPDATE és DELETE SQL utasikas
hasznélataval.

& killdnbizd ANSI SOL lekérdezési médokbar;l
A lekérdezés fajtai
A lekérdezés mas ANS| SCL lekérdezési mod

A megadott vagycsoport szama mar hasznal:
A mezd adattipusanak megvatoztatdsa -
4 » |

HMegjelenités |

A lekérdezés szdvege nem elemezhetd. b Mézetek hasznlata

A lekérdezés véarehaftasa | L

A lekérdezészek irasiranyanak megforditdss P Indexelt nézetek s sémakitések
A lekérdezészek kildntéle tipusai — sttekintés I Taralt eljarasak

A lekérdezések Grokil tulsjdonsgai P Felhasznaldi Figgvények

A lekérdezézek teliestmeényének ndvelése .

A Lekerdezéstervezd elrendezése — attekinté P Paraméteres

& Lekérdezéstervezd hasznalata nemzeti ack P Madosits

A Lekérdezéstervezd hasznalata SOL Servel P SO SELECT utasitasok
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AZONNALI SEGITSEG Egy parbeszéd panel hasznalatahoz apanel cimsoraban lévs (2
Sugoé gombbal kérhetiink segitséget. Ennek hasznalatakor egeriink

32 formara valtozik, és a parbeszéd panel egyes elemeire kattintva
kapjuk meg a hozzajuk tartozé instrukciokat.

Betiitipus

EBetlitipus:

Betlistilus:

I Arial

M
frial Black —_

€} Arial Narrow
€} arial Unicode M3
% AvantGarde
Baktang
) Book Antiqua ﬂ

—Hatas
[ alahiizés
Srin: [ —c-)-

Megieleniti a megadott betiikészlethez rendelkSzése 45
szineket,

I Marmal

il
Féllgwer
Félkivér dalt

Minka

AaBbAiGa

a betiikeészlet jelenik meg

A parbeszéd paneleken az F1 billenty( — helyzettdl figgéen — a Sugoé
vagy || gomb funkciéinak megfeleléen mikodik.

AZ OFFICE SEGED

Az Office Segéd igyekszik megvalaszolni a munkank soran felmerilé

kérdéseinket, segitségével kdnnyebben elérhetjik az egyes sugoté-
makoroket. Az Office Segéd bekapcsolasahoz hasznaljuk a Sugé
menl Az Office Segéd megjelenitése parancsat.

Az Office Segéd megjelenése és mikodése tetszés szerint testre-
szabhato. Ezt legegyszeriibben az egér jobb gombjaval az Office Se-
gédre kattintva megjelend gyorsmeni Segéd kivalasztasa parancsa-

val tehetjik meg.

Minak | Besliasok |

Walogathat a kilonbozd segédek kizitt a <vissza és a Tovabb= gomb seqgitségével, Ha
kivalaszbotta a kedvenc segédjét, katkintson az QK gombra,

<Missza |

2 x|

Csak nem egy egér mozgolodik?

Méw: Offica

Ha Office-os kérdéseire keres walaszt, Cffica majd
felhajszolja dket,

0k Mégse
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A BEALLITASOK
MODOSITASA

TABLA,
LEKERDEZES,
URLAP ES JELENTES
NEZETEI KOZOTTI
VALTAS
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A kildénbdz6 segédek kdzott a Tovabb és a Vissza gombok segitsé-
gével valogathatunk. A miiveletet az OK gombbal fejezzlik be.

Az Office Segéddel kapcsolatos beallitasokat a gyorsmenl Beallita-
sok parancsara kattintva megjelend parbeszéd panelen allithatjuk be.

2] %]
Mintsk  Bedlitdsok |

V¥ &z Office Segéd hasenalata

¥ F1 billenkyii érzékelése v Ha vitban wan, odébb &l
¥ Sigd a varazsidkhoz W Kitaldlja a stigdkémat
¥ Figyelmeztetés megjelenitése v Hangjelzést ad
I Programozaskor sigas a kermékedl és a programozéasardl
Otletet ad az aldbbiskhoz:
¥ adottsagok hatékonyabb haszndlata [ Csak a fontos dtletek megjelenitése
¥ Egér hatékonyabb hasznalata ™ Mapi jétanacs megislenitése inditéskor
I Billentyiiparancsok ditletek visszaslitasa

s Mégse |

Az Office Segéd hasznalata csoportban az Office Segéd mikodésére
vonatkozé beallitasokat adhatjuk meg.

Az Otletet ad az alabbiakhoz csoportban talalhato eszkdzok segitsé-
gével az Office Segéd miikddési terlileteit valaszthatjuk ki. Az Otletek
visszaallitdsa gombra kattintva az Office Segéd a korabban mar
megjelent tippeket ujra megjeleniti. A beallitasokat az OK gombbal
hagyjuk jova.

A tovabbiakban a Microsoft Access leggyakoribb beadllitdsainak hasz-
nalataval, a tablak, lekérdezések, Urlapok és jelentések nézeteinek ki-
valasztasaval, valamint az eszkodztarak megjelenitésével és elrejtésé-
vel ismerkedlnk meg.

Az adatbazis ablakban kivalasztott objektumokat kétféle nézetben nyit-
hatjuk meg.

A £ Tervezés gombbal az adott objektum felépitését és elemeinek tulaj-
donsagait tekinthetjik at és modosithatjuk.

A [FMegnyitas gombbal az adott objektum altal megjelenithetd eleme-

ket, bejegyzéseket tekinthetjilk meg. Ebben az esetben az adatbazis
rekordjaival kilénb6z6 miveleteket végezhetink.
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Egy megnyitott tabla, lekérdezés, Urlap vagy jelentés nézetét az esz-
koztar Nézet lenyil6 gombja segitségével valtoztathatjuk meg.

Microsoft Access

Fajl Sgerkesztés [MNeézek  Besziras  Eszkbzdk

Adatlap nézet

w  Kimutatds nézet

[ﬂ Kirnutatasdiagram nézet

Az egyes objektumtipusok esetén valaszthaté nézetek listajat az
alabbi tablazatban foglaltuk 6ssze.

Objektumtipus Nézetek

Tabla Tervezé nézet, Adatlap nézet, Kimutatas nézet,
Kimutatasdiagram nézet

Lekérdezés Tervezd nézet, Adatlap nézet, SQL nézet, Kimutatas
nézet, Kimutatasdiagram nézet

Urlap Tervezd nézet, Urlap nézet, Adatlap nézet, Kimutatas
nézet, Kimutatasdiagram nézet

Jelentés Tervezd nézet, Nyomtatasi kép nézet, Elrendezés
megtekintése

A Microsoft Access eszkoztarait tetszés szerint megjelenithetjik vagy
elrejthetjuk. Egy eszkdztar megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez kattint-
sunk a Nézet menu Eszkoztarak almenujében az eszkdztar nevére.

Fajl  Szerkesztés | Mézet | Besziras Eszkizok  Ablak  Sdgo
Adatbazis-objektumok. »

Liska

Részletek

Tulajdonsagok
wf Kad
| Eszkiiztarak 3 |E| Adathbazis
Frissités FS | fMunkaablak, %_‘
¥

Weh

Testreszahas. ..

Az Eszkoztarak almenlben a név melletti v pipa jelzi, ha az eszkdz-
tar éppen lathato a képernyén.




TABLAK
FONTOSABB
MUVELETEK

UJ TABLA LETREHOZASA
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A tablakkal végzett leggyakoribb miveletek a tabla Iétrehozasa vagy
torlése, illetve a tabla adatokkal valo feltoltése. Ezen funkciok ismerete
elengedhetetlendl sziikséges egy adatbazis létrehozasahoz.

Uj tabla létrehozasahoz az adatbazisablak Tabla csoportjaban allva
adjuk ki a Beszuras menl Tabla parancsat, vagy kattintsunk az adat-
bazisablak eszkdztaran talalhaté Uj gombra.

il il

iTervezd nezet
Tabla vardzsla
Tabla importalasa
3 Tabla csatoldsa
Uj kabla |étrehozasa Tervezd
nezetben

o]

Az Adatlap nézet valasztasa esetén a tablat a mezdk értékeinek be-
gépelésével hozhatjuk Iétre. Ebben az esetben az Access a mezdk ti-
pusait és jellemzéit megprobalja a bevitt adatok alapjan meghatarozni.
Bar ez a mddszer igen kényelmesnek tlinik, hasznalata nem ajanlott.
A Tervezé nézet segitségével az egyes mezdk nevét és jellemzéit
egyenként allithatjuk be. Ez a leghosszadalmasabb, de egyben a leg-
tobb beallitasi lehetéséget kinal6 moédszer. A Tabla varazslo haszna-
lataval az uj tablat néhany egyszeril |épésben, elére elkészitett mintak
alapjan hozhatjuk létre. Ennek a mddszernek a hatranya, hogy nem
tudjuk elére pontosan meghatarozni az egyes mezdék tipusat és tulaj-
donsagait. A Tabla importalasa segitségével kilsé adatforrasbol —
példaul egy masik adatbazisbdl — beolvasott adatokbdl hozhatjuk Iétre
az uj tablat. A Tabla csatolasa segitségével kilsé forrasbdl szarmazoé
tablat kapcsolhatunk az adatbazishoz, mely automatikusan koveti
a forrastabla valtozasait, illetve korlatozott mértékben lehetévé teszi
a forrastabla adatainak modositasat.

Mégse |

Az uj tablat célszerli a Tervezd nézetben létrehozni.
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TABLA LE]‘REHOZASA A Tervez6 nézetben atabla szerkezeti felépitését definialjuk, illetve
TERVEZO NEZETBEN a mar meglevé tablank szerkezetét modosithatjuk. Ebben a nézetben
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adjuk meg a mezdneveket, a mez6k adattipusait, illetve a mezék tulaj-
donsagait és az elsédleges kulcsot.

A Mezénév azonositja a mezdben tarolt adatokat. Maximum 64 karak-
terbdl allhat, nem tartalmazhat pontot, felkialtojelet vagy szdgletes za-
réjelet.

Az Adattipus kivalasztasaval hatarozzuk meg, hogy milyen értékeket
tartalmazhat a mez6, mekkora teriletet tartson fenn szamara a prog-
ram és milyen miiveleteket végezhetiink az adott mezdvel. Az alapér-
telmezett mez6tipus a Szdveg tipus.

A Leiras segitségével az altalaban révid mezénévhez egy hosszabb
magyarazatot rendelhetlink. Ez elsésorban a fejlesztének hasznos, ha
hosszabb kihagyas utan kell az adatbazis médositasahoz folyamodnia.
A leirdsban nyugodtan hasznalhatunk ékezetes karaktereket és tet-
szbleges irasjeleket.

A Dbeirt informaci6 az Adatlap nézetben adatbevitelkor megjelenik
az Allapotsoron.

B Kdnyy : tabla - 10| x|

Mezdnéy Adatkipus e = = e — [«
SZarm| Sziveq :.ﬁ._kﬁn';.-'v nvilvankartasi széLna,’
Sziveq & ki T SpE ek e e
Sziveq A ke dne,
| |Kiadas_eve Szam A kﬁn}-’(lﬂadésénak Bve,

E Microsoft Access — o] x|
JEéjI Szerkesztés Mézet Beszirds Formdtum Rekordok Eszkodbk Ablak Sigs |

M- BERY| e o |@[ iU TrT|(arww a7
A Kdnyv : babla =1alxl
Kataldgusszam Ird neve ‘? Konyv cime | =
| [1998/002 Pétery Kristdf /' Windows NT 4.0
| [1998/010 Ozavath Miklds  , QuarkXpress 4.0
| |1998a12 Juhdsz Mihdly /2 Delphi
19598/020 Gerd Judit  / Powerpoint 57
» Jakai Mdr A kfszivl ember fiai
| [1998/1051 Mogyoppsi Istwanng AWord alapjai
| (19984124 Shakespeare Ot drama
| [1998125 Peder Morton Peter Martan's Complete Guide to DOS 6.2
| [1998/154 ‘firégvﬂlgyi Péter A tipografia mestersége szamitdgéppel
1998/15R Pétery Kristaf Furrl 7 101 for Windmws 95 hd
Fekord: 14 4 5 b | v |r#| dsszesen a0 ‘I I LJ
|& Ky rvilvantart si szama. [ o
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Az Accessben a kdvetkezd adattipusok hasznalhatok:

Beallitas Az adat tipusa Méret

Szoveg Tetszbleges karaktersorozat. maximum 255 karakter

Feljegyzés Tetszbleges, altalaban hosszabb karaktersoro- | maximum 65 535 karakter
zat, példaul termékleiras.

Kezelése altalaban lassubb, mint a szdveg ti-
pusu mezéé, tovabba a rendezésnél vagy cso-
portositasnal az Access csak a mez6 els6 255
karakterét veszi figyelembe.

Szam Numerikus adatok, melyekkel matematikai mi- 1, 2, 4, 8 vagy 12 bajt
veleteket végezhetiink. (a szam tipusu mez6 jellemzéit

részletesen lasd a Mezétulaj-
donsagok részben)

Datum/Id6 Datum és id6 értékek. Csak a 100 és a 9999 8 bajt
évek kozé esb értékeket veszi figyelembe.

Pénznem Numerikus adatok, melyeket pénznemkeént kezel | 8 bajt
a gép.

A szam adattipushoz hasonléan hasznalhaté.
A tizedesjeltdl balra max. 15, a tizedesjeltdl
jobbra max. 4 szamjegyet tartalmazhat.

Szamlalé Az Access altal létrehozott egyedi, egymast kb- | 4 vagy 16 bajt
vetd vagy véletlen szamok, melyek a rekordok
egyedi azonositasara alkalmasak.

Igen/Nem Logikai érték, amely két lehetséges érték kozil 1 bit
az egyiket tartalmazza.

OLE objektum A tablahoz kapcsolt vagy abba beagyazott ob- Maximum 1 gigabajt, de a sza-
jektum, Word vagy Excel fajl, hang stb. Nem in- | mitégép kapacitasatol is fiigg.
dexelhetd, nem rendezhet6 és nem csoportosit-
hato.

Hiperhivatkozas | Tetsz6leges karaktersorozat, amely szdvegként | Részenként maximum 2048 ka-
kerul térolasra, és amely hiperhivatkozasként raktert tartalmazhat.

(egy fajlra vagy weboldalra mutato linkként) ma-
kodik.

Keresés Varazslé | Ennek a mezétipusnak a kivalasztédsaval olyan Az adattipustdl figgden valtozik.
mezbt hozhatunk léte, melynek értékét egy le-
nyilo lista segitségével lehet megadni. A listaban
szerepl6 értékek masik tablabol vagy elére meg-
adott listabol szarmazhatnak.

A mez6nevek listaja alatt [athaté Mezétulajdonsagok panel Altalanos
fulén a Cim rovatban felhasznaldbarat elnevezéseket adhatunk az
egyes mezdknek. A megadott cim a tabla adatlap nézetben valé kitél-
tésekor jelenik meg a mezd fejlécében. Ha nem adunk meg cimet, a
mezé fejlécében atabla mezdénév rovatanak tartalma jelenik meg.
A cim maximum 2048 karakter hosszusagu lehet és tetszéleges ka-
rakterekbdl allhat.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

¢35




(
l .
[
[
Adatbazis-kezelés — MS Access XP m(gglaetsﬂral és
Minisztérium

TABLA MENTESE

TABLA TORLESE
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Az Alapértelmezett érték mezében megadhatd, hogy Uj rekord felvi-
telekor mi legyen a mezd alapértelmezett tartalma. Alapértelmezett ér-
téket képletek, figgvények segitségével is megadhatunk. Ebben az
esetben a rovatba gépelt kifejezést = egyenldségjellel kell kezdenink.
Megjegyzés
Arovatban 4&llva, arovat utan taldlhaté gomb segitségével megjelenithetjik
a Kifejezésszerkeszté parbeszéd panelt, amely megkénnyiti a kiilonb6z6 fuggve-

nyek, képletek és miveletek bevitelét. A Kifejezésszerkeszt6 hasznéalataval részle-
tesen a Kifejezésszerkeszt6 cimii részben foglalkozunk.

Uj tabla létrehozasakor, illetve egy tabla szerkezetének modositasa
esetén, a tablat el kell menteniink. A mentéshez adjuk ki a Fajl meni
Mentés parancsat, vagy kattintsunk az Adatbazis eszkoztar Mentés
gombijara, illetve hasznalhatjuk a CTRL+S billentylikombinaciot is. Ha
a tablat korabban még nem mentettiik, a tabla nevét a megjelend
Mentés masként parbeszéd panelen adhatjuk meg.

Mentés maskénk d A
|

Mégse

Ha a tablat korabban mar mentettiik, a Mentés masként parbeszéd
panel nem jelenik meg, a tabla el6z6 valtozata felllirddik az uj valto-
zattal.

Ha nem hozunk létre elsédleges kulcsot, a program a tabla elsé men-
tésekor felkinalja egy elsédleges kulcs mez6 automatikus létrehozasat.
Az elsédleges kulcsrél bévebben az ,Indexek és kulcsok definialasa”
részben olvashat.

Egy tabla torléséhez jeldljik ki a tablat az Adatbazis ablakban, majd
kattintsunk az Adatbazis ablak térlés gombijara, illetve hasznaljuk a
gyorsmenu Torlés parancsat vagy Ussuk le a DELETE billenty(t.

A torlést kdvetben a tabla és annak minden rekordja visszavonhatatla-
nul elvész.
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TABLAK Az importalas mivelettel objektumokat vagy adatokat masolhatunk at

Al A egy masik adatbazisbdl vagy listabdl. Importalhatunk Access, FoxPro,

IMPORTALASA dBASE, Paradox adatbazis fajlokbdl, illetve Excel tablazatokbodl és
Word szdvegszerkesztbvel készitett dokumentumokbdl is.

Az importalas megkezdésekor nyissuk meg a célfgjit a Fajl meni
Kiils6 adatok atvétele almenujének Importalas parancsaval.

Hely: II:I Samples j = @ O = Eszkizik =

"harthwind
25| Mor thwind 5

F north

Eldzmeények

B

Dokurnentumol,

5

I

szkal

sy
[0}
=
o | #
pun |
m]
m
-

=
& Failnéy: I ﬂ Impartalés I
Halozati helyek Fajltipus: IMicrosoFt Arcess j Megse |
]

A megjelend Importalas parbeszéd panel Fajltipus legérdilé listaja-
ban adjuk meg az importalandé fajl tipusat. A fajlszerkezetben keres-
stk meg és jeldljuk ki az importalando fajlt.

Az importalas folyamatanak elinditasahoz kattintsunk az Importalas
gombra. A megjelené Objektum importalasa parbeszéd panelen je-
I6ljuk ki a masoland6 objektumokat, majd kattintsunk az Importalas
gombra.
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FAJLOK KERESESE A megfeleld tipusti vagy tartalmi fajl megkereséséhez hasznaljuk
az Eszk6zok gomb lenyil6 menujének Keresés parancsat.

Egyszerii | Specidlis I

2|

Keresés:

Keresett sziveq:

Eqgyéb keresési besllitasak:
Keresés helye:

Megjelenitendd eredmények:

|4 Kijelat heyeken | [a islalk Faftipusak
B0 Bérmilyen Faflak
. AT e =0 office Fajlok
Visszaalitas | -0 word Fflok
Eredmények: [ Excel Failok.

|E| Sajatgép {(Keresés...)

O PowerPoint Fajlak
Access Fajlok

MR Cocument Imagin
=0 outlook elemek.
[ E-mailek

[ Taldlkoztk

[ Méviegyalbum

[ Adatkapcsolatfajlok

v

Kereshetlnk fajlnevek és a fajlok tulajdonsaglapjan megadott adatok
alapjan is. Ehhez a kereséfeltételeket a Specialis lapon adjuk meg.

IMPORTALAS

Importalhatjuk az Access adatbazis dsszes objektumat, csak egyes

ACCESSBOL
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rész objektumait, vagy csak a kivalasztott objektumokat.

0Objektum importalasa

Tablak |Lekérdezések| Elrlapokl Jelentésekl Lapok, I Makru'kl Mudulokl

2|

Cateqories | Ok I
Customers
Emplovees . |
Order Details Megse
Crders ) .
Products Mindet kijeldli |
Shippets
Suppliers Oisszes Kieldlés kirlése |
Tablal

Bealitésk > |

Célszeri a kivalasztast objektumtipusonként végezni. A tipus Osszes
elemének importalasahoz hasznaljuk a Mindet kijeloli gombot.

Ha nem a keresett elemeket jeldltik ki, az Osszes kijeldlés torlése

gombbal térdlhetjik az addigi kivalasztasokat.
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A Beallitasok gomb segitségével megadhatjuk, hogy az adott objek-
tumtipus elemeinek mely tulajdonsagait szeretnénk importalni.

Objektum importalasa

Tablak |Lekérdezések| Clrlapnkl Jelentésekl Lapak, I Makrc'ukl Mndulnkl

2%

Categories
Cuskamers
Emplovees
Order Details
Orders
Products
Shippers
Suppliers
Tablal

—Importalas

Iv Kapcsolatok

[~ Meniik és eszkiztarak
[ specifikécid

oK

Mégse

fsszes kijelblés torlése

Bealltasak =2

|
|
Mindet kijeloli |
|
|

Tabla imporkalasa Lekérdezés importalasa

% Definicid &s adat 0 Lekérdezésként
" Csak definicis ™ Tablaként

Az OK gombra kattintva a program elvégzi a kijelolt Access elemek

importalasat.

IMPORTALAS Az adatok Excel fajlbol t6rténé importalasahoz az Importalas parbe-
EXCELBOL széd panel Fajltipus legordilé listajaban valasszuk a Microsoft Excel
fajltipust. Keressiik meg, és jeldljik ki az importalandé fajlt.

Importalds

Hely: I[:I Samples

j & - (3] @x&-Es;kézﬁkv

2l x|

ey
¥

Eldzmenyek

Kedvencek

i

o= Faijlnéw:

Haldzati helyek Fajltipus:

=

IMicrosoFt Excel

=

Imporkalas I
Mégse |

.
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Az importélas folyamaténak elinditasahoz kattintsunk az Importalas
gombra. A megjelené Tablazat importalasa varazslo parbeszéd pa-
nelen kivalaszthatjuk, hogy melyik munkalapot vagy a munkalapon
megnevezett tartomanyt szeretnénk masolni.

B3 Tablazat importalasa varazsla 1[

& tablazatkezeld Fajl egynél tdbb munkalapat wagy tarkomanyt tattalmaz. Melyik munkalapok
wagy tartomanyt szeretné hasznalni?

& Munkalapok
megjelenitése

- Megnevezett
tartomanyok
megjelenitése

Mintaadat a kivetkezd munkalaphoz: 'Customers'.

1 CustowerID Companyiame Contﬂ
?ALFKI lAlfreds Futterkiste Mari
?M\JETR lins Trujillo Emparedados y helados lris
TANTON intonio Moreno Taqueria lLnto
|5 |arouT bround the Horn Thom
?BERGS EBerglunds snabbkip Chri:l
< O

Mégse | = Vissza I Towébb = I Befejezés |

A megfelel6 elem kivalasztdsa utan kattintsunk a Tovabb gombra.

A koévetkezé lapon a kivalasztott tablazat elsé sorat beallithatjuk osz-
lopfejlécnek. Ebben az esetben az Access azels6 sorban talalhato
szbvegeket mezdneveknek és cimeknek tekinti. Bejeldlés nélkal a me-
z8ket a Mez61, Mez82 stb. névvel latja el az Access.

B3 Tablazat importalasa varazsla |

A Microsoft Access az oszlopfejléceket mezénévként hasznilhatia. Oszlopfejlécek vannak az
elsd sorban?

[V Az oszlopfejlaceket az lsd sor tartalmazea

customer ID |Companylatme Cont|
1 LLFEI lLlfreds Futterkiste Hariﬂ
TANATR lbina Trujillo Emparedados y helados 18411
?ANTON intonio Moreno Tagueria lAnto
|4 [kRoUT iround the Horn Thom
?BERGS Eerglunds snabbhkdp Chri
?BLAUS Elauer See Delikatessen H::mwj
‘ O

Mégse < Vissza I Tovébb = I Befejezés |
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A kovetkezd lapon megadhatjuk, hogy hova szeretnénk importalni
a tablat. Lehetdséglink van létrehozni egy Uj tablat, illetve felhasznal-
hatunk mar korabban Iétrehozott tablakat is. Amennyiben egy Iétez6
tablaba szeretnénk importalni az adatokat, az importalni kivant és
a meglévo tabla adatszerkezetének meg kell egyeznie.

B3 Tablazat importalasa varazsld ﬂ

Hol szeretné tarolni az adatokat? Tarolhatja egy Oj wagy egy mar megléwd tablaban,

Az adatokat & kivetkezd formaban szeretném taralni:

= Egyu]tablaban

" Egy meglévd tablaban: . | [~ |

customer ID [CompanyName |C0nt
| 1 RLFEI lLlfreds Futterkiste ariﬂ
LANATR lna Trujillo Emparedados v helados na
iM\TTON lintonio Moreno Tagqueria nto
| 4 [RROUT liround the Horn hom|
iBERGS Eerglunds snabbhkip hri
6 ELATS [Elauer 3ee Delikatessen ann_l
= -
‘ o

Mégse | < Vissza I Tovabb = I Befejezes |

A negyedik lapon kijelolhetjUk az importalandé6 mezéket. Ez abban
az esetben fontos, ha nem az 6sszes oszlopot akarjuk egyszerre im-
portalni. Az oszlopokat a fejlécukre kattintva tudjuk kijeldlni.

Azokat az oszlopokat, amelyeket nem szeretnénk importalni, a Ne im-
portalja a mezé6t (Kihagyja) jelolénégyzet bekapcsolasaval jeldljik
meg. Az Indexelt legdérdiild mezével a kivalasztott oszlopok indexelési
madjat allithatjuk be.

B3 Tablazat importalasa varazsla |

Megadhatja az importle mezdkhéz barkozd informéacidkat, Wélassza ki a mezdket, majd a
Mezdbedllitésok részen megadhatia & szikséqges informacidkat,

rMezdbeallitasok

Meznéy Im Adathinus: I525VEG ;l

Indexelt: |Igen (lehet azonos) ;I ™ e importélja a mezdt (Kihagyia)

Customer ID |[CompanyMame |C0nt
{1 Llfreds Futterkiste ariﬂ
ina Trujillo Emparedados v helados na

intonio Moreno Tagqueria nto
iround the Horn o
[Eerglunds snabbkdp hri
B lauer See Delikatessen annll

Mégse < Vissza I Towabh = I Befejezés |
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A kovetkezd oldalon megadhatjuk, hogy melyik mezd legyen az el-
sédleges kulcs. Jeldljik be a Magam valasztom ki valasztégombot,
és a legordulé listaban adjuk meg az elsédleges kulcsnak szant mezd

nevét.

B3 Tablazat importalasa Yarazsla 5[

L=

HHE HHE HHR
HHE HHE HHR
HHE HHE HHR
HHE HHE HHR
HHE HHE HHR

P L P e

& Microsoft Access azt javasolja, hogy definidlion egy elsddleges
kulesat az Uj tabldhoz, Az elsddleges kulcs seqitségével a tabla
minden rekordja egyértelmien azonosithato, ezalkal az adatok
gyorsabban elérhetdlk lesznek,

" Az Access adjon elsddleges
kulesat & kablahoz

i Magam valasztom ki

Werydazonositd

L]

o Me legyen elsddleges kules

Vewvdazonosito

Cég newv

Alfreds Futterkiste

ina Trujillo Emparedados y helados
Aintonio Moreno Tagueria

Around the Horn

Eerglunds snabbkdp

Elauer 3ee Delikatessen

Ll

WM (1 H = e e

=]

=

< Wissza I Tovabb = I

Mégse | Befejezes |

Amennyiben egyik létez6 mezénk sem alkalmas elsédleges kulcsnak,
valasszuk Az Access adjon elsédleges kulcsot a tablahoz valaszté-
gombot. Ekkor a program egy szamlalé tipusu mezdt szur be, ahol au-
tomatikusan generalja az egyedi azonositot.

B Tablazat importalasa varazsld 5[

[

HHH RER HHR
HHHOHEN HMN
HEH HER HHE
HEH HER HHE
HEH HER HHE

- M -

& Microsoft Access azt javasolja, hogy definialion egy elsddleges
kulesat az Gj babléhoz, Az elsddleges kules seqgitségével a tabla
minden rekordja egyertelmien azonosithata, ezalkal az adatok
gyorsabban elérhetdk lesznek,

iz pecess adjon elsddleges kulcsot a tabldhoz :
" Magam valasztom ki: =1
" MNe legyen elstdleges kulcs

Azonc|Customer ID (Companylatme

ILlfreds Futterkiste ﬂ
lina Trujillo Emparedados v helados
lkntonio Moreno Tagqueria
lbround the Horn
Eerglunds snabbhkop

[Blauer See Delikatessen _I
-

i
Mégse | 4 Wissza I Towabb = I Befejezés |

Ha nem szeretnénk elsédleges kulcsot definialni, valasszuk a Ne le-
gyen elsbédleges kulcs opcidt.
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Az utolsé oldalon adjunk nevet a tablanknak. A program alapértelme-
zésként a masolt munkalapfll nevét ajanlja fel.

E3 Tablazat importalasa varazslo x|

A wardzslonak ennyi informacidra wolt sziksége az
adatimporkalashoz,

Importalas a kiwvetkezd tablaba;
|'v'ev6k|

" Szeretném, ha az adatok importalésa utan egy vardzsld
meqvizsgalng a kablat,

& g megjelenitése, miukan a wardzsla végzett,

Mégse | < Vissza | Towvabh = | Befejezés I

Az importalas elvégzéséhez kattintsunk a Befejezés gombra.

Ha az adatok uj tablaként torténd importalasakor egy létezd tabla ne-
vét adtunk meg, akkor a program figyelmeztet a felliliras veszélyére.
A felllirt tablak minden adata elvész.

Tablazat csatolasa varazsld l[

& Szerekné Felilirni a kivetkezd Lablat vagy lekérdezést: Wevdk'?

A sikeres importalasrél az alabbi parbeszéd panel tajékoztat bennin-
ket.

Tablazat importalasa varazslo x|

'D:\Program Files\Microsoft OfficelOffice10SamplesiCustomers, xls' - & Fajl importalasa a kivetkezd tablaba
befejezdditt: Yevik!,
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Ezutan az importalt tabla megjelenik az Adatbazis ablakban.

g= db1 : adatbazis (Access 2000 Fajlformatun) - |D|ﬂ

[ Meanyitas [ Tervezés 1m0 W

Ohijekturmok, Tabla létrehozasa Tervezd nézetben

S

Tablak Tabla létrehozdsa wardzsld segitségével

Lekérdaasesk Tabla létrehozasa adatok beirasayal

B &

{Irlapak.
Jelentéselk
Lapok,
Makrik

S uEEEBE

Modulok

Csoporkok.
[#] Kedvencek

A kuls6 forrasbdl szarmazo adatokat nemcsak importalhatjuk, hanem
csatolhatjuk is Access adatbazisunkhoz. Ebben az esetben
az Accessben végzett modositasok bekertlnek a csatolt tabla forrasa-
ként szolgalo fajlba is, illetve a forrasként szolgalé fajlban kilsé prog-
rammal végzett médositasok megjelennek az Accessben is.

Access tabla csatolasahoz hasznaljuk a Fajl meni Kiilsé adatok at-
vétele almenljének Csatolas parancsat. Gy6zédjunk meg arrél, hogy
a Csatolas parbeszéd panel Fajltipus legordilé listAban a Microsoft
Access listaelem van-e kivalasztva.

2lx
Hely: I@ Diokumentumak, j - @ x5 - Esgkiiztk =
=] Képek
L,ﬁ \AruForgalom, rdb
Elzménysk @Kﬁnw kataldgus.mdb
@Tanulo’k nyilvankartasa.mdb
Dokumentumak
]
Asztal
*
Kedvencek
=
2 I ==
Haldzati helyek oo, - p
alnzatl NEeR  Fajiipus: IMlcrosoFt Access (*.mdby*, mda;*.mde) j Mégse |
rA

Jeldljuk ki a csatolni kivant fajlt, majd kattintsunk a Csatolas gombra.
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A megjelené Tabla csatolasa parbeszéd panelen a fajlok importalasa-
hoz hasonlé médon jeldlhetjlk ki a csatolni kivant tablazatot.

21

(8.4

Mégse

Mindet kijeldli

|
Készlet |
I
I

(sszes kijeldlés torlése

A csatolt tablakat a tobbitél eltéré ikonnal jeldli az Access.

g8 Kiinyv kataldgus : adatbazis {(Access 2000 Fajlfor - |EI|£|

Ohjektumok, Tabla |Etrehozésa Tervezd nézethen
| Tahlak Tahla |étrehiozasa vardzsld segitségével
!3_ : - £ oo
0 Lekirdezssek Tahla |étrehiozasa adatok beirbsval
. 1990 eldt Kadott kinywek
B Urapo +E ruforgalom:
B elentések Koy
@ Lapak: B Ujkamyvek
3 Makrok
Csoportok

A csatolt tablankban végezhetlink szilréseket, rendezéseket, de
a tabla Tervez6 nézetét nem maodosithatjuk.

Megjegyzés

Az Accessben csak tablak csatolasara van lehet8ségunk, igy példaul Grlapok vagy
lekérdezések atvétele csak importalassal lehetséges.
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EXCEL TABLA Excel tabla csatolasahoz a Csatolas parbeszéd panel Fijltipus legor-
CSATOLASA dulé listajaban valasszuk a Microsoft Excel fajltipust.

Hely: I[:I Samples j - - @ *X O - Eszkizik ~
;eﬁ '3 Employvees
Eldzmények '3 SAMPLES
B soLvsAMP
o
Dokurnenturnok,
@
Asztal
| * ]
Kedvencek
=
g= e ] ol [ cooss ]
Haldzati helvek Fajltipus: IMichsoFt Excel j Mégse
—_

Jeldljuk ki a csatolni kivant fajlt, majd kattintsunk a Csatolas gombra.

A megjelené Tablazat csatolasa varazslo parbeszéd panelen va-
laszthatjuk ki a masolanddé munkalapot vagy tartomanyt.

E3 Tablazat csatolasa varazslo ﬂ

& tablazatkezeld Fajl egynél bbb munkalapot wagyw tartomanyt tarkalmaz, Melvik munkalapok
wagy tartomanyt szeretné hasznaniz

% Munkalapok
megjelenitése

)

Megrevezett
tartomanyok.
megjelenitése

Mintaadat a kiwetkezd munkalaphoz: 'Customers',

1 Custower ID Companylame Cnntﬂ
?ALFKI lnlfreds Futterkiste Mari
TM‘-IJLTR lins Trujillo Emparedados vy helados Lz
TM\ITON lintonioc Moreno Tagqueris ILnto
|5 [arouT liround the Horn Thor
EBERGS Eerglunds shabbkip ChriLI
< O

Mégse < \issza I Towabb = I Befejezés |
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A koévetkez6 lapon a kivalasztott tablazat elsé sorat beallithatjuk osz-
lopfejlécnek. Ebben az esetben az Access az elsé sorban talalhaté
szovegeket tekinti mezéneveknek és cimeknek.

E3 Tablazat csatolasa varazslo ﬂ

& Microsoft Access az oszlopfejléceket mezdnévkent hasznalhatja, Oszlopfejlécek vannak az
elsd sorban?

W iz oszlopfejléceket az elsd sor tartalmazza

Customer ID |CompanylName Cont
1 ALFEI lnlfreds Futterkiste Hariﬂ
?M‘-IJLTR lins Trujillo Emparedados vy helados Lz
TM‘-ITON lintonio Moreno Tagueria ILnto
|4 arouT iround the Horn Thom
?BERGS Eerglunds shabbkip Chri
EBLJLUS Elauer See Delikatessen HannLI
< ol

Mégse | < Vissza I Towabb = I Befejezés |

Az utols6 panelen szikség szerint moédosithatjuk atabla nevét.
A program alapértelmezésként a masolt munkalapfil nevét ajanlja fel.

E3 Tablazat csatolasa varazslo ﬂ

A wardzslonak ennyi informaciara wolt sz0ksége a csatolashoz,

Csakolt babla neve:

Ve

™ & Suad megjelentése, miutan a vardzsld végzett.,

Mégse < Vissza Towabh = | Befejezés I
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A csatolas elvégzéséhez kattintsunk a Befejezés gombra. A sikeres
csatolasroél az alabbi parbeszéd panel tajékoztat benninket.

Tablizat csatolasa Yarazsld x|

A(z) "Wasarlok” tabla csatoldsa aiz) "Ci\Documents and SettingsiszgaboriDokurenturnoklvasarldk. =" Fajlhoz
befejezodatt,

Ezutan az importalt tabla megjelenik az Adatbazis ablakban.

JRI=TEY
megn\,-'ités g Tervezeés I:|LI1 w | By e|w
Ohjektumal: Tabla létrehozésa Tervezd nézetben
| Tablak Tabla letrehozasa warazslo segitségével
Lakirdezésal Tabla letrehozasa adatok beirasawal
(rlapak, ' II
B elentések
@ Lapak.
2  Makrok
«8%  Modulok
Csoportak
[#] Kedvencek

A csatolt tablaban végezhetink szliréseket, rendezéseket, de a tabla
Tervezd nézetét nem modosithatjuk.

Elkészult tablainkrél masolatot készithetiink. A masolas Iépései a ko-
vetkez6k:

1. Jeldljuk ki a masolni kivant tablat az adatbazisablakban.

2. Adjuk ki a Szerkesztés menu Masolas parancsat, vagy kattint-
sunk az Adatbazis eszkoztar Masolas gombjara, illetve Ussuk
le a CTRL+C billentylikombinaciot.

3. A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés meni Beil-
lesztés parancsat, az Adatbazis eszkoztar E Beillesztés gomb-
jat vagy a CTRL+V billentylkombinaciét.

A megjelend Tabla beillesztése masként panelen gépeljik be az Uj
tabla nevét.



MEZO HOZZAADASA
LETEZO TABLAHOZ

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

Tabla beillesztése maskenk 2=

|T6rzsvésérlék|
Mégse
Beillesztés bealitasai J
" Csak strukbdra

' Strukbira és adat

" Adat hozzafiizése meglévd tablahoz

A Beillesztés beallitasai csoportban adjuk meg, hogy a tabla melyik
részét masoljuk.

Amennyiben a Csak struktura valasztégombot jeldljik be, az uj tab-
lank az el6zének csak a tervezetét masolja le, a tablaban levd rekor-
dok nem kertilnek at az uj tablaba.

A Struktura és adat valasztégomb bejel6lése esetén az Uj tablaba at-
masolddnak a forrastabla rekordjai és a forras tabla szerkezeti felépi-
tése is.

Abban az esetben, ha csak a tabla rekordjait szeretnénk masolni egy
mar meglevd, hasonlo szerkezeti tablaba, a Tablanév rovatban adjuk
meg a mar létez6 tabla nevét, és jeldljuk be az Adat hozzafiizése
meglévo tablahoz opcidt.

Szikség esetén mar létezd tablakhoz is hozzaadhatunk uj mezdket.
Ehhez jeldljik ki a tablat az Adatbazis ablakban, majd kattintsunk a
Tervezés gombra, vagy hasznaljuk a gyorsmeni Tervezd nézet pa-
rancsat. Ezt kdvetéen az uj mez6t a ,Tabla Iétrehozasa Tervez6 né-
zetben” részben leirtak szerint hozhatjuk Iétre.
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Egy tabla adatokkal valo feltdltéséhez a tablat Adatlap nézetben kell
megnyitnunk. Ehhez jeldljuk ki a tablat az Adatbazis ablakban, majd
kattintsunk a Megnyitas gombra, illetve kattintsunk duplan a tabla ne-
vére, vagy hasznaljuk a gyorsmeni Megnyitas parancsat.

N [=TE
Crder D Customer Employee | Order Date |ﬂ
LAk (e ilman Kala Buchanan, Steven 04-jil-1356
|+ 10249 Tradigdo Hipermercados Suyama, Michael 05-jdl-1996
| 102250 Hanari Carnes Peacock, Margaret 08-jdl-19%96
| 10251 “ictuailles en stock Leverling, Janet 08-jdl-19%5
| |* 10252 Suprérmes délices Peacock, Margaret 09-jal-1996
L |* 10253 Hanari Carnes Leverling, Janet 10-j0l-1996
|+ 10254 Chop-suey Chinese Buchanan, Steven 11-1dl-1996
| 102255 Richter Supermarkt Dodswiorth, Anne 12-1dl-19596
| 10256 Wellington Importadora Leverling, Janet 15-0l-19565
| |* 10257 | HILARION-Ahastos Peacock, Margaret 16-j0l-1996
L |* 10258 Emst Handel Davalio, Nancy 17-j0l-1996
|+ 10259 Centro comercial Moctezuma FPeacock, Margaret 18-1dl-1996
| 10260 Old World Delicatessen Feacock, Margaret 19-1dl-1996
| 102261 Que Delicia Peacock, Margaret 19-dl-19565
| 10262 Rattlesnake Canyon Grocery Callahan, Laura 22-01-1996
| |* 10263 Ernst Handel Dodswarth, Anne 23-j0l-1996
+ ANMEA Enlle ach £ HE L IRTYeTey A hdichAanl A4 inl 1006 T
Rekord: 14 4 ||—1 b | M1 r#| dsszesen 530 ‘I | _Pl_l

Az Adatlap nézetben lehetéségink van 0 adatok bevitelére vagy
a meglévé adatok modositasara. Ebben a nézetben tdébb rekord tar-
talmat egyszerre lathatjuk a képernyén, ami megkonnyitheti az adatok
Osszevetéseét, illetve az esetlegesen hibas adatok kikeresését.
Megjegyzés
Az adatbevitel egyszerisitésére azonban keszithetlink kényelmesebben hasznal-
haté Grlapokat is. Az Urlapok készitését és hasznalatat az Urlapok cimii fejezetben
ismertetjik.
A kovetkezd tablazatban a rekordkijel6lédn megjelend ikonokat és azok
jelentését foglaltuk Gssze.

Jelolés | Jelentése
EI Aktualis mentett rekord

Szerkesztés alatt all6, még nem mentett rekord

Zarolt rekord, nem szerkeszthet6

Uj rekord

Megjegyzés

Az Access alaphelyzetben nem zarolja a rekordokat, ezért ha az adatbazisban
egy idében tébb felhasznald dolgozik, eléfordulhat, hogy ugyanazt a rekordot téb-
ben egy id6ben mdédositjak. Ennek elkeriilése érdekében — a megfeleld jogosultsa-
gok birtokaban — bekapcsolhatjuk a szerkesztés alatt allé rekordok zarolasat, igy
egy rekordot egy id6ben csak egy felhasznald maddosithat. Ehhez hasznaljuk
az Eszk6zO6k menl Beadllitasok parancsat, és a megjelené parbeszéd panel Spe-
cialis filén talalhaté Alapértelmezett rekordzarolas csoportban valasszuk
a Szerkesztett rekord radiogombot.
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A HOME és END billenty( az aktualis rekord elsé, illetve utolsé6 mezé-
jébe Iéptet.

A PAGE UP vagy PAGE DOWN billentylk segitségével képernyéol-
dalanként lapozhatunk.

A CTRL+HOME, illetve a CTRL+END billentylik az els6é rekord elsé,

illetve az utolso rekord utolsé mezdjébe Iéptetnek.

A kurzormozgat6 nyilakkal mindig a nyilaknak megfelelé iranyba |ép-
tethetjik el a kurzort.

Az aktualis mez6tél jobbra kdvetkezé mezébe a TAB billenty(, balra az
el6z6 mezébe pedig a SHIFT+TAB billentyllkombinacié segitségével
Iéphetlink.

A megnyitott tablaban a rekordok kdzott a rekordlépteté gombok segit-
ségével mozoghatunk.

Az 4] Ugras az elsé rekordra gombbal a tabla elsé rekordjara Iéptet-
juk a kurzort.

Az | Ugras az utols6 rekordra gomb segitségével a tabla utolsoé re-
kordjara ugrunk.

Az 4] Ugras az el6z6 rekordra gombbal az aktualis kurzorpozicié
elétti rekordra 1épunk.

Az ] Ugras a kovetkezd rekordra gomb hasznalataval az aktiv
rekordot kdvetd rekordra ugrunk.

Amennyiben az aktualis tabla kapcsolatban van egy masik tablaval,
a kapcsolodo rekordok kibonthatdok a + ikonokra kattintva. Példaul
megnézhetjiuk, hogy egy termékféleség egy kiszerelésére milyen meg-
rendelések érkeztek:

=
Fajl Szerkesztés Mezet Eesziras  Formatum  Rekordok  Eszkizik  Ablak  Sdgo kérdése van? Irjabeide, =
E- B8 SRV 2R 9 @ 4EH YaY dé4r% Ba8-0.
i
Categaory ID | Category Mame Description | Picture -
b - 1 Beverages Soft drinks, coffees, teas, beers, and ales Bitkép
‘ Cluantity Per Unit | Unit Price | Units In Stock | Units On Order | Reorder Level ‘ Discontinued
» |- 10 boxes x 20 bags 315 00 39 0 10 [
Crder 1D | Unit Price | Quantity [ Discount [
3 10285 $14 .40 45 20%
|| 10294 $14,40 18 0%
L | 10317 $14,40 20 0%
L | 10348 $14,40 15 15%
|| 10354 $14 .40 12 0%
|| 10370 $14,40 15 15%
|| 10406 $14,40 10 0% =
L | 10413 $14,40 24 0%
|| 10477 514,40 15 0%
|| 10522 $18,00 40 20%
|| 10526 $18,00 8 158% |
L | 10576 $18,00 10 0%
L | 10590 $158,00 20 0% x| |-
Rekord: 4] 4 | 1 _b [ vr]e#] dsszesen 12 LI —I L4 LI
| | 2
Mumber automatically assigned to new product, UM i
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REKORDOK Az adatbazisba uj rekordot a tabla ablakanak als6 szélén lathato
HOZZAADASA ﬂll’lj rekord hozzaadasa navigaciés gombra kattintva hozhatunk
H

TORLESE létre. Ezt a mlveletet a Tabla adatlap eszkoztar ¥* Uj rekord hozza-
adasa gombjaval vagy a Beszuras menl Uj rekord parancsaval is el-
végezhetjuk.

Az egyes mezbkbe az adatokat a Windowsban megszokott médon gé-
pelhetjik be. Az aktualis cellatdl jobbra esd mezébe a TAB billentyd,
mig a balra es6 mezdbe a SHIFT+TAB billentylkombinacio leutésével
Iéphetlink. Ha TAB vagy SHIFT+TAB billentylikkel egy kitoltétt mezébe
Iéplink, a mezd teljes tartalma kijeldlésre kerll. Ha a kijel6lt cellaba
gépelni kezdlnk, a cella korabbi tartalma azonnal felllirédik az Gjon-
nan bevitt értékkel. Egy kijelolt cella tartalmanak szerkesztéséhez kat-
tintsunk az egérrel a cellaba, vagy Usslk le az F2 billenty(it. Az F2 bil-
lentyl ismételt lettésével a mezd teljes tartalma ujra kijeldlhetd.

REKORDOK KIJELOLESE Egyes rekordmiiveletek elvégzése elétt a megfelels rekordot a rekord-
kijeldlére kattintva ki kell jeldini.

IR
| Order 1D Customer Employee | Order Date |£’
+ 10248 Wilman Kala Buchanan, Steven 04-jal-1996
/ : + 10249 Tradigdo Hipermercados Suyarna, Michael 05-jul- 1996
\ :ﬂ 2 10250 Hanari Carnes Peacock, Margaret (03-jul- 1996
+ 10251 Victuailles en stock Leverling, Janet 03-jal-1996
. + 10252 Suprémes délices Peacock, Margaret 03-jal-1995

Az egér huzasaval, illetve a CTRL vagy a SHIFT billentylik hasznala-
taval egyszerre tobb rekordot is kijeldlhetink.

Az aktualis rekord kijeldléséhez hasznalhatjuk a Szerkesztés meni
Rekord Kkijelolése, atabla 06sszes rekordjanak kijeléléséhez
a Szerkesztés menii Osszes rekord kijelélése parancsat vagy
a CTRL+A billentylkombinacioét. A kijelolés megsziintetéséhez kattint-
sunk barmely rekord tetszéleges mezéjére.

REKORD MODOSITASA A rekord adatainak médositasahoz alljunk a kurzorral a megfeleld cel-
laba, és végezzik el avaltoztatast. A rekord valtozasai a rekordbol
valo kilépéskor automatikusan mentésre keriinek.

REKORD TORLESE Egy vagy tébb feleslegessé valt rekord torléséhez — azok kijelolése
utdn — kattintsunk a Tabla adatlap eszkoztar ¥ Rekord torlése
gombijara, adjuk ki a Szerkesztés menli Rekord térlése parancsat
vagy ussuk le a DELETE billenty(t. Az aktualis rekord torlése a teljes
rekord kijeldlése nélkll is lehetséges a Rekord toérlése parancs vagy
gomb hasznalataval.
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MUVELET Az Accessben a rekordok szerkesztésekor — az Office programokban

A megszokottdl eltéréen — csak korlatozott visszavonasi lehetéségeink

VISSZAVONASA vannak: kizardélag egy rekord tartalmanak utols6 médositasa vagy Uj

rekord létrehozasa vonhatd vissza. A visszavonas a Szerkesztés

mendl Visszavonas parancsaval, a Tabla adatlap eszkdztar Visszavo-
nas gombjaval vagy a CTRL+Z billentyllkombinaciéval torténhet.

K7

TABLA BEZARASA Egy tabla bezarasahoz hasznaljuk a tabla ablakanak bezaras gombjat.
A tabla bezarasakor a rekordok tartalmanak mentésére nincs szikség,
azok a rekord elhagyasakor vagy a tabla bezarasakor automatikusan
mentésre kerllnek. Amennyiben a tabla szerkezetét vagy a mezdék, re-
kordok megjelenitésével kapcsolatos beallitdsokat moddositottuk, a
valtoztatasok megbrzéséhez a tablat el kell mentenink. Erre az
Access egy parbeszéd panellel figyelmeztet.

Microsoft Access x|

! E Menteni kivanja a bery ('Szallikok tabla) modositasait?

Hem | Mégse |

Ha a tablat korabban mar elmentettiik, az Igen gombra kattintva a
tabla el6z6 valtozata automatikusan fellliroédik. Ha a tablat korabban
még nem mentettik el, az Igen gomb hasznalatakor megjelenik a
Mentés masként parbeszéd panel, amelyen meghatarozhatjuk a
menteni kivant tabla nevét.

INDEXEK ES A tabla mezéinek felvétele és tulajdonsagainak meghatarozasa utan
KULCSOK célszer(i beallitanunk az egyes mezdk indexelését, illetve a tabla el-

Y s8dleges kulcsat.
DEFINIALASA

Index létrehozasaval meggyorsithatjuk az adatbazis rendezését, illetve
az adatbazisban valé keresést. Ez a tulajdonsag igen fontos a tablak
kapcsolata szempontjabdl is.

Indexet egy vagy tobb mezd értéke alapjan készithetliink. A leggyak-
rabban egy-egy mez6ého6z rendelink indexet. Az index lehet ismétel-
hetd vagy nem ismételhet6. Nem ismételhetd index valasztasa esetén
az Access csak egyedi értékek bevitelét engedélyezi az adott mezdbe.
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Az egyes mezbk indexelését a tabla Tervezd nézetében, a mezd kiva-
lasztasat kovetéen az Indexelt legordilé lista segitségével allithatjuk

be.
B Alkalmazottak : tabla i [
- T M= = = [T Admmipms T Leirss [
¥ AT = = = =Sk — — —
Keresztngy Sziveq
Yezetékndy Sadveq LI

Mezdtulajdansagak.

Altalinos Megielenités |
Mezdmeret Hossz1 egész
[j &rtékek Mivekvd
Forrnaturm
Eim ===== SEE SRR T T T T T
IIndeert gen {nem lehet azonos)

Az index
meggyorsitja a
keresést s a

rendezést a
——— mezdben, de
1 lassithatja a

frissitést, Az

Merm

Igen {lehet azonos)
Inan fnem lehet azonns)

! "Igen - nem lehet
| azonos"

1 | | kivalasztasa tiltja
azonos &rtékek
beirasat a
mezdbe, Az F1
billentyd
lenyomasara
megjelenik a s0gd

Az Accessben az OLE objektum tipust mezén kivil minden mezétipus

indexelhetd.

Az indexek bedllitasan kivil fontos a rekordok egyedi azonositasara
szolgalo elsédleges kulcs beallitasa is. Az els6dleges kulcsnak fontos
szerepe van a tablak kozti kapcsolatok kialakitasanal és az adattobb-
szOrbdzeés kikiszobolésénél. Minden tablaban legfeljebb egy els6édleges
kulcs lehet, amely egy vagy tobb mezét foglalhat magaba. Az elsédle-
ges kulcs egyben nem ismétlédé tipusu index is.

Amennyiben szeretnénk elsédleges kulcsot beallitani, de a tablaban
egyik mez6 sem felel meg erre a célra, legegyszeriibb, ha létrehozunk
egy szamlalé adattipusu Uj mezét. A szamlalé adattipus pontosan
megfelel a kdvetelményeknek, mivel ebben a mezében az Access
minden Uj rekord létrehozasakor egyedi értéket allit be.

Egy mezb elsbédleges kulcsként torténé beallitdsahoz valasszuk ki
a mez6t, majd kattintsunk a Tablatervezé eszkoztar Elsédleges kulcs
gombjara, vagy hasznaljuk a Szerkesztés menu Elsédleges kulcs
parancsat. Az elsédleges kulcsként megjeldlt mezé kijeldld savjaban

egy kulcs jelenik meg.

- | Mezdnéy | Adatkipus
|7 | /natalngus_szam Sziveq & kiinyw nvilvantartasi szama.
|~ 7 Ira Sziveq & kiineyw irdjanak neve,

Zim Sziveq & kdnyw cime.

Kiadas_eve Szam A kiryy kiadasanak éve,

Amennyiben tdbb mezd&bél allé, dsszetett elsédleges kulcsot szeret-
nénk létrehozni, a CTRL billentyl segitségével valasszuk ki a meg-
felel6 mezbdket, és csak ezutan kattintsunk a Tablatervezdé eszkoztar

Elsédleges kulcs gombijara.
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Microsoft Access

Eail Eszkizik  Ablak  SOgo Kérdase
HE SRV smeo-o [V ENBa-|C

BH Konyy : tabla E\%dleges Lt - |EI|5|

R

- iy |ro]anak neve.,
i Seziveq & kv cime,

| |Peldanyszam A raktaron levd mennviseg,

Sgetkesztés  Meézet  Besalras

Ha egy mar beallitott els6dleges kulcs helyett mas mezét vagy mezé-
ket szeretnénk elsédleges kulcsként kijeldlni, elészor a mar 1étez6 el-
sédleges kulcsot kell megszintetnink. Ezt legegyszeriibben az el-
sédleges kulcs mezé vagy mezék kijeldlése utan a Tablatervez6 esz-
koztar Elsédleges kulcs gombjara kattintva tehetjuk meg.

Ha nem hozunk létre elsédleges kulcsot, a program a tabla elsé men-
tésekor felkinalja egy elsédleges kulcs mez6 automatikus létrehozasat.

Microsoft Access x|

Nincs elstdleges kulcs definidlva.

& Bar elsddleges kulcs megléke nem szikségszerd, de nagyon ajanlott, Egy tabla és az adatbazis mas tablai kizotti
kapcsalat lEtrehozdsahoz szikséges, hogy a tabldhoz legyen elsédleges kulcs,

Akar most eqy elsddieges kulcsot: [Etrehozni?

Megse |

Ha nem kivanunk elsédleges kulcs mezét létrehozni, vagy az elsédle-
ges kulcsot kés6bb magunk szeretnénk beallitani, kattintsunk a Nem
gombra. Az Igen gombra kattintva a program Azonosité néven beszur
egy uUj Szamlalé tipusu mez6t, és ezt beallitja elsédleges kulcsként.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

_|o — = ertmie— = = J — _adattipys |
E_ Azonosikd Szamlald _ _ k)
| [KEtSqnsTsrEnT — T T T Seiweq & kiinyw nvilvantartasi szama.
| |Iro Sziveq & kiineyw irdjanak neve,
| [Cim Sziveq & kdnyw cime.
| [Kiadas_eve Szam A kiryy kiadasanak éve,
Peldanyszam S2am & rakkaron lewd mennyiség,

Egy bonyolultabb adatbazis Iétrehozasakor fontos a tablak és a tabla-
kat alkotdé mez6k helyes kialakitasa. Az adattarolas és lekérdezés op-
timalizalasa érdekében az Accessben a mezék szamos tulajdonsagat
beadllithatjuk vagy modosithatjuk. A kdvetkezékben néhany fontosabb
mez6tulajdonsaggal ismerkedink meg.

Az egyes mez6k tulajdonsagait a tabla Tervezd nézetében
a Mezétulajdonsagok panel alsé részén allithatjuk be. Ezekkel a be-
allitasokkal meghatarozhatjuk, hogy a mezékben hogyan tdrténjen
az adatok tarolasa, kezelése és megjelenitése.

A mezétulajdonsagokat a mezé kivalasztasa utan az Altalanos fiilén
allithatjuk be. A kivalasztast segiti az ablak jobb oldalan megjelend
magyarazat.
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Tekintslik at a mezék legfontosabb tulajdonsagait!

Mezéméret: A szOveg adattipusi mez6 esetében a maximalisan bevi-
hetd6 karakterek szama, a szam adattipusu mezében a tarolt adat
nagysaga definialhato.

Mezdtulajdonsagok.

Altalanos | Meajelenités I
MMezdmer et Hosszd egész gl
Farmatum Béj}' A mezdbe beirhatd szam
Tizedeshelvek Eqgész mérete &s Hpusa, Az
Beviteli riaszk altaldban hasznalk

S Egvszeres beallitasok a Dupla és &

Alapértelmezett érkék ?"'pra . » Hﬁ;igtesgjzzgfnlzfé 2
L . : Gbbszardzesi azonositd

EW'?”VES?':EF! SZ?baly Decimdlis mezdhiiz csatola egy
resnyesitési széveq tibb-az-egyvhez

katelezd Mem kapcsolathan, a mezd

Indexelt Teri tipusanak Hosszau

egésznek kell lennie.

A szam tipusu mez8ben megadhatdé méreteket az alabbi tablazat fog-
lalja Ossze.

Baitok Tizedesjegyek
Méret sz ; ma maximalis Legkisebb érték Legnagyobb érték
szama

Bajt 1 0 0 255

Egész 2 0 -32 768 32767

Hosszl egész 4 0 -2 147 483 348 2 147 483 347

Egyszeres 4 7 -3,402823-10°® és 1,401298:10™ ¢s
-1,401298-10™ kozott 3,402823-10°8 kdzott

Dupla 8 15 -1,79769313486231-10°° és | 4,94065645841247-10°% és
-4,94065645841247-107%4 1,79769313486231-10°% ko-
kozott zOtt

Decimalis 12 28 -10%8-1 10%-1

Tobbszorozési 16 Nem értelmez- | Nem értelmezhet6 Nem értelmezhet6

azonositd het6
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A ToObbszorozési azonositonak csak az adatbazis szinkronizalasanal
van szerepe.

Tébb adattipus — példaul a Datum/ldé — tarolasa mindig azonos
mezdméret hasznalataval torténik. Ezeknél nincs lehetéség a mez6-
méret bedllitasara.

A Formatum mezdben megadhatjuk, hogyan jelenjenek meg a tabla-
ban tarolt adatok a képernyén, illetve nyomtatasban. A Formatum tu-
lajdonsag kulonb6z6 adattipusok esetén eltérd lehetéségeket enged
meg. Szoveges tipusu adatok esetén altalaban nem szikséges kijel-
zési formatumot beallitani.
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Datum/ldé adattipus esetén a kdvetkezd formatumok kozll valasztha-

tunk.

Mezdkulajdonsagok

Altalanos | Meqjelenités

Farmatum

Beviteli maszk Altaldnos datum | 1994, 06, 19, 17:34:23

Cim Hosszd datum 1994, jinius 19, " iclond
Alapértelmezett &rték Egyszerd datum | 94, jdn. 19, Eél‘;:gyl‘gﬁgﬁé?:;izg
Ervényességiszabgly  |Reviddatum 1994, 06,19, egy eldre definialt
Ervényesitési szivag Hosszd idd 17:34:23 Formakumat, vagy adjon
Kitelozi Kéizepes idd 5:34 du, meqg egy Formatumat,
Indaselt Riwid idd 17:34 Az F1 hillentyd
IME-méd Mem bealiatt lenyomasara megjelenik

IME-maondatrmidd

Mincs kanverzia

a sg6 a Formaturnokral,

Beallitas

Leiras

Altalanos datum

Alapértelmezett beallitas. Lehetséges csak datum (Révid
datum), csak id6 (Hosszu id6) vagy mindkét adattipus keze-
Iése. Példa: 1993. 4. 3. 5:34:23.

Hosszu datum

Az év, hénap, nap teljes kiirasa, megegyezik a Vezérl6pult
Terlleti beallitasok paneljén hasznalttal. Példa: 1993. aprilis
3.

Egyszeri datum

Példa: 93. apr. 3.

Rovid datum

Szamként jeleniti meg az évet, hdnapot, napot, megegyezik
a Vezérlépult Terlleti beallitasok paneljén hasznalt révid da-
tum formatummal. Példa: 1993. 4. 3. A Rovid datum beallitas
azt feltételezi, hogy a 0. 1. 1. és 29. 12. 31. kdz6tti datumok
XXI. szazadi datumok, azaz az évek szama 2000 és 2029
kozotti, a 30. 1. 1. és 99. 12. 31. koéz6tti datumok feltétele-
zetten XX. szazadiak, azaz az évek szama feltételezetten
1930 és 1999 kozotti.

Hosszu idé

Ugyanaz, mint a Windows Vezérlépult Terlleti beallitasok -
adatlap 1d6 lapjan szerepl6 beallitas. Példa: 5:34:23 du

Kozepes id6

Példa: 5:34 du

Révid idd

Példa: 17:34

Igen/Nem tipusu mez6 esetén Igen/Nem, lgaz/Hamis vagy Be/Ki for-
matumok kbzll valaszthatunk.

Mezdtulajdonsagok

&lkalanos |Megjelen|’tés I

Faormatum

Zim

Alapértelmezett rkék
Ervényességi szably

|genitlem

Igen)Mem Igen

A mezd meqgjelenése a

Ervényesitési sziveq

kgkelezd hem
Indexelt hem

képernyan, Valasszon
eqy eldre definialt
Formaturnat, vagy adjon
mag egy formakumat,
Az F1 billenky
lernsornasara megjelenik.
a s0gad a formakumokral,
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Ennek a mezdnek a tartalma alaphelyzetben jeldlénégyzetként jelenik
meg a képernydn, igy formatumanak beallitasara csak abban az eset-
ben van sziikség, ha a Megjelenités fllon a Vezérléelem megjeleni-
tése rovatban a Beviteli mezé vagy a Kombinalt lista megjelenitési
modot valasztjuk.

A Szam és Pénzem adattipusok esetében az alabbi formatumok all-
nak rendelkezésre.

Mezdtulajdonsagok

Altalanos | Megjelenités I
Mezdméret Hosszi egész
Formatum hd
lee_deshelyek AIFaIanns szam | 3456,789 A mezfi megislenéss &
Beviteli maszk I Sl képernydn, Yalasszon
Cim Eurd 3458,79€ eqy eldre definislt
Alapértelmezett érték Rongtn?tt 3456, 79 farmatumok, vagy adjon
Ervényességiszabdly ~ |22obvanyos 3 456,79 meg egy Farmatumat.
Ervényesitési szoveq Szazale‘k 123,00% Az F1 billentyd
. - Tudoményos 3,46E+03 leryyomasara megjelenik
Kitelezd e £ . .
a sgd a Formaturmaokrdl,
Inde:xelk RE]
Beallitas Leiras
Altalanos szam A szamokat pontosan ugy jeleniti meg, ahogyan be lettek
irva. Ez az alapértelmezett beallitas.
Pénznem Ezreselvalasztot hasznal; a negativ szamokat zarojelek ko-
z6tt jeleniti meg; a Tizedeshelyek tulajdonsag alapértelme-
zett beallitasa 2.
Roégzitett Legalabb egy szamjegyet megjelenit; a Tizedeshelyek tulaj-
donsag alapértelmezett beallitasa 2.
Szabvanyos Ezreselvalasztét hasznal; a Tizedeshelyek tulajdonsag alap-
értelmezett bedllitasa 2.
Szazalék Az értéket megszorozza 100-zal, és egy szazalékjelet (%) fiz
hozza; a Tizedeshelyek tulajdonsag alapértelmezett bealli-
tasa 2.
Tudomanyos A szabvanyos tudomanyos jeldlést hasznélja.

A Tizedeshelyek mez6ben — pénznem és szam tipusu adatok esetén
— a kijelzett tizedesjegyek szamat szabjuk meg.

Az Access lehetévé teszi szamunkra, hogy egy mar adatokkal feltdltott
tabla mezbinek tulajdonsagait utdlag modositsuk. llyen esetekben
azonban fontos, hogy megfelelé koériltekintéssel jarjunk el, mert egy
atgondolatlan médositas adott esetben visszavonhatatlan adatvesz-
téssel jarhat. Erre legjobb példa a Mezéméret tulajdonsag modosi-
tasa.




ERVENYESSEGI
SZABALY BEALLITASA
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Amennyiben egy, mar adatokkal feltdltott tablaban barmely mezé mé-
retét a korabban beallitottnal kisebbre moédositjuk — példaul szdveges
mez6 esetén a begépelhetd karakterek szamat csokkentjik, vagy
szam tipusu mez6 esetén a mezémeéretet Hosszu egészrél Egészre
modositjuk —, a mdédositasok mentésekor az érintett mezékben adat-
vesztés Iéphet fel. Az esetleges adatvesztés lehetéségére az Access a
mentés el6tt egy parbeszéd panellel figyelmeztet. Mivel a tabla szer-
kezetének médositasa a mentést kdvetéen mar nem vonhaté vissza,
az esetlegesen elvesztett adatok potlasa csak manualisan lehetséges.

Ervényességi szabaly megadasaval az adatokra vonatkozé érvényes-
ségi feltételeket adhatunk meg. Ervényességi szabalyt Tervezé nézet-
ben rendelhetlink a tabla mez6ihez. Az érvényességi szabaly gyakran
egy relacidjelbdl és egy ertékbdl all, peldaul: >0. Logikai operatorok es
matematikai operatorok hasznalataval bonyolultabb feltételeket is
megadhatunk.

Az érvényességi szabaly Iétrehozasanal a kdvetkezd relaciojelek, logi-
kai operatorok, és matematikai miveletek hasznalhatok fel:

Relacidjelek Jelentése
< Kisebb
> Nagyobb

= Egyenld

Kisebb vagy egyenl6

Nagyobb vagy egyenl6

Nem egyenld

Logikai operatorok Jelentése
AND Es

OR Vagy

NOT Tagadas
Matematikai miiveletek Jelentése

+ Osszeadas

- Kivonas

* Szorzas

/ Osztas

A Hatvanyozas

Az érvenyessegi szabaly beallitasahoz jeldljuk ki a megfelel6 mezdt,
majd gépeljik be az érvényességi szabalyt az Ervényességi szabaly
rovatba.
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Az alabbi példan lathatd érvényességi szabaly biztositja, hogy az adat-
rogzitést végzé felhasznalé a mezébe csak nullat vagy pozitiv szamot

irhasson.
Alcalénos Megjelenités I
Mezdméret Enész
Formatum # ##0" db"y;0" db";"nincs adat”
Tizedeshelyek. 0
Beviteli maszk,
it Peldanyszam
Alapértelmezett érkék. 0 S
Ervényességi szabdly M=~
Ervényesitési sziveq
kdtelezd Mem
Indexelt Igen (lehet azonos)

Amennyiben egy Uj rekord felvitelekor vagy egy rekord modositasakor
a mezbbe bevitt érték nem felel meg a feltételeknek, az Access figyel-
meztetd Uzenetet kild és nem engedélyezi a mezd elhagyasat.
Az Ervényesitési szoveg rovat kitdltésével az alapértelmezett fi-
gyelmeztetd Uzenet helyett tetsz6leges szoéveget adhatunk meg.

Bonyolultabb — példaul fliggvényeket is tartalmazé — érvényességi
szabalyt kényelmesebb a Kifejezésszerkesztd panel segitségével el-
kesziteni. A Kifejezésszerkeszté panel megjelenitéséhez kattintsunk

az Ervényességi szabaly rovat végén lathato =l gombra.

Kifejezésszerkeszto 2=l
/- —
\3 - D|/‘ x

- Mégse

Wisszawvonas |

+ - 4 *|a| == <<2] and or mot Lke| (3] Beileszies | sugs |

E3JFliggvenyek
3 Allandsk
(1 Operatorak,

2

Példaul a szliletési datum bevitelekor kizarhatjuk, hogy a felhasznalé
a mai napnal késébbi datumot adjon meg. Ezt a Date() fliggvény segit-
ségével ellendrizhetjik, amely mindig az aktualis datumot adja ered-

meényal.
<=Date()
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Amennyiben a felhasznalé egy mez6t nem tolt ki, a megadott érvé-
nyességi szabaly nem keril ellenérzésre. Egy mezé kitdltését megko-
vetelhetjik a Kotelezd legordiilé lista Ilgen elemének kivalasztasaval.
Ebben az esetben a rekordot addig nem lehet menteni, amig
ez a mezd nem kerdl kitoltésre.

A Nulla hossziusag engedélyezése legordild lista segitségével en-
gedélyezhetjik Ures karaktersorozat alkalmazasat a mez&ben. Nulla
hosszusagu karaktersorozat példaul a mezébe egymas mellé gépelt
két idézdjel: ™.

Megjegyzés

A Nulla hosszusag engedélyezése tulajdonsag csak a Szdveg, a Feljegyzés és a
Hiperhivatkozas tipusu tablamezbékre vonatkozik.

Ha egy szdveges mezd kitoltését kotelezdvé kivanjuk tenni, a Kote-
lez6 legdrduld listaban valasszuk az Igen, a Nulla hosszisag enge-
délyezése legordilf listaban pedig a Nem elemet.

A mezbkhoz tartozé érvényességi szabalyok nem tartalmazhatnak
mas mezd8kre vonatkozo hivatkozasokat. Amennyiben tobb, egymassal
Osszefliggd mez6 értékét egy érvényességi szabalyban kivanjuk vizs-
galni, a megfeleld érvényességi szabalyt a tabla tulajdonsagai kdzott
adhatjuk meg. A Tabla tulajdonsagai ablak megjelenitéséhez a tabla
Tervez6 nézetében kattintsunk a Tablatervez6 eszkoztar Tulajdonsa-
gok gombjara vagy a Nézet menu Tulajdonsagok parancsara.

A tabla tulajdonsagai kdzott beallitott érvényességi szabaly ellenérzé-
sére a rekord mentésekor vagy a tabla bezarasakor kertl sor.

Az alabbi példaban egy konyvtari katalégus adatainak bevitelekor el-
lenérizziik, hogy a kényv beszerzésének datuma ne el6zhesse meg a
kiadas évét.

& Tabla tulajdonsagai |

Alcalénos |

LBIGG—_—-_ ______ ---———~~

" Ervényességiszabdly . .. veari[Beszerzes_datumali==[kiadas_sve] -~
~ Ervényesitésiszéveg . . . . A beszerzés détuma nem eldzheti meq a kiadas évét.’ P
ZMH._.*.H.;.___ _____._—’
Rendezés . .. ........ T T <

Seqgédadatlap neve . .. .. [Autamatikus]

Almezd csatolasa ., ...
Fmezd csakoldsa . ... ..
Segedadatlap magassaga . Ocm
Segedadatlap kibontva . . Mem
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A tabla oszlopainak szélessége alapértelmezésben azonos. Az osz-
lopszélesség beallitAsahoz huzzuk az egér segitségével a megfeleld
oszlop fejlécének jobb oldali hatérgpvonalét.

| OrderID| Customer u +|+: Employee | Order Date |
| [+ 10248 Wilman Kala ~ —Biichanan, Steven 04-jl-1996
s 10249 Tradigdo Hipermercados Suyama, Michael 05-jdl-1996
s 10250 Hanari Carnes FPeacock, Margaret 08-jdl-1996
L= 10251 Wictuailles en stock Lewerling, Janet 08-jdl-19%6
L= 10252 Suprémes délices FPeacock, Margaret 09-jdl-19%95

A kijeldlt oszlopok szélességét a Formatum meni Oszlopszélesség
parancsara megjelend parbeszéd panelen is beallithatjuk.

Qiszlopszélesség: K

[ szabwany szélesség MEgse

Leqgjobb illesztés

Wl

A parbeszéd panelen az oszlopszélességet az alapértelmezett méreti
szamjegyek szamanak meghatarozasaval adhatjuk meg.

Amennyiben vissza szeretnénk allitani az eredeti szélességet, jeldljuk
be a Szabvany szélesség jeldl6négyzetet.

A Legjobb illesztés gombot hasznalva a kijeldlt oszlopok szélességét
az adott oszlop leghosszabb adatot tartalmazé cellajahoz igazithatjuk.

A sorok magassagat a Formatum meni Sormagassag parancsaval
allithatjuk be. A sormagassag alapesetben a betlimérethez igazodik.
A sorok magassaganak novelése esetén ahosszu szdvegek tobb
sorba torve jelennek meg.

Katalogussz| iré neve | Kényv cime |Kiadas éve |

19958/124 Shakespeare Gt drama 19589

1998/125 Feter Morton Feter Morton's Complete Guide to 1994
|| DoOS62

19981154 Viragwalayl Péter A tipografia mestersege 1998
|| szamitdgeppel

19981156 Pétery Kristof Excel 7.0 for Windows 95 1998

A sormagassagot pontban adjuk meg. Az eredeti magassag visszaal-
litasahoz jeldljuk be a Szabvany magassag jeldlénégyzetet.

A kijeldlt oszlop atnevezéséhez adjuk ki a Formatum meni Oszlop
atnevezése parancsat, majd gépeljilk be az Uj nevet. A névadast
az ENTER billenty( leltésével zarjuk.

Azonosi| | Ird neve |
| [1998/002 Pétery Kristdf
| [1998/010 Ozsvath Miklos

Az oszlop atnevezése a mezdnév megvaltoztatasaval egyenértéki.



OSZLOP MOZGATASA
TABLAN BELUL

OSZLOP
ELREJTESE ES
FELFEDESE

OSZLOPOK
ROGZITESE

TABLAK KOZTI
KAPCSOLATOK
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Egy oszlop athelyezéséhez elészor jeldljik ki az oszlopot, majd a Fogd
és vidd moédszerrel huzzuk az oszlopot a kivant helyre.

-———
-~
- -~

™

Iré neve
Pétery Kristaf
Ozgvath Miklos
Juhasz Mihaly

Kinyv cime
(Bindaws NT 4.0
QuarkXpress 4.0
Delphi

Gerd Judit Powerpoint 57
Jakai Mar A kdszivd ember fiai
Mogyordsi lstvanng A WYard alapjai
Shakespeare Ot drama

Peter Morton Peter Morton's Complete Guide to DOS 6.2

A tabla oszlopainak elrejtését az oszlop kijeldlése utan a Formatum
menl Oszlopok elrejtése parancsaval hajtjuk végre. Erre akkor lehet
szlkség, ha a képerny6 bal szélén megjelené rekordazonositok mellett
csak néhany, modositandd oszlopot akarunk megjeleniteni.

Az elrejtett oszlopokat a Formatum meni Oszlopok felfedése paran-
csaval jelenitjuk meg Ujra. A megjelend parbeszéd panelen jeldlhetjlik
ki a megjeleniteni kivant oszlopokat.

Oszlop megjelenitése e |
CQszlop: Bezaras I

"
iré neve
O Ky cime
Kiadds éve
Példanyszém

Ar

[ Beszerzés datuma
Megjegvzes
Rendelhetd

Tobb oszlopot tartalmazoé adatlap esetén rogzithetjik azokat az oszlo-
pokat, amelyeket az adatlap bal szélén mindig latni szeretnénk.
Az oszlopok kijeldlése utan kikattintsunk a Formatum meni Oszlop
rogzitése parancsara. Az igy rogzitett oszlopok mindig lathatéak ma-
radnak. A rogzités megsziintetéséhez kattintsunk a Formatum menu
Osszes oszlop régzitésének feloldasa parancsara.

A relacios adatbazis-kezelés lényege, hogy az adatokat egymassal lo-
gikai kapcsolatban all6 tablakban taroljuk. Az Access, mint relacios
adatbazis-kezel6 program, lehetévé teszi a tablak kézti kapcsolatok ki-
alakitasat, valamint az egymassal kapcsolatban l1évd tablak hivatkozasi
integritasanak megdérzését szolgal6é szabalyok beallitasat.
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TABLAK KOZTI A tablak kozti kapcsolatok definidlasahoz az Adatbazis ablakban allva

KAPCSOLATOK
DEFINIALASA

64 o

kattintsunk az Adatbazis eszkoztar Kapcsolatok gombijara.

Microsoft Access

- Eail

=10l ]

Szerkeszbés  Mézet  Beszlras  Eszkdzdk  ablak  S0gd Kérdése van? frja be ide. |+

FHB ESEY | BBR| - H- 5| e & -3,
gE8 Leltar : adatbazis {Access 2000 F&jlformatun) - |EI| Kapcsalatok,

Meanyitas lglervezés | X | g e

Objektumak, T4bla létrehozésa Tervezd nézethen
| Tablak . Tébla létrehozasa varazsld segl’tsegevel
FEl i ae e

A megjelen Kapcsolatok ablakban a tablak kdzott esetlegesen mar

definialt kapcsolatokat lathatjuk.

Microsoft Access _ ol x|
- F&jl Sgerkesztés Mézet Kapcsolatok  Eszkéziok  Ablak  Sigd Kérdése van? Irja be ide. |+
FEHXHESEY | BR | 5 F X BE 0.
=2 Kapcsolatok =lox]
N
Leanit o=tk 4]
1 -, - 1 I* 1
Sk Tranzakookod BeszerzésiMeghiz = caltikid -
TranzakcidDakum BeszerzésiMeqgbiz Szallitanéy
Termékekleirds Termékkad BeszerzésiMegbiz oo Ugyintézd
K ategdriakad —  |BeszerzésiMeghiz Szallidkad = |kapcsolatBeo:
GyartasiSzam Tranzakcidleiras Alkalmazottkdd P |Postacim -
Egységar Eqgységar MegrendelésDate Pe——
MMinkészlet Meqgrendelttenms §zélll'tésiHatérid6 m
Tartalék AbyMenny IgértDatum —'—ﬂl " ttkod
ElaudottMennylsgg Sz?::g?tyrqz o Keresztniy
CsikkentMennyis IEza il ad?.lMo K Vezatéknéy
uvard] Bensztas
Mellék
MunkahelyiTelefo
—+ eniriakid
Kategdriandy w
Szallitasrasdia
=== -
4| I * v
Kész UM A

A Kapcsolatok ablakban csak azok a tablak szerepelnek, amelyeket
korabban megjelenitettiink. Az adatbazisban talalhaté valamely tabla

megjelenitéséhez kattintsunk a Tabla megjelenitése gombra.
lox]

- El

Szerkeszhés  Mézet  Kaposolatok  Eszkézék  Ablak  Sigd Kérdése van? friabeide. =
Db &RV B2 E - Al = - R e
= I(Ellll:sculal:l:lk Tabla megjelenftése! _|EI|_|
-
Leant
1
Termekkad Tranzakookod BeszerzésiMeghiz
Termeéknéy TranzakoidDatum BeszerzésiMeghiz
TermekekLeiras Termékkdd BeszerzésiMeghiz
Kategdriakad BeszerzésiMeghiz Szallitakad
Gyartasﬁzam TranzakcidLeiras Alkalmazattk ad
Frnsrdomie Frwcdnir Menrendrlésnah
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A Tabla megjelenitése parbeszéd panelen valasszuk ki azt a tablat
vagy azokat a tablakat, amelyeket szeretnénk megjeleniteni, majd kat-
tintsunk a Hozzaadas gombra.

Tabla megjelenitése 21 x|
Tablgk | Lekerdezések: | Mindketts |
Hozzdadas

d

Alkalmazattak Bezaras
Beszerzési meghizasok

Informéacidk a cégemrdl
K akeqariak

Leltéri tranzakeidk.
Switchboard Ikems
Széllitasi modok.
Szallikak,

Termékek

Egy tabla elrejtéséhez jeldljuk ki a tablat a Tabla megjelenitése ab-
lakban, majd Usslk le a DELETE billenty(it. Egy tabla elrejtése nem jar
egydutt a tablak kdzti kapcsolatok megsziintetésével.

A Tabla megjelenitése ablakban az egyes tablak ablakait a
Windowsban megszokott médon atméretezhetjik vagy athelyezhetjik.

A tablak kozotti kapcsolatokat a kapcsolédé mezdk egymashoz ren-
delésével végezhetjuk el. Ehhez huzzuk a kapcsolatban részt vevé
egyik tabla elsédleges kulcs mezéjét a masik tabla idegen kulcs me-
zbjére.

=" Kapcsolatok P ] 1
-
e | 1 TS L ———— 1 ——
i T, Tranzakookod BeszerzésiMenbiz | = |Szalikokod =~
Terméknéy TranzakcidDatum BeszerzésiMegbiz Szalliameéy
TermékekLeirds Terméklad BeszerzésiMeghiz | (gvinkézd
kategiriakdd \ p—  |BeszerzésiMeghiz Szallikdkiad ™ |KapcsolatBea:
Gydrtasiszam | TranzakcidLeir&s Alkalmazoktkad ) |Paostacim 2
Egvsegar A Eqyséqdr MegrendelésDate ——
Minkgszlet \ Megrendeltrﬂenn\, §2éll|'tésiHatérid6 m
Tartalék \ AkvMenny IgértDiaturm Ly —Mméd
\ EladattMennyisé: SzAlDatuma E—
I CsikkentMenryis Szallftzflr\ﬂodKod 1 vezetékney
‘m i3] Eeoszhas
Mellék,
o driakd) MunkahelyiTelefo
Katggarianéy e
Széllitasmadia
-
4| Ll P
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A kapcsolat tulajdonsagait a megjelené Kapcsolatok szerkesztése
parbeszéd panelen allithatjuk be.

Kapcsolatok szerkesztése 7] =

Tablaflekérdezés: kKapcsolk bablaflekérdezés:
[ Termekek R =l
Termékkad | Termékkad B

Létrehozas

MEgse

| | lllesztés tfpusa...l

i . _ [lj kapcsalat,
I Hivatkozasi integritas megdrzése =

™ | kapcsolt mezdk kaszkadalt frissitése
™ | Kapcsolt mezdk kaszkadolk birlése

kapcsolat Hpusa; Egy-a-tibbhiz

Az lllesztés tipusa gombra kattintva meghatarozhatjuk, hogy a tablak
mely rekordjai vegyenek részt a kapcsolatban.

Illeszté&si tulajdonsagok el

% 1, Csakolyan sorok kerllienek bele, amelyeknél az ilesztett
mezdk mindket tablaban egvenldetk.,

= 2, "Termékek" MINDEN rekordja és "Fokdk! azon rekordjai, ahol
az ileszkett mezdk azonosak.

{5, "Fokdk" MIMDEM rekardia és "Termékek! azon rekordjai, ahol
az illesztett mezék azonosak,

| (04 I Mégse

A Kapcsolatok szerkesztése parbeszéd panel Hivatkozasi integri-
tds meg6rzése jeldlébnégyzetének bekapcsolasaval biztosithatjuk,
hogy az Access fenntartsa az dsszekapcsolt tablak kapcsolomezéiben
szerepl6 adatok egységességét. Ezt az opciot akkor kapcsolhatjuk be,
ha a kapcsolatban szerepld elsédleges tabla megfelel6 mezbje els6d-
leges kulcs.
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A Hivatkozasi integritds megoérzése, a Kapcsolt mez6k kaszkadolt
frissitése és a Kapcsolt mezdk kaszkadolt torlése funkciok hatasat
az alabbi tablazatban foglaltuk 6ssze.

Bekapcsolt
opcidk

A bedllitasok eredménye

Hivatkozasi integ-
ritas meglrzése

Az elsédleges tablaban nem lehet a kulcsmezd értékét
modositani azon rekordok esetében, amelyekhez a ma-
sodlagos tablaban kapcsolddé rekordok vannak.

Az elsédleges tablabol nem torélheték azok a rekordok,
amelyekhez vannak kapcsol6do rekordok a mésodlagos
tablaban.

A masodlagos tabla kulcsmezdjében csak olyan értéket
lehet megadni, amely szerepel az elsédleges tabla
kulcsmezéjében is.

Hivatkozasi integ-
ritas meglrzése és
Kapcsolt mez&k
kaszkadolt frissi-
tése*

Ha az elsédleges tabla valamely rekordjaban modositjuk
a kulcsmezd értékét, az uj értéket a masodlagos tablaba
minden kapcsol6dé rekordjanak idegen kulcsa is felveszi.

Az elsédleges tablabol nem térélheték azok a rekordok,
amelyekhez vannak kapcsol6do rekordok a mésodlagos
tablaban.

A masodlagos tabla kulcsmezdjében csak olyan értéket
lehet megadni, amely szerepel az elsédleges tabla
kulcsmezéjében is.

Hivatkozasi integ-
ritas meglrzése és
Kapcsolt mez&k
kaszkadolt torlése*

Az els6dleges tablaban nem lehet a kulcsmezd értékét
modositani azon rekordok esetében, amelyekhez a ma-
sodlagos tablaban kapcsolodé rekordok vannak.

Ha az els6dleges tablabdl olyan rekordokat torliink,
amelyhez a masodlagos tablaban kapcsolddé rekordok
vannak, a masodlagos tabla minden kapcsol6do rekordja
is torlésre kerul.

A masodlagos tabla kulcsmezdjében csak olyan értéket
lehet megadni, amely szerepel az elsédleges tabla
kulcsmezéjében is.

Hivatkozasi integ-
ritas meglrzése és
Kapcsolt mez&k
kaszkadolt frissi-
tése* és

Kapcsolt mez&k
kaszkadolt torlése*

Ha az els6édleges tabla valamely rekordjaban médositjuk
a kulcsmezd értékét, az uj értéket a masodlagos tablaba
minden kapcsolodé rekordjanak idegen kulcsa is felveszi.

Ha az els6dleges tablabdl olyan rekordokat torliink,
amelyhez a masodlagos tablaban kapcsolodé rekordok
vannak, a masodlagos tabla minden kapcsolédo rekordja
is torlésre kerul.

A masodlagos tabla kulcsmezdjében csak olyan értéket
lehet megadni, amely szerepel az elsédleges tabla
kulcsmezéjében is.

*A Kapcsolt mez6k kaszkadolt frissitése és a Kapcsolt mez6k kaszkadolt torlése jeld-
I6négyzeteket csak a Hivatkozasi integritas megérzése jeldlénégyzet bekapcsolasa

esetén hasznalhatjuk.
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Az OK gomb hasznalata utan a Kapcsolatok ablakban megjelenik a
tablak kozti kapcsolatot szimbolizald vonal.

== Kapcsolatok o ] 1|
[ Bz <
~ ckkis TranzakookKod = |Szaltckad |~
~ E’“"”ﬂd ” T keiDat BeszerzésiMeghiz likdné
Termekiy ranzakcidDatum = i Szélitanéy
Termékekleiras Termékknod o Beezerjze}sNegmz Ugyintézd
Kateqdriakid BeszerzésiMeghiz Szélledkad ™ |KapcsolatBeos
Gydrtasiszim TranzakridLeir4s Alkalmazottkad P |postacim -
Eqvséair Egységér MegrendelésDaty —_—
Minkészlet MegrendelkMenn: §2éll|'tésiHatérid6 m
Tartalék AbvMenny TgértDatum L —I " o
EladattMennyisé: SzallDatuma Keresztnay
i i SealibasiMadidd
CsikkentMenniyis 24l af_l ndK.O Vezetaknds
—_— Fuvardij .
: Beosztas
-~ Mellak
Termekkdd, MunkahelyiTelefo
S —
Fakad _—————
Kateodriakad —+ ISzaH:asi'«'lncKud
s Széllitdsmadia
kakegorianéy
— | -
[+ | v

A tablak kozti kapcsolat tipusat a vonalak végeinél lathaté szimbdlu-
mok jelzik. Az egyes szimbdlumok jelentését az alabbi tablazatban

foglaltuk 6ssze.

Jeldlés

Jelentés

.

A tablakat 6sszekotd
vonalak egy-egy pont-
ban végzédnek.

A kapcsolatban csak azok a rekordok szerepelnek, ahol
az illesztett mezdk mindkét tablaban egyenlék.

L

A tablakat 6sszekotd
vonal egyik vége pont-
ban, a masik vége nyil-

ban végzédik.

A kapcsolatban a ponttal jel6lt oldalon szerepld tabla
minden rekordja szerepel, a nyillal jeldlt tablanak pedig
csak azon rekordjai, ahol az illesztett mez&k mindkét
tablaban egyenlék.

==
A tablakat 6sszekotd
vonalak végei felett 1
vagy o jel lathato.

A kapcsolatban szereplé tablak hivatkozasi integritasa-
nak meg6rzése bekapcsolt allapotban van. A kapcsolat
egyessel jelolt oldalan lathato tabla kapcsolé mezéje a
tabla elsédleges kulcsa, vagy nem ismétlédé tipusu inde-
xet tartalmaz. A o jellel jel6lt oldalon szerepl6 tabla kap-
csoldmezdje megengedi ismétlédé adatok bevitelét is
(nem elsédleges kulcs és nincs nem ismétlédé tipusu in-
dexszel ellatva).

TABLAK KOZTI A tablak kozt fennalld kapcsolatokat a kapcsolatot jelzd vonal k6zépsé
KAPCSOLATOK szakaszara duplan kattintva médosithatjuk. Ekkor megjelenik a Kap-
MODOSITASA csolatok szerkesztése parbeszéd panel, amelyet az el6z6 részben

bemutatott médon hasznalhatunk.
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A tablak kozti kapcsolatok torléséhez elészor jeldljik ki a tordini kivant
kapcsolatot. Ehhez kattintsunk a tablakat dsszekoté vonal kézépsé
szakaszara. Ekkor a kapcsolat kijelolésre kertl, amelyet a vonal vas-
tagsaganak megvaltozasa jelez.

== -~
1 [—— 1 —
BeszerzésiMeghiz SzAllitaney
Termékekleirds Fotal BeszerzésiMedbiz | Ogyinkézd
Kategoriskod Termékkod sadlitckad NI AcapesolatBen:
GyartasiSzam Fatd Alkalmazottod Postacm x|
Egységar MegrendelésD &t
Mink észlet §zéll|'tésiHatérid6 m
Tartalék IgértDatum —
SzalDatuma Md“m
Széllitasitadriad Keresztngy
Fuvardii Yezeteknéy
Beosztas
Mellék
MunkahelyiTelefo
524l
ol odkod
|Széll|'tésMédja
<| |

M

A Kkijelolt kapcsolat térléséhez Ussuk

le a DELETE billentyGt.

A kapcsolat torlését a megjelend parbeszéd panel lgen gombjara kat-

tintva erésithetjik meg.

Microsoft Access

x|

! E Biztosan véglegesen tardini szeretné a kijeldl: kapcsolatok az adatbazisbal?

Az Accessben lehetéségiink van az egyes tablak formatumainak
egyedi beallitasara. Ezek a formatumok vonatkozhatnak a tablaban ta-

rolt adatokra, illetve magara a tablara.

A tablaban hasznalt betliformatumokat a tabla Adatlap nézetben tor-
ténd megnyitasat kdvetéen a Formatum meni Betiitipus parancsa-
nak hasznalatakor megjelend parbeszéd panelen allitjuk be.

Betiitipus
Betdtipus:
[
m
Arial Black =i

€} arial Marrow
(} arial Unicode M3
B arinso
Arrowsl
Hr arrowsz

Betdstius:

I Tormal

Felkiwér dlt

|

—Hatas
[ Alahizas

Szin: I-Fekete - I

Ez egy OpenType betikészlet. Ugyanez a betiikészlet jelenik meg
a nyomtatasban és a képernwdin,

Minta

AaBbAaO5

2|
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A Betiitipus listaban a Windows telepitett karakterkészleteibdl va-
laszthatunk. A betlik irasmadjat a Betlstilus listan valasztjuk ki. A va-
laszthato betlstilusok betitipusonként eltéréek lehetnek. A betlinagy-
sagot a Méret rovat segitségével nyomdai mértékegységben, pontban
hatarozhatjuk meg. Szikség esetén ebbe a rovatba be is gépelhetiink
egy — 1 és 127 pont kozotti — tetszbleges értéket.

A Hatas csoportban talalhaté Alahuzas jel6lénégyzet bekapcsolasaval
a kijeldlt adatokat a karakter szinével megegyez6 szinnel, egyszere-
sen alahuzhatjuk. A Szin legordilé listaban tizenhat kilénb6zé betl-
szin koézll valaszthatunk. A kilénféle szinek fekete-fehér nyomtatdkon
szurke arnyalatok formajaban jelennek meg.

A tabla megjelenését a tabla Adatlap nézetében a Formatum meni
Adatlap parancsara kattintva megjelenithetd parbeszéd panelen mo-
dosithatjuk.

Adatlap formézésa i |
—Cellahatas R&csvonalak
& Sima ¥ wizszintes
" Dombari v Filggdleges
Dombor ¥ Figgdleg Mégse |
" Homiord
Hattérszin: Racsvonalszin:
|C_JFehér =] [T vidgosszirks x|
—Minta:

—Szegely- &s vonalstilus

Adatlap szegélye

j |FOIytonos j

—Irany

& Balrdl jobbra " Jobbrdl balra

A Cellahatas csoportban a cellak optikai megjelenését mddosithatjuk.

Sima
Katalogussz| iré neve |
| [1998/002 Pétery Kristof
| [1998/010 Czsvath Miklds
| 11998/012 Juhdsz Mihaly
Domboru
Katalogussz iré neve
1998/002 Pétery Kristof
1988/010 Czsvath Miklos
1998/012 Juhdsz MWihaly
Homoru
Katalogussz iré neve |
1998/002 Pétery Kristof
1988/010 Czsvath Miklos
| 11998/012 Juhédsz Mihaly
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A Racsvonalak csoportban kivalaszthatjuk, hogy lathatok legyenek-e
a tabla figgéleges és vizszintes cellaelvalaszté vonalai.

A Hattérszin és a Racsvonalszin legordilé listakban beallithatd, hogy
a cellak hattere és elvalaszto vonalai milyen szinliek legyenek.

A Szegély- és vonalstilus csoportban az adatlap racsvonalainak sti-
lusa egyesével, egymastol fliggetlendl beallithato.

Domboru vagy Homoru cellahatas valasztasa esetén ezek a bealli-
tasi lehet6ségek nem hasznalhaték.

Az egyéni szamformatumok olyan specidlis karaktersorozatok, ame-
lyek egy mezd tartalmanak megjelenitését vezérlik. Egyéni szamfor-
matumok beallitasaval lehetéséglink van az egyes mez6k tartalmat
tetszéleges formatumban megjeleniteni.
Egyéni szamformatumokat a tabla Tervezdé nézetében a megfelel$
mezé kijeldlését kovetéen a Mezétulajdonsagok panelen talalhato
Formatum rovatban adhatjuk meg.
=1o1x|
Sne Adattipus Leirds |ﬂ
Termékkéd S Szém
TEMmERnEY Sziiveq
TermékekLeiras Széveg
Kategdriakid Szam
Gyarkasiszam Széveg
Eqgvségar Pénznem
Minkészlet Szam
= :
Tartalel Szdveq ﬂ

Mezditulajdonsagaok.

Altalanos | Megjelenités

Mezdméret
— i ——— —

= Tormatum 0000000, T >
— — e e e e
Tizedesh?j?ek Automatikus
Beviteli maszk A mezdnév legfeliebb
Cim Termékkad 64 karakker hosszi

Alapértelmezekt erték
Ervényesséai szabély
Ervényesitési sziveq
Kitelezd
Indexelt

0

Mem
Igen {nem lehet azonos)

lehet a szdkiziket is
beleértve, Az Fl
billzntyi lenyomasara
megjelenik a sigd a
mezdnevekrdl,
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Egyéni szamformatumok definialasahoz leggyakrabban az alabbi
szimbolumokat hasznaljuk:

Szimbolum Leiras
, (vessz6) Tizedeselvalaszto. Az elvalasztok a Windows Vezérl6pult Te-
rileti beadllitasara vald dupla kattintassal allithatok be.
(sz6kdz) Ezreselvalasztd
0 Szamhelyjel6lé. Egy szamjegyet vagy 0-t jelenit meg.

Szamhelyjeldld. Egy szamjegyet jelenit meg vagy semmit.

$ Magat a $ szimbolumot jeleniti meg.

% Szazalék. Az értéket megszorozza 100-zal, és
egy szézalékjelet (%) fiz hozza.

E- vagy e- Tudomanyos jeldlés, ahol a negativ kitevd mellett egy mi-
nuszjel (-) jelenik meg, mig a pozitiv kitevé mellett semmi.
Ezt a szimbdlumot mas szimbolumokkal egyutt kell hasznalni
(példaul: 0.00E-00 vagy 0.00EQ0).

E+ vagy e+ Tudomanyos jel6lés, ahol a negativ kitevé mellett egy mi-
nuszjel jelenik meg, mig a pozitiv kitevé mellett pluszjel (+).
Ezt a szimbolumot mas szimbdlumokkal egyitt kell hasznalni
(példaul: 0.00E+00).

"szbveg" Az idézdjelek kdzott megadott szoveget jeleniti meg.

A # és a0 karakter hasznalata kozotti kildnbséget j6l szemlélteti
az alabbi példa:

Eredeti érték Szamformatum Megjelend érték
15 Hit# 15
0000 0015
0 HHHE (nem jelenik meg)
0000 0000

Az egyéni szamformatumok egy, kettd, harom vagy négy, pontosvesz-
szbvel (;) elvalasztott szakaszt tartalmazhatnak. Minden egyes sza-
kasz mas tipusu szamformatum megadasat teszi lehetévé.

Szakasz Leiras

Elsé A pozitiv szamok formatuma

Méasodik A negativ szamok formatuma

Harmadik A nulla értékek formatuma

Negyedik A kitoltetlen mez6 formatuma (Nullérték)

A szakaszok hasznalatanak bemutatasahoz tekintsik a Celsius fok
egyéni szamformatumot:

# ##0,0" Celsius fok"; -# ##0,0" Celsius fok"; 0,0" Celsius fok";"nincs
adat"




AZ ADATBEVITEL
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HASZNALATAVAL

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

Ebben a példaban a pozitiv, a negativ és a nulla szam mellett mérték-
egységként megjelenik a Celsius fok kiiras. A szamok egy tizedesjegy
kijelzéssel, ezres tagolassal jelennek meg a cellaban. A kitoltetlen
cellakban a ,nincs adat” felirat jelenik meg.

Datum |  Atdaghémérséklet |
| | 20010113 58 Celsius fok
| | 20010114, -30 Celsius fok
| | 2001.01. 15, 0,0 Celsius fok
|| 2001.01. 16 nincs adat

Ugyeljiink arra, hogy amennyiben tizedes kijelzést is szeretnénk,
az adattipust ennek megfeleléen Egyszeresre vagy Duplara valasz-
szuk.

Lehet8séglnk van arra is, hogy egyes szakaszokhoz ne rendeljink
formatumot. Ezek a szakaszok — attol fliggéen, hogy az elétte 1évd
szakaszhoz van-e definialva formatum — vagy formatumok nélkdl, vagy
az els6é szakasz formatumbeallitasaival jelennek meg. Nézzik példa-
ként a mennyiségegységek kdzll a darab mértékegységet:

# ##0"db";;0"db";"nincs adat"

Ebben a példaban a pozitiv, a negativ és a nulla szam mellett mérték-
egységként megjelenik a db kiiras. A szamok tizedesjegy kKijelzés nél-
kil, ezres tagolassal jelennek meg a cellaban. A kitoltetlen cellakban
a ,hincs adat” felirat jelenik meg. A negativ szam formatumat ebben
az esetben nincs értelme kialakitani, ezért kihagytuk.

Kataléguss Ird neve | Konyv cime | Kiadas éve |Példanyszam |
| (195884002  Pétery Kristaf Windows NT 4.0 18595 30 db
| |1993/010 | Ozsvath Miklds Cluark¥press 4.0 1993 nincs adat
| (198681012 Juhasz Mihaly Delphi 18595 60 db
L |19983/020 | Gerd Judit Powerpaint 97 1993 30 db

Az adatbazis adatokkal valo feltdltése soran, a monoton adatrogzitéi
munka gyakran hibas adatok bevitelével jar. Az adatrégziték munkajat
megkdnnyithetjuk elére formatumozott beviteli maszkok segitségével.

A beviteli maszk segitségével eldirhatjuk, hogy egy mezébe hany da-
rab karaktert, illetve az egyes karakterhelyekre milyen karaktert lehet
begépelni. Példaul egy rendszam esetében elbirhatjuk, hogy az elsé
harom karakter csak nagybetl, a masodik harom karakter csak szam-
jegy legyen.

Beviteli maszkot a tabla Tervezé nézetében rendelhetiink az egyes
mez&khoz.
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BEVITELI MASZK A Beviteli maszk varazslét csak datum/id6é és szdveg tipusu adatok
KESZITESE VARAZSLOVAL esetében hasznalhatjuk. A Varazslo hasznalata elétt el kell menteni
a tablat. Ezutan alljunk a megfeleld mez6é Beviteli maszk rovataba,
majd kattintsunk a rovat mellett lathat6 gombra. A megjelené Beviteli
maszk varazslé panelen négy lépésben definialhatjuk a beviteli

maszk jellemzébit.

Els6ként valasszuk ki, hogy milyen tipusu legyen a beviteli maszk.

Beviteli maszk varazsld

telyik. beviteli maszkat szeretné hasznalniz

Hasznalia a Praba mezdt, ha latni szerekné, hogywan midksdik a kijeldlt maszk.,
8 Bevikeli maszk, liska middositasahoz kattinkson a Lista szerkesztése gombra,

Beviteli maszk: Wegeredmeény

175456759
Szemeélyi igazolvany szama AH 212754
Irényitdszam 1031 Budapest
Telezd stk
Hosszu idd 0:00:00 LI
Praba: I

Lista szerkeszhése | Mégse | = Wissza I Towdbh = I Befejezés I

A kijeldlt tipus megjelenését a Proba mezdbe kattintva ellendrizhetjuk.

Uj maszk létrehozasahoz, illetve a mar meglevé maszk modositasahoz
hasznaljuk a Lista szerkesztése gombot.

A megjelend Beviteli maszk varazslo testreszabasa parbeszéd pa-
nelen modosithatjuk a meglévé beviteli maszkok jellemzéit, illetve
az r*| Uj rekord gombra kattintva uj beviteli maszkot hozhatunk Iétre.

B3 Beviteli maszk varazslo testreszabasa x|
Szerkeszteni szeretné a Beviteli maszk varazsld maszkjait vagy Ujakat akar
hozzaadni?
Leiras: M S1gd |

Beviteli maszk: |(9EI) 00o0-0005
P Bezars
Helvdrzd: |_ ﬂl

Mintaadat: [(12) 345-678 OR (1) 234-5675

Maszkbipus: ISzﬁveg,l'KﬁtetIen ;l

Rekord: 14 4 || 1 v |1 |r#] dsszesen 4

A Leirds mezében egyedi azonositét adhatunk a maszkhoz, amely
alapjan a késébbiekben azonosithatjuk.
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A Beviteli maszk rovatban adjuk meg a maszkot. A beviteli maszk ha-
rom, egymastol pontosvesszével elvalasztott részbél all.

Szakasz

Leiras

Elsé

A beviteli maszk alakjat hatarozza meg.

Masodik

A szdveges megjelenitési adat tarolasat adja meg. Ha 0 értéket
irunk, akkor a szdveges megjelenitési karakter az értékkel egyltt ta-
rolédik. Ha 1-et irunk, vagy Gresen hagyjuk a szakaszt, akkor csak

a beirt karakterek 6rz6dnek meg.

Harmadik

A sz6kdz helyén megjelend karaktert adja meg.

A kovetkezd
tartalmazza:

tablazat a beviteli maszkban felhasznalhato karaktereket

Karakter

Leiras

0

Szamjegy 0 és 9 kdzott, kotelez6 bejegyzés, nem hasznalhaté a + és
a-jel

Szamjegy vagy szokdz, nem kotelezd bejegyzés, nem hasznalhaté
a+eésa-jel

Szamjegy vagy sz6kdz, nem kotelezd bejegyzés; + és - el6jel megen-
gedett

Betli A-Z, kdtelezd bejegyzés

Betli A-Z, nem kotelezd bejegyzés

Betil vagy szam, kotelez6 bejegyzés

Betili vagy szam, nem koételez6 bejegyzés

Barmilyen karakter vagy szokoz, kotelezd bejegyzés

Barmilyen karakter vagy sz6k6z, nem kételezé bejegyzés

Tizedesjel hely6rzéje és ezres-, datum- és tagol6 karakterek

A jelet kdvetd 6sszes karakter kisbetis lesz.

Az dsszes ezt kdvetd karakter nagybetis lesz.

Hatasara a jelet kdvetd elem jobbrdl balra jelenik meg, és nem balrdl
jobbra. A beirt karakterek mindig balrél jobbra téltédnek ki.

\

Az ezt kdvetd karakter szévegként jelenik meg.

Jelszo

Ha a Beviteli maszk tulajdonsagot Jelszé értékre allitjuk be, akkor
jelszdbeviteli mez6t hozunk létre. A Beviteli maszk mezébe beirt ka-
rakter karakterként tarolédik, de csillagként (*) jelenik meg.

A Helyo6rzd segitségével a tabla adatlap nézetében megjelené karak-
tert definialhatjuk, amely jelzi, hogy a maszk hany karakter hosszu.

A Mintaadat rovatba begépelt adatunk az altalunk kialakitott maszk-
nak megfelelen jelenik meg.

A Maszktipus rovatban adjuk meg a begépelt adat tipusat. Valasztha-
tunk a szbéveg és a datum/idé tipus kézott.

A Rekord gombokkal a Beviteli maszk varazslé panelen talalhat6 be-
viteli maszkok ko6zott Iépegethetink.
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A leirt szabadlyok betartasaval a beviteli maszkot a megfeleld adatok

begépelésével is Iétrehozhatjuk.

A Beviteli maszk varazslo panel Tovabb gombjara kattintva a kovet-
kezd lépésben a beviteli maszk egyes tulajdonsagait médosithatjuk.

Beviteli maszk varazslo

Kivanja modositani a beviteli maszkaok?

Beviteli maszk neve: Telefonszam

Beviteli maszki [T

Melvil helydrzd karakkert jelenitse meg a mezd?

& helvdrzdk kicserélddnek, amint adatot ir a mezdbe.

Helydrzd karakker: I_ - I

Proba:

Mégse < Yissza I Tovabb = I Befejezés

A Hely6rzé6 karakter legordulé listaban kivalaszthatjuk, hogy bevihet6é

adatok helyén milyen karaktert jelenitsen meg a program.

A harmadik Iépésben kivalaszthatjuk, hogy a beviteli maszkban sze-

repl6é adatot hogyan tarolja a program.

Beviteli maszk varazsla

Hogyan kivanja tarolni a2 adakok?
" Jelekkel a maszkban:
{34} 916-3121

= Jelek nélkill a maszkban:

4342343

Meégse < Yissza I Tovabb = I Befejezes
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A negyedik lépésben a Befejezés gombra kattintva jovahagyhatjuk
a beallitasokat.

Beviteli maszk varazsla

& varazslonak ezekre az informaciakra waolk
sziksége a beviteli maszk elkészitéséhez,

Meégse < Yissza Towabb = | Befejezes I

EGYENI BEVITELI Ebben az esetben is be kell tartanunk a harmas tagolast. A maszk ki-
MASZK KESZITESE alakitasahoz a korabban megismert karaktereket hasznaljuk. Példa-
ként készitsink beviteli maszkot gépkocsik rendszamanak bevitel-
€éhez. A rendszam harom betiib8l és harom szamjegybdl all, amelyeket
kotdjellel tagolunk. Mindharom betl és szamjegy megadasa kotelezé.
A betiiket nagybet(ivé kell alakitani, fliggetlenul a begépelés maédjatol.
Hely6rzé karakterként alahuzasjelet hasznalunk. A kotéjelet — amelyet
elére megadunk — a tébbi karakterrel egytt eltaroljuk.

A beviteli maszk:
>LLL\-000;0;_

Megjegyzés
Az egyéni beviteli maszk az Access XP magyar verziéjaban helytelentl mikddik.
Erre a hibara e jegyzet irasakor javitas még nem allt rendelkezésre.
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TABLA- A tablara vonatkozé altalanos tulajdonsagokat a Tervezé nézetben

TULAJDONSAGOK a Nézet meni Tulajdonsagok parancsaval, vagy a Tablatervezé esz-

koztar Tulajdonsagok gombjara kattintva megjelenitheté panelen ad-
juk meg.

& Tabla tulajdonsagai x|
Alkalanos I
LEFE5 o v e et |
Alapértelmezett nézet . . . ., Adatlap

Ervényességi szabaly . . .. ...

Ervényesitési sziveg . . .. . ..

Szlrd .

Rendezés . ..o v v v

Segédadatlap neve ... [Automatikus]
Almezd csatoldsa . ...

Fémezd csatoldsa . ... 0000

Segédadatlap magassaga . . .. Ocm
Segédadatlap kibonkwa . ... L. =]
L Balrdl jobbra

A Leiras rovatban hosszabb magyarazészéveget irhatunk a tablahoz.
A Leiras az adatbazis ablak Részletek nézetében lathato.

Az adatbazis ablak Részletek nézetére a Nézet menl Részletek pa-
rancsaval, vagy az ablak Részletek gombjaval valthatunk at.

Ervényességi szabaly beallitasaval ellenérizhetd, hogy az aktualis re-
kordba bevitt adatok helyesek-e. Elénye, hogy segitségével tobb mezé
értékét is Osszehasonlithatjuk, vagy korlatozasokat Iéptethetlink
életbe. Példaul fizikai adatok bevitelénél a redlis nagysagrendre kor-
latozhatjuk a bevihetd adatok mértékét. Ellenérzésére a rekord menté-
sekor vagy tabla bezarasakor ker(l sor.

Az érvényességi szabalyt a mez6knél megismert szabalyok szerint,
a kifejezés-szerkesztével vagy egyszeriibb esetben egyénileg, a rovat-
ba gépelve hozhatjuk létre.

& Tabla tulajdonsagai : x|

Alcalénos |

Ervényességiszabdly . . . Year([Beszerzes_datumal)==[Kiadas_eve]
Ervényesitési sziveg . . . . A& beszerzés détuma nem eldzheti meg a kiadas évét.
SEdrE .

Rendezés . .. ........

Seqgédadatlap neve . .. .. [Autamatikus]

Almezd csatolasa ., ...

Fmezd csakoldsa . ... ..

Segédadatlap magassaga |
Segeédadatlap kibontva | |

Ocm
Tem
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Az Ervényesitési széveg mezében megadjuk, hogy milyen hibaiize-
net jelenjen meg, ha a beirt adatok nem felelnek meg az érvényességi
szabalyban megadott feltételeknek. Erdemes eztis kitdlteni, hiszen
a korlatozas életbe |épése esetén a felhasznalé tanacstalan lehet,
nem tudja mit rontott el, mit kellene masképp megadni.

A Sziir6 tulajdonsaggal elérhetjiik, hogy egy tabla rekordjai kdzll csak
a feltételnek megfelelSket jelenitsik meg.

& Tabla tulajdonsagai |
Alcalénos |
Leirds . oo
Ervényvességi szabdly . . . Year([Beszerzes_datumal)==[kiadas_sve]

__Er\(_é,ny.asl’tfsi SBENAGE] ) ek 7 T o] el T S 7L weqs kiadas éwvét,

NS S_zﬂrﬁ .............. [Kiadas_evel=Year{Date()) —_

Rendezds. .o T o ————— - =
Seqgédadatlap neve . . ... [Automatikus]

Almezd csatolasa . ...,
Fdmezd csatolasa . . .. ..
Segedadatlap magassaga . Ocm
Segedadatlap kibontva . . Mem

A megadott sziréfeltétel aktivalasahoz kattintsunk a Tabla adatlap
eszkoztar Sziirés gombijara.

A Rendezés tulajdonsag azon mezé vagy mezék listajat tartalmazza,
amely szerint Adatlap nézetben a rekordok rendezve vannak. Az alap-
értelmezett rendezési sorrend ndvekvé.

Amennyiben csokkend rendezést szeretnénk valasztani, a kifejezés
végére a DESC utasitast kell irnunk.

&5 Tabla tulajdonsagai x|
Alcalénos I
Leirds oo
Ervényvességi szabdly . . . Year([Beszerzes_datumal)==[kiadas_sve]
Ervenyesitési sziveq . . . . A beszerzés datuma nem elizheti meg a kiadas évét,
SEIS 0 00 0o cooocaooo
Rendezés .. ......... [Iro]
Segédadatlap neve . . .. . [Awtomatikus]

Almezd csatolasa . ..,
Fdmezd csatolasa . . ... .
Segedadatlap magassaga . Ocm
Segedadatlap kibontwa . . Mem
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Az (rlap kdnnyen kezelhetd és egyszer( eszkbéze az adatok adatba-
zisbavitelének, esztétikus megjelenitésének. Segitségével kikiisz6bol-
hetjik az adatbeviteli hibakat, gyorsabban attekinthetjik a korabban
rogzitett adatainkat.

Az adatbazishoz tartozé (rlapokat az Adatbazis ablak Urlapok ob-
jektumcsoportjaban talaljuk.

gee Forgalom : adatbazis (Access 2000 Fajlformatum}) - |EI|5|
Megnyités B Tervezés Ui | 2 2p e
Objekiumok E,?Tl (Ilap létrehozésa Tervezd nézethen Meghizas részletei
Tahlak E,?Tl (Irlap létrehozésa vardzsld segitséaével Meqbizasok,
Lekérdezisek alkalmazottak Meqbizésok vasarlonként
— Alkatrészek, Megbizasok vasarldnként segédirlap

| Urlapok == B iiruForgalom Szamla nyomtatasa

B slentések Fizetési madak.

@ Lapok. Informaciok a cégemril

T Makeok Jelentés iddtartornanya

Kapcsoldtabla
.)%S Wi lts Kifizetések
Csoportok Meqbizas runkadij
(3] Kedvencek 4 I I »

Egy mar létez6 Urlap megnyitasahoz kattintsunk duplan az Grlap ne-
vére, vagy az Urlap nevének kijeldlése utan hasznaljuk az Adatbazis
ablak Megnyitas gombjat.

A megijelend (rlapon megkezdhetjik az adatok bevitelét.

=10) x|
¥ nap Februr =g
Had [Barte |
Arufajta [Hasaru |
Teriilet [Esak |
Eayseg

Rekord; I<| 1 || 1[1iB |>| |>*| dsszesen 17

A bevitt adatok a rekord elhagyasakor vagy az lrlap bezarasakor auto-
matikusan mentésre kerllnek.
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AZ URLAPOK Az Accessben készitett (rlapokat Otféle nézetben tekinthetjiik meg,
NEZETE|] ©€zek kozott a Nézet menl megfelelé elemének valasztasaval vagy
az Urlaptervezd eszkoztar Nézet legordlild listajanak segitségével valt-

Hinap

. e
Arufajia i

hatunk.

A Tervez6 nézetet az Urlapok elkészitésekor vagy mddositasakor
hasznaljuk. Ebben a nézetben az irlapelemek tulajdonsagait, forma-

tumait és elrendezését mddosithatjuk.

|I||-|-1-|-2-|-3-|-4-|- R
# (irlapfe;
# Tirzs
= | | T T I T T
- || Hnap |Hanap
I

L

i

# (Irlaplab

Az Urlap nézetben az Grlapot — az (irlap beallitasatél fiiggéen — Egy-
szeres (rlap vagy Folyamatos Urlap formatumban tekinthetjik meg.
Az egyszeres (rlap csak egy rekord, mig a folyamatos (rlap egyszerre
tobb rekord tartalmanak megjelenitésére alkalmas.

3

=1oix|

i

[Berta

[Hasny

T
= T ——

Rekord: I4| 4 ” 1[1iB |>I |>*| fdsszesen 17

B Aruforgalom

M =
Honap
o =
iad Farta |
L i

=10l

E3

Egyszeres (rlap

Arufajta Hisary |
i
Teriilet - |Fszak |
foysty '- |
Forgalom [ 210550,00 Ft \ |
I 1 1
Honap [Fetrudr |

Rekord: I<| 2l ” 1 * |>I |H%| dsszesen 17

B7350000FC |

n n ” T

" s

52400
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Az Adatlap nézetben az lrlapon talalhaté mezdéket a tablak adatlap né-
zetéhez hasonlo tablazatos formaban jelenithetjik meg.

=10 x|
) Elada Arufajta | Terdlet | Egyseq Forgalom

Barta Hisaru Eszak Fa0 210550,00 Ft

Dorozsmai  Készetelek Dél BR00 573 500,00 Ft
| |Februar | Szaho Hisaru Kelet 9856 704 700,00 Ft
| |Februar |Szabd [tal Kelet 3504 566 000,00 Ft
| |Januar | Barta Hisaru kelat 5889 495 300,00 Ft
| |Januar | Barta [tal Del 587 352 200,00 Ft
| |Januar | Dorozsmai | Hisér kelat 7835 144 100,00 Ft
| |Januar | Dorozsmai | Keszételek |Myugat 3600 150 000,00 Ft
| [Januar | Szaho [tal Kelet 4936 304 660,00 Ft
| |Januar | Szabd Kaszetelek Dél 744 JRE ROO,00 Ft
| |Marcius |Barta [tal Del 4997 B5 600,00 Ft
| |Marcius | Barta [tal Myugat 50000 683 115,00 Ft
| |Marcius | Barta Készételek Myugat 1220 330 480,00 Ft
| [Marcius | Dorozsmai | Hisaru Eszak 6740 B3 500,00 Ft
| |Marcius |Dorozsmai | Keszetelek |Myugat 7545 150 000,00 Ft
| |Marcius | Szabd Hisaru Eszak 1522 205 100,00 Ft
| |Marcius | Szabd Készétalek Eszak 2449 597 100,00 Ft

*

Rekord: Hl A || 1k |H |H&| dsszesen 17
A Kimutatas nézetben az (rlapon szereplé mezdk tartalmat 6sszegz6
— a kereszttablas lekérdezéshez hasonld — tablazatot készithetlink.

_ioix

Ide hizhatja a Szlrdének szant mezdket

82 o

Eladé ~ |
Barta Dorozsmai Szabd Wagdsszey
+[=] +[=] +[=] +[=]
..!"\rufajta + [Teriilet = |[Forgalom dsszege|Forgalom dsszege|Forgalom dsszege|Forgalom dsszege
Bl Higaru Eszak 4 21055000 Ft 59 90000 Ft 205 100,00 Ft 435 550,00 Ft
Kelet |4 495 30000 Ft 144 100,00 Ft 704 700,00 Ft 1344 100,00 Ft
Osszes (& 705 850 00 Ft 214 000 00 Ft 909 800,00 Ft 1829 650,00 Ft
B ltal Dl B 417 800,00 Ft 417 800,00 Ft
Kelet | 870 660,00 Ft 870 650,00 Ft
Myugat | £33 115,00 Ft 583 115,00 Ft
Osszes (2 110091500 Ft 870 660,00 Ft 15971 575,00 Ft
B Készetelek |Del B 673 500,00 Ft 266 600,00 Ft 940 100,00 Ft
Eszak [ 597 100,00 Ft 597 100,00 Ft
Myugat | 330 480 00 Ft 300 000 00 Ft 530 480,00 Ft
Osszes (X 330 480 00 Ft 973 500 00 Ft 863 700,00 Ft 2 167 630,00 Ft
“egisszeg 2137 24500 Ft 1187 50000 Ft 2644 16000 Ft A 958 905,00 Ft
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A Kimutatasdiagram nézetben az lrlapon szerepl6é mezék tartalmat
Osszegz6 diagramot készithetink.

_ioix

[Ide hizhatja a Sziitfinek szant meztiket |

1 000 000,00 Ft Forgalom osszege

00 000,00 Ft

600 000,00 Ft |_|

400 000,00 Ft 4

Tengelycim

200 000,00 Ft 4

t

0,00 Ft -

Dl ‘ Kelet |N\;uga1 Dl Bzzak | Myugst
Huséru ttal HésTételek
Tengelycim

[Arufajta ~ [Terilet ~ |

A Kimutatas és Kimutatasdiagram nézetekben az dsszesitd tablazat,
illetve diagram tartalmat a Fogd es vidd mddszerrel kell kialakitanunk.
Ezzel részletesebben az AutoUrlapok részben ismerkedink meg.

Az Urlapok készulhetnek az adatbéazis tablaibol vagy lekérdezéseibdl.
Attél figgden, hogy milyen tipusu (rlapra van szikségink, valasztha-
tunk Grlaptipusok kozdl.

Az Urlapok |étrehozasanak legegyszerlibb modja az Access AutoUrlap
vagy Urlap varazsloé funkcidjanak hasznalata.

Az lrlap 6t, egymastdl j6l elhatarolhatd résszel rendelkezik. Ezeknek
a részeknek a formatuma, mérete, tartalma egyenként szabalyozhato.

Az Urlapfej tartalmazza altalaban az Grlap cimét, a hasznalati utasita-
sokat és az egyes miveletek végrehajtasat segitdé parancsgombokat.
Nyomtatasban az elsé oldalon, a képernyén minden oldal tetején meg-
jelenik.

Az oldalfej (csak nyomtatdsban) minden oldal tetején megjelend, is-
métlédé adatokat tartalmaz. Ide kerlilhetnek az oszlopfejlécek és a ro-
vatfejek is.

A torzs az Urlap f6 része, itt jelennek meg a rekordok, altalaban bevi-
teli mez6kbdl all.

Az oldallab minden oldal aljan ismétlédé informacidok megjelenitésére
szolgal. llyen lehet példaul az oldalszam, a datum, a kifejezések.
Az oldallab is csak a nyomtatasban jelenik meg.

Az drlaplab az (rlapfejhez hasonlé informacidkat jelenit meg, példaul
a szamitott mezéket. Az Grlaplab nyomtatasban az utolsé oldal aljan,
a képerny6n minden lapon megjelenik.
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AZ URLAPOK Az AutoUrlap funkcié vagy az Urlap varazslé hasznalatakor a feladat
AUTOMATIKUS kovetelményeit figyelembe véve kilénb6zé elrendezési Grlapok kozdl
ELRENDEZESE valaszthatunk.

Az Oszlopos (irlap egyszerre egy rekordot mutat meg. Az (irlapon
egy rekord mez6i lathatok egymas alatt. Az igy készult Grlap alaphely-
zetben Egyszeres (rlap nézetben jelenik meg.

S
s

R -
-

-
ey W RN
-

-

o e

A Tablazatos (irlap a mez6ket egymas mellett helyezi el. A Tablaza-
tos Grlap alaphelyzetben Folyamatos Grlap nézetben jelenik meg, igy
egyszerre tobb rekord tartalmanak attekintésére van lehetéségunk.

Az Adatlap tirlap az Urlap tartalmat Adatlap nézetben jeleniti meg, igy
a rekordok tartalmat tablazatos formaban tekinthetjik at.

A Sorkizart Grlap annyi objektumot helyez egy sorba, amennyit
az (rlap szélessége enged. igy a mezék egymas mellett, de altalaban
tébb sorban helyezkednek el az (rlapon. Ennél az (irlapnal az adato-
kat Egyszeres Urlap nézetben tekinthetjik meg.




AUTOURLAPOK
KESZITESE
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A Sorkizart és az Adatlap szerkezet( (rlapokat nehezebb attekintheté-
séguk miatt ritkabban hasznaljuk.

A Kimutatas és a Kimutatasdiagram (irlapok az adatok 0sszegzé-
sére hasznalhatok. Az adatok ilyenkor — értelemszeriien — Kimutatas
vagy Kimutatasdiagram nézetben jelennek meg.

' i

g

T

Az (rlapok elkészitésének legegyszeriibb médja az AutoUrlap funkcié
hasznalata. Az AutoUrlap funkcié segitségével egy kivalasztott re-
kordforras minden mezéjét elhelyezhetjik egy altalunk kivalasztott el-
rendezés Urlapon.

AutoUrlap létrehozasahoz kattintsunk az Adatbazis-ablak eszkdztar
soranak ‘&Ui| Uj gombjara. A megjelené Uj (rlap panelen valasszuk
ki a megfelels elrendezésii AutoUrlap listaclemet, A tabla vagy

lekérdezés, ahonnan az objektum adatai szarmaznak legoérdild
listaban pedig azt a tablat vagy lekérdezést, amelybdl az drlap készil.

21

Urlap: Tablazatos
Autolrlap: Adatlap
Autallrlap: Kimutatas
Autolrlap: Kimutatdsdiagram
Diagram warazsla

Kimutatss warszsla

Oszlopos Formatumd Grlap
aubomatikus lEtrehozasa
varazsla segitségével

4 tabla vagy lekérdezés,
ahonnan az objektum adatai
szarmaznak:

QK I Mégse |
Az OK gomb hasznalata utan megjelenik a kész rlap Urlap nézetben.
l=IE
4 Azonozta I 1
Katalogus_szam |'| 993,/003
Ira |Baltha Gabor
Cim |Eg_l,J hap alatt CarelDraw
Fiadas_éve |1 939
Példanyszam |30
Ar | 839,00 Ft
Rekord: H| 4 || 1k |H |H%| dsszesen 1
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Amennyiben elégedettek vagyunk az Grlappal, mentsiik el azt az Urlap
nézet eszkoztar Mentés gombjara vagy a Fajl meni Mentés paran-
csara kattintva.

Az (irlap nevét a megjelené Mentés masként panel Urlapnév rovata-
ban adhatjuk meg.

Mentés masként e |
IKﬁnyv|
Megse |
Megjegyzés

A letrehozott AutoUrlap stilusa alapértelmezés szerint megegyezik az utoljara
az Urlap varazsldval készitett (irlap stilusaval.

A Kimutatas AutoUrlap segitségével az (rlapon szereplé mezéket
kénnyen csoportosithatd, rendezhetd, az adatok egyszer(i sz(irésére is
lehetéséget biztosité formaban jelenithetjik meg.

A Kimutatas AutoUrlap elkészités utan egy Ures kimutatas tabla jelenik
meg a képernydn.

SI=

Ide hizhatja a Szlrdnek szant mezdket
Ide hdzhatja az Oszlopnak szant mezdket

Ide hizhatja az Osszegnek és a Részletnek szant mezdket

Ide huzhatja & Sornak szant mezdket

Az 6sszesitésben felhasznalhaté mezék listajat a Kimutatas mezélis-
taja ablakban lathatjuk.

Kimutatas mezilistaja #

=meket a Kimukatastabl,

) [3] Elads
Arufaita
- [3] Terilet
- [3 Eaység
Forgalom

Ehfiez | I Saorak terilete - I
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Ennek az ablaknak a megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez hasznaljuk
az eszkoztar El Mezélista gombjat, vagy a Nézet menii Mezélista
parancsat.

A megfeleld mezbket legegyszerlibben az egérrel a Kimutatas mez6-
listaja ablakbdl a kimutataslrlap megfeleld terlleteire hizva adhatjuk
a kimutatashoz.

-0/

&)l Szerkeszhés  Mézet  Kimutatds  Eszkizok  Ablak  30go kereszhtabla -
: - JF b AlSE=E=E |2 A L.
M- HR(SR B HUFD B tarE Y [E]E a0,

B Aruforgalom

Ide hizhatja a Szirdnek szant mezdket
Ide hizhatja az Oszlopnak szant mezdket
Fargalom >
» 210 SSD,DE}_,?
673 500,00 Ft
704 700,00 Ft
SEG 000,00 Ft
4595 300,00 Ft
352 200,00 Ft
144 100,00 Ft
150 000,00 Ft
304 660,00 Ft
2FE 500,00 Ft
55 600,00 Ft
553 115,00 Ft

330 480,00 Ft
F5 000 0N _Fi

(=] Kimutatas mezilis |

Hizza az elemeket a Kimutatastabl. ..

Aruforgalam

-~

-E| Forgalom

Ehhez | I Sorok terillete = I

Ide hizhatja a Sornak szant mezdket

Kirnutatas nézet UM

&

Ugyanezt elvégezhetjuk ugy is, hogy a mezélistdban kijeldlt elemet
a mezélista alatti legdrdild listdban kivalasztott helyhez az Ehhez
gombra kattintva adjuk hozza.

A beszurt elemek egérrel huzva utdlag is atrendezhet6k. A kimutatas-
tabla egyes teruleteire akar tobb mezét is behuzhatunk.

o [=TF
Ide hizhatja a Szlrdnek szant mezdket
Elads ~ |
Barta Daorozsmai Szabd Wengdsszeq
§ +[=] +[=] +[=] +[=]
Arufajta  ~ |Teriilet ~ |[Forgalom dsszege Forgalom dsszege|Forgalom dsszege|Forgalom dsszege
B Hisaru Eszak [ 210 550,00 Ft £9 900,00 Ft 205 100,00 Ft 485 550,00 Ft
Kelet | 495 300,00 Ft 144 100,00 Ft 704 700,00 Ft 1344 100,00 Ft
Osszes (& 705 850,00 Ft 214 000,00 Ft 909 800,00 Ft 1829 650,00 Ft
B ltal Del B 417 800,00 Ft 417 800,00 Ft
Kelet | 870 660,00 Ft 870 650,00 Ft
Myugat | £33 115,00 Ft 583 115,00 Ft
Osszes (2 110091500 Ft 870 660,00 Ft 15971 575,00 Ft
B Készetelek |Del B 673 500,00 Ft 266 600,00 Ft 940 100,00 Ft
Eszak [ 597 100,00 Ft 597 100,00 Ft
Myugat [ 330 480,00 Ft 300 000 00 Ft 530 480,00 Ft
Osszes (* 330 480,00 Ft 973 500 00 Ft 863 700,00 Ft 2 167 630,00 Ft
“egisszeg 2137 24500 Ft 1187 50000 Ft 2644 16000 Ft A 958 905,00 Ft
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KIMUTATASDIAGRAM A Kimutatasdiagram AutoUrlap segitségével az 6sszesitett adatokat
AUTOURLAP grafikusan szemléltethetjiik. A mezdket a Kimutatas AutéUrlaphoz ha-
HASZNALATA sonléan a Diagram mezélistaja ablakbdl athizva helyezhetjik el

a diagram tertletén.

SI=E

- F&jll Szerkesztés  Mézet  Kimutatisdiagram  Eszkizik  ablak  Stigd kereszktabla -
I g pals=s=|2-|A-|L-.

M- HR(SR|- M X|B%NUFY >e=w2y HEE]E BiE 2

B Aruforgalom Diagram mezilistaja |

Hiizza az elemeket a diagramra
[Ide hizhatja a Szirdnek szant meziket i; Ardforgalom

= 5.[71] Bsszesités
000 000,00 Ft Forgalom dsszege .

Forgalom dsszege

5 000 000,00 Ft 4

4 000 000,00 Ft 4

Tengelycim

000 000,00 Fit 4 [Ide hizhatja az Adatsomn... |

E-@ Forgalom

0,00 Ft

Hategdriak Ehhez | IAdatsorok teriilet vl

Tengelycim

[Ide hizhatja a Kategdriana...

Kimutatasdiagram nézet UM v

A diagram jelmagyarazatat az eszkoztar Jelmagyarazat latszik
gombja vagy a Kimutatas menu Jelmagyarazat latszik parancsa se-
gitségével jelenithetjuk meg vagy rejthetjuk el.

=10l x|
[1de hiizhatja a Szirdnek szant mezdket |

1 000 000,00 Ft Forgalom isszege

[= GO0 000 00 Ft
£ &00 000,00 Ft
o
=2 400 000 00 Ft
= v =
o -
— 200 000,00 Ft 4 i
E Barta
0,00 Ft
E B Darozzmai
s
= 0O Szahd
=
KézTételek

Tengelycim

|Arufajta = [Terilet ~ |
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A bl Tipus gombra kattintva megjelend parbeszéd panel segitségével
megvaltoztathatjuk a diagram tipusat, illetve egyes tulajdonsagait és

formatumait.

Tulajdonsagok

Altalinos | Szegelky kitdlkés I Adatrészletek

Adatsorcsoportak I Megjelenités

K|

M Qszlop
B sév

2% Grafikon
[t Garbe

57 Pank (KV)
Buborék
lly Tervilet
& Perec
B Sugar

(B Polérkoordinatas

& Torta @

Csoportositott oszlop, Ertékeket hasonlit Gssze kategdriak szerint.

Az Urlap varazslé hasznalatakor az AutoUrlapokkal szemben leheto-
ségunk van az (rlap egyes tulajdonsagainak testreszabasara. Az Ur-
lap varazslo elinditasahoz kattintsunk az Adatbazis-ablak eszkdztar

soranak &Ui| Uj gombjara. A megjelens Uj Girlap panelen valasszuk
az Urlap varazslé listaelemet.

Grariop 20 x|

A kivalasztott mezokin
alapuld drlap automatikos
Iétrehozasa varazsla
segitségével

A kabla vagy lekérdezés,
shonnan az objekturn adakai
szarmaznak:

Tervezd nezet
Lrlap varazsio

Autolrtlrlap: Kimukatas
Autolrlap: Kimutatésdiagran
Diagram warazsla

Kirmutakas varazsld

=

als I Mégse |

Az Urlap varazslét az Adatbazis-ablak Urlap létrehozasa varazslé

segitségével parancsara kattintva is elindithatjuk.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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Az Urlap varazslé parbeszéd panel Tablak/lekérdezések legordiilé
listaban valasszuk ki, hogy mely rekordforrasbdél szarmazzanak az (r-

lap mezéi.

Urlap ¥arazsla

i B
Tablakflekérdezések,
|Tébla: Ky ;I

Elérhetd mezdk:

Kiadas_eve
Peldanyszam

Ar
Beszerzes_datuma
Meqgjegyzes

Mely mezdk szerepelienek az Grlapon?

Tébb tabla vagy lekérdezés kizil valaszthat,

Kijelélt mezdk:

Mégse | < \issza | Towabb = I Befejezés |

Az Elérhetdé mezdk listaban jeléljik ki azokat a mezdket, amelyeket
felveszlnk az (rlapra. Az > atviteli gombra kattintva a kijel6lt mezé at-
kerul a Kijelolt mezok listara, és megjelenik az Grlapon. Ismételjuk

az eljarast addig,

irlap ¥arazslé

amig az 6sszes megjelenitendd mez6 atkerdl
a Kijelolt mezdk listaba. Ha az dsszes mezét fel szeretnénk venni,
az >> atviteli gombot hasznaljuk. Amennyiben olyan mezét is felvet-
tink, amelyre nincs szikség, akkor a kijeldlt mezét a < gomb segitsé-
gével vehetjik ki a Kijelolt mezdk listabdl. Az << atviteli gomb segit-
ségével az 6sszes mez6t visszakuldhetjuk a Kijelolt mezdk listarol
az Elérheté mezok listara.

e
Tablak/lekérdezések
ITébIa: Ky ;I

Elérhetd mezdk:

Mely mezdk szerepelienek az Grlapon?

Tébb tabla vagy lekérdezés kizil valaszthat,

Kijelélt mezdk:

e Cim
Kiadas_eve

- | Peldaryszam
Ar
e | Beszerzes_datuma

Megjegyzes LI

Mégse | < Wissza | Towabb = I Befejezés |
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A kovetkezb panelen valaszthatjuk ki, hogy milyen szerkezetl Urlapot

szeretnénk létrehozni.

Milyen szerkezetl legyen az (rlap?

" Tablizatos
¢~ Adatlap

- Sorkizart
- Kimutatas

" Kimutatasdiagram

Mégse | < Vissza IIovébb> I Befejezés |

A harmadik lapon stilust valaszthatunk az Urlapnak. Amennyiben
az (rlap hattérszinét a késébbiekben médositani szeretnénk, célszeri

Szabvanyos stilust kijeldlni.

Urlap Yarazslé

Milven stilust szeretne?

Ipari
Kéknyomat
Kényomat
Memzetkizi
Rizspapir
Szabvanyos
Szemcsézett
Szinatmenet
Utazés

Mégse | < Vissza | Towabb = I Befejezés |

Az utols6 panelen adjunk nevet az Grlapunknak. A kész Grlapot meg-
nyithatjuk Adatlap nézetben, amennyiben az Urlap megnyitasa meg-
tekintés vagy adatbevitel céljabdl radiogombot valasztjuk ki.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

091



Adatbazis-kezelés — MS Access XP

Ha az lrlapot Tervezd nézetben szeretnénk megnyitni,

az Urlap tervének médositasa radidgombot.

Urlap ¥arazsla

Mi legyen az (rlap cime?

[

A vardzslonak ezekre az informacidkra valt sziksége az (rlap
elkészitéséhez,

Meqgnyitja az drlapot, vagy a tervét akarja modositani?

& (Irlap megnyitisa megtekinkés vagy adatbevitel céljdbil

" (irlap tervének médositasa

™ sigd megjelenitése az dlapok kezelésérdl

Mégse: | < Vissza | Tiovabt = | Befejezés I

A mivelet befejezéséhez kattintsunk a Befejezés gombra.

—lo| x|

’ Kataldgusszam m |

ird neve &8 Milne

Kimw cime |Micimack6

Kiadas éve
Példanyszam

Ar | B5SOFt |
Beszerzés datuma

Megjeqyzés | |
Rendelheti

Rekaord: Hl 4 || 1 IH |H<-| dsszesen 30

Informatikai és
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valasszuk

URLAP LETREHOZASA Urlapokat a varazslo segitsége nélkiil, manualisan is Iétrehozhatunk a

TERVEZO NEZETBEN Tervezd nézet hasznalataval.

92 ¢

Kattintsunk az Adatbazis ablak esz-

kdztaranak Uj gombjara. A megjelens Uj (irlap panelen valasszuk
az Urlap varazslé listaelemet. A panelen talalhaté legdrdiild listabol
valasszuk ki annak a tablanak vagy lekérdezésnek a nevét, amelynek

adatait szeretnénk az Grlapon megjeleniteni.
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[rlap warazshd
Autolrlap: Oszlopos
Autolirlap: Tablazatos
Autolrlap: Adatlap
Autolrlap: Kimutatas
Autalrlap: Kimutatisdiagram
Diagram varazsla

Kimutatas varazslo

7

[j tirlap létrehozésa vardzsld
nélkal

A tabla vagy lekérdezés,
ahonnan az objekkum adatai
szdrmaznak!

Alkatrészek

Alkatrészek dsszege megbiza
Fizetési madok

Informaciok, a cégemrdl
Kifizetések

Kifizetések dsszege lekérdez:
Megbizas alkatrészek

Meqgbizés munkadij =

Ezt kdvetben az uj, Ures Urlap Tervezd nézetben megjelenik a képer-

nyén.

& iirlap1 : iirlap =101 x|

|i||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-S-|-?-|-8-|-9-|-10-|-11;
# Tirzs

1

2

3

4 -

| 3

Az (rlapon szerepeltetni kivant mezéket legegyszeriibben a Mezélista
ablak segitségével helyezhetjik el az Grlapon. A Mezélista ablak
megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez kattintsunk az Urlaptervezés esz-
koztar Mezdlista gombjara vagy hasznaljuk a Nézet meni Mezdlista

parancsat.

=T
- F&jl Sgerkesstés Mézet Beszirds  Formdtum  Eszkozik  ablak  Sogd Kérdése van? frja be ide. |+
= (rlap v| v|| v|FD &v iv?

H=R1" k!

SR+ B2AY| - o | &ER s =

g3 (iflap1 : iirlap = l < \

O R R I O D A D T A0S \
# Tirzs ] < 1

1

MunkahelyiTelefon /

Aradij

Tervezd nézet UM S

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 93
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Egy mezd Grlapon torténd elhelyezéséhez huzzuk a mezd nevét az
egér segitségével a Mezélista ablakbdl az trlapra.

Microsoft Access =]
- F&jl Szerkesztés Mézet  EBeszirds  Formdtum  Eszkéizok  Ablak  Sogd Kérdése van? Irja be ids, |+
H Al == = =
- Wezehdknéy ~ | Tahoma -~ |5 ~-|F D A | === |ﬁ - & - i .

=Ry =

SR IBRC o-o-|Q[ER T @ENDE 2

B Alkalmaz LI
& (irlap1 : iirlap [akalmazattiad

|_"-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-

# Tirzs

%ezatékné : ;§z%§ —— MunkahelyiTelefon
‘ T- ‘ - Oradij

Tervezd nézet UM 4

URLAP MENTESE, Az elkésziilt Girlapot a Fajl menli Mentés parancsanak hasznalataval,

BEZARASA vagy az Urlaptervezés eszkdztar Mentés gombjara kattintva menthet-
juk el az adatbazisba. Ha az Grlapot korabban még nem mentettik, a
megjelend Mentés masként ablakban megadhatjuk az Grlap nevét.

(rlaprigv:
[riap1]

Megse |

Ha az Urlapot mar mentettik, az Ujabb mentések alkalmaval az (rlap
korabbi tartalma kérdés nélkdl felllirodik.

Az (rlap ablakat a Windowsban megszokott moédon a X| Bezaras
ablakvezérld gombbal zarhatjuk be. Ha az Grlap nem mentett modosi-
tasokat tartalmaz, bezaraskor az Access felkinalja az Grlap mentésé-
nek lehetdségét.

Microsoft Access x|

! : Menteni kivanja a kery ('Urlapl’ drlap) modositsait?

Igen I Mem | Mégse |

URLAP TORLESE Egy (irlap torléséhez jeldljiik ki a torolni kivant Grlapot az Adatbazis

94 o

ablakban, majd kattintsunk az Adatbazis ablak Térlés gombjara vagy
Ussuk le a DELETE billenty(t.
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URLAPPAL
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Az Urlapok térlése nem vonhaté vissza, ezért a miivelet végrehajtasa
el6étt az Access meger6ésitést kér.

Microsoft Access x|

"_\ ¥Yéglegesen tirilni kivanja a kivetkezit: "Alkatrészek’ tirlap?
L

Ha az Igen gombra kattink, a kérlést nem lehek visszavaonni,

Igen I MNem I

A meglevd rekordok megtekintéséhez, modositasahoz, illetve uj rekor-
dok felvételéhez nyissuk meg az Grlapot Urlap nézetben.

Az Urlap mezdi kozott az egérrel a megfelelé mezébe kattintva, vagy a
TAB és a SHIFT+TAB billentylik segitségével mozoghatunk. A TAB
billentyl a kovetkezd, mig a SHIFT+TAB billentyl az el6z6 mez&be
1ép.

A mezdk tartalmat a tablaknal megismert médon gépelhetjik be, illetve
modosithatjuk.

A rekordok k6zott a rekordléptetdé gombok segitségével Iépegethetink.

Az Ugras az elsé rekordra gombbal az lrlap alapjaul szolgalé re-
kordforras elsé rekordjara léptethetjik a kurzort.

Az Ugras az utolsé rekordra gomb segitségével az lGrlap alapjaul
szolgalo rekordforras utolsé rekordjara ugorhatunk.

Az Ugras az el6z6 rekordra gombra kattintva az aktualis kurzorpozi-
Cio el6tti rekordra Iéphetlink.

Az Ugras a kovetkez6 rekordra gomb hasznalataval az aktiv rekordot
kovet6 rekordra ugorhatunk.

[ 1 Egy adott sorszamu rekordra a rekord sorszamanak begépelésével,

4|

|

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

majd az ENTER billentyl leGtésével ugorhatunk.

Az Uj rekord hozzaadasa gomb segitségeével Uj rekordot hozunk létre.
Ez a mivelet a Tabla adatlap eszkoztar Uj rekord hozzaadasa gomb-
javal vagy a Beszuras meni Uj rekord parancsaval is elvégezhetd.

=10/

g
Katalogus_szam (1995003 |
Iro [Bartha Gébor |
Cim [Egy nap alatt CoreDraw |
Kiadis_éve 1993 |
Példanyszam D |
Ar | 200,00 Ft |

Rekord: aa| < [[T 1 _» [ »1]r#]| cisszesen 29

A feleslegessé valt rekord torléséhez a rekord kijeldlése utan kattint-
sunk az Urlap nézet eszkdztar Rekord torlése gombjara, vagy adjuk
ki a Szerkesztés menu Rekord torlése parancsat.
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URLAPOK EGYEDI Az trlapon talalhaté beviteli mez6k és mas elemek elhelyezkedésének
és formatumanak modositasahoz nyissuk meg az Grlapot Tervezd né-
zetben. Az Urlap nézetben megnyitott Grlapoknal a Tervezé nézetbe
az Urlap nézet eszkoztar @ Tervezd nézet gombjaval, vagy a Nézet
menl Tervezd nézet parancsaval valthatunk.

FORMATUMOZASA

96 o

B3 Konyy : iirlap

=10l x|

|L|I"'1"'2"3'4'5 -S-|-?-|-8-|-9w-10-|-11-|-12ﬂ
# (rlapfej
# Tirzs
T T T T T T
z |Karalr'| husszan |[Katalogus_szam | | |
1 il. S I-!—Iro
2- !K'rinu rirne: !!Eim
- || [Kiadag éve ||Kiadas_
¥ | [TPEidaryz=zam |Peldan}
z | 1
5 |Ar ||Ar
4 T T
- |Beszeuzés datyma |[Beszerzes_ | | |
. | |
= annin iz H—MeQieQ}'ZES
- |F|ende heté |||V ‘ ‘ ‘ ‘
J # (ilaplzb =
Kl 3

Jeldljuk ki a médositandd elemeket. Ha az (irlap minden elemét ki sze-
retnénk jeldlni, hasznaljuk a Szerkesztés menl Az dsszes kijelolése

parancsat.

Amennyiben csak egy vezérléelemet vagy az dGrlap valamely részét
szeretnénk formatumozni, hasznaljuk az eszkdztar Objektum legor-
dulé listajat, innen valasszuk ki az elem nevét.

Microsoft Access

Fajl  Szerkesztés

ContactTitle
Counkry
CountryLabel
Detail

FarmFoater
FormHeader
HomePage

Labelz3

Mézet  Besziras

= MS Sans Serif

Formé&tum  Eszkézdk  Ablak  Sugd

-8 -|[F]p al==E

Blé BRI oo a8 R] e

Az egyes vezeérlbelemeket az egérrel az elemre kattintva is kijel6lhet-

jiik.

Tobb vezérléelem egylttes kijeldléséhez kattintsunk az elsé vezérl6-
elemre, majd a SHIFT gomb nyomva tartdsa mellett folytassuk a tobbi
elem kijelolését. Egymas melletti vezérlibelemeket kijeldlhetliink a Win-
dowsbdl ismert gumikeret segitségével is.
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Ha egy oszlopban vagy egy sorban levd vezérléelemeket szeretnénk
kijelolni, akkor kattintsunk a vezérl6elem oszlopa feletti vagy sora
melletti vonalzora.

Nagyobb tartomany kijeléléséhez tartsuk az egér bal gombjat le-
nyomva, és huzzuk a vonalzén vizszintes vagy fliggéleges iranyba.

B3 Konyy : iirlap 101 x|
|i||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-9-|-10-|-11-|-12i|

# (rlapfej
# Torzs

|| [Kataldiusszan |rKatanglus_szan; I I I ‘ ‘ ‘
] il.'.. |-nr0
[Kiinyelime, fCim
[Kisdaq ve |
SZAM ﬂm
0 |.~'5u ||Ar

' |Besze ees datyma |rBeszer2Ies_ | | |
| |

) IMnnin e |-|—M99i99}'298
] -
- |[[endanets 2 ‘ ‘ ‘ ‘

- Urlaplab -

K| »

Egy kijelolt elem torléséhez hasznaljuk a Szerkesztés menl Torlés
parancsat, vagy a DELETE billenty(t.

Az (rlapelemek helyzetének modositasahoz jeldljik ki azokat az ele-
meket, amelyek igazitasra szorulnak. A modositast a Formatum menu
Igazitas parancsaval kezdeményezziik. Ha a Balra elemet valasztjuk,
az 6sszes kijel6lt elemet a balrdl az els6, a Jobbra parancs esetén
jobbra a legszélsé elemhez igazitja a program. A Fel, illetve Le paran-
csokkal a legfelsd, illetve a legalsé vezérlbelemhez igazithatjuk a kije-
I6It objektumokat. A Racshoz opcid valasztasakor az (rlap kezelését
megkdnnyité négyzetracsokhoz igazithatjuk 6ket.

Ha bekapcsoljuk a Formatum menl Racsra ugras parancsat,
az Access a vezerlbelemeket létrehozaskor, illetve az egér huzasaval
valé athelyezés vagy atméretezés esetén automatikusan a tervezé-
racshoz utkozteti.

Ha azt szeretnénk, hogy a vezérléelemek egyforma tavolsagra legye-
nek egymastdl, a vezérlbelemek kijeldlése utan valasszuk a Forma-
tum menU Vizszintes tavolsag, illetve Fiiggéleges tavolsag almenu-
jét, és ezen belll hasznaljuk a Legyen egyforma parancsot. A Nove-
lés, illetve a Csokkentés elemek valasztasaval az elemeket tavolithat-
juk egymastél vagy kozelithetjik egymashoz.
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Az Urlapelemek tulajdonsagainak megjelenitesehez hasznaljuk a Né-
zet menu Tulajdonsagok parancsat vagy az Urlaptervezés eszkdztar

Tulajdonsagok gombijat.

B Konyv : irlap

" ¥ Urlapfej

u|"“"'2"‘3"“‘"'5‘"5'"7‘"3“'9""““'“'"‘2i|

4 ¥ Tirzs
I | ——
atalogusszal ﬁ(atalogus_szam .

3 i
I ]

» || 2o cime |Eim

- |[[Fiadad & ||iadas.

Farmatum

! = Bevireli maszk
|Beszergés datyma | [Beszerzes, |

K [ | Léthaté

Kijelzés

Formatum I Adat

=ﬂm‘— Mezd vagy kifejezds
] |

HAI Tizedeshelyek . . . .

" Alapertelmezett ertek
[Megiegyaé {Megieyees Ervényességi szahdly

N ‘Hende hetd “‘7 ‘ | grvényesl'tési sziveq . .

: | Allapotsor széveq .,
+# (llaplab Enter billenty( kezelése . . ..

Automatilus javitas

| [ s Gisszes |

s o Automatikus

. A kinyy nyilvantartasi széma,
Alapértelmezett

Mindig

A megjelené panel Formatum fllén talalhato tulajdonsagok segitségé-
vel az (rlap kijelolt elemeinek formai megjelenését allithatjuk be.

A Lathaté tulajdonsaggal hatdrozzuk meg, hogy az adott vezérléelem

az Urlapon megjelenjen.

A Kijelzés tulajdonsaggal megadhatjuk, hogy az adott vezérléelem
képernyén vagy nyomtatén, esetleg mindkét helyen megjelenjen. A
Szélesség és Magassag tulajdonsagokkal a kijeldlt vezérléelemek
vizszintes és fuggéleges méretét adjuk meg.

&5 Beviteli mezd: Katalogus_szam x|

Fnrmétuml Adat Esemény Egyéb I dsszes I

Formatum Bl
Tizedeshelyek .. Automatikus
Lathats . . . . .o Igen
Kijelzés . . . . . Mindig
GOFAEEESEAY . o Mincs
Mévelhetd oo Mem
Geszenyomhatd . .y Merm
Balta . .o 2,39%m
[F2) e 6000000000 00000060000000 0,6cm
SZElESSAD . o 3,60m
ME0ESSAT v v v 0,7cm
Hatterstlus . oo Marmél
Hakkérszin ., oo oo 16777215
Specidlishatds . ... ... L Harnord
Kerebstlusa . oo v i Ures
etit=le Sl o 0000 0onnaonaaoinan 1]

Keret szélessége oo Hajszal
(ElfefiE =mE o o0 0o v oonnoo00000 1}
Beblibipus o v Tahoma
(ERHEREE o 0 00 0 000000000000 000 g
Betlivastagsag . .. Marmél
Dilk betitipus Mem
Aldhdzas | .. Mem
Sziveqigazitas . .. Alaldnos
Olvasdsisorrend . ... Kérnyezetfige
Bilenty(zetkiosztas .. .00 Rendszer
Girgetdsav-igazitds .. Rendszer
Szamok formaja . oo Rendszer
Balmargd . . oo Ocm
Fels&imargd . .. ................ Ocrm
Jobbmargd . v Ocm
Asdmargd . .. Ocrm
SRS 0 0 0 0 000 000000000000 000 Ocrm
Hiperhivatkozds . ... ..o Merm
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A Hattérszin tulajdonsaggal a kijeldlt elem szinét hatarozzuk meg.
A Hattérszin rovat végén taldlhatd Szerkesztés gombra kattintva
a megfeleld hattérszint egy szinpaletta segitségével allitjuk be. A Szin
parbeszéd panel Egyéni szinek gombjara kattintva tetszéleges szin
kikeverésére nyilik lehet6ségunk.

COMM— 2 TN 21

Alapszinek:

Alapszinek:

il (i il il 0 0
| I i Iy
Il ) el | _Alih 0 ol B
... EN NN
il EEEEEEEN
O O

Egyeni szinek:

Egyéni szinek:
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Ty T s
... snnnnnnn
Telit.: |0 Zold: |0
Egyeni szinek definidlasa == %J | Egyeni szinek definialasa == I Sain EénY-:IU Keék: IU
Mégse | OK | Mégse | Hozzavetele az egyeni szinekhez |
Megjegyzés

Az (rlapon esetlegesen beallitott hattérkép az Urlap hattérszinét az esetek tébbseé-
gében eltakarja. A beallitott hattérszin lathatova tételéhez tordiniink kell a hattérké-
pet. A hattérkép beallitasaval és torlésével a Kép hasznalata hattérként részben
foglalkozunk.

A Specialis hatas tulajdonsaggal azt szabalyozzuk, hogy a kijel6lt ve-
zérl6éelem milyen médon emelkedjék ki a kdrnyezetébdl.

Az Urlapelemet korilvevd szegély formatumait a Keret stilusa, Keret
szine és Keret szélessége tulajdonsagokkal hatarozhatjuk meg.

Az (rlapelemek betlformatumait az El6tér szine, Betlitipus, Betlimé-
ret, Betiivastagsag, DOlt betiitipus és Alahuzas tulajdonsagok
segitségével allithatjuk be.

A Szdvegigazitas tulajdonsaggal a kijeldlt elembe irt széveg rovaton
bellili igazitasat adhatjuk meg. Az Altalanos listaclem esetén a szo-
veg igazitasa a mezétipus alapjan automatikusan torténik. Példaul
a szamadatok jobbra, mig a széveges adatok balra igazitasra keril-
nek.
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Az elébbiekben felsorolt tulajdonsagok kézil a leggyakrabban hasznalt
elemeket elérhetjik a Formazas ((rlap/jelentés) eszkoztar gombijaival

IS.

|MS Sans Serif

&

Betltipus

Betliméret

Felkover

Dalt

Alahuzott

Balra zart

Kozépre zart

Jobbra zart

@mwwﬁ&bj
‘ £l

Kitolté- és hattérszin

4

Bet(- és el6térszin

(Yl

4

Vonal- és szegélyszin

Lk

Vonal- és szegeélyvastag-
sag

Kulonleges hatas

KEP BESZURASA Mas programbdl szarmazo képeket a Beszlras menii Kép parancsa-
val szurunk be az Urlapra.

FAJLBOL URLAPRA

100 o

Kép beszirasa ﬂﬂ
Hely: I[E Képek j =T @ b + Esgkizik =
MEw 4 |
Cé‘?' ﬁMinta.jpg
Eldzmények. Penz, wmf
TeIeFon.wmf
,o,i_ i Computer.wmf
Irnda.wmf
Dokumentumak, Telefgnz,wmf

0

Asztal

i

Kedvencek

¢ | i
Fajlnéy: I j ok I
Féjltipus: IWindDws metaf ilok (*,wmf) j Megse |

Bankjegy . wmf
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A megjelend parbeszéd panelen a beszurni kivant képet a fajlok meg-
nyitasanal tanult médszerrel valasztjuk ki.

Az atméretezést a kép kijeldlése utan a kép koril megjelend méretezé-
jelek huzasaval végezzik. A kép atméretezése alaphelyzetben a kép
vagasat eredményezi.

=g x|
g|-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-l-s-l-s-|-10-|-11-|-12-l-13-|-1=;
| ] # (Irlapfej
# Tirzs i iy

N T I I 1] | L

- |[[Honap Hinap | ~ 4 ~

; | | |

1 3 . o T

- |[Erads [Elads AR <

- o e = :

: [Arufdjta [frufajta | , i

- faad o/

3 |[fTermmet Merilet | - i ?

N pried]

4 iEgybt i) iEgység i ¥

- | [kt i PR

5 !Fnrg lom IFDrgaIDm A t A

- | | | | ~l7 ~ 4 ~

||| # Cilapiat z
1| i » |

A kép befoglalé keretben torténd elhelyezését az Urlaptervezés esz-
koztar Tulajdonsagok gombja segitségével megjelenitheté parbe-
széd panel Formatum filén allithatjuk be, a Méretezési mod és
a Képigazitas tulajdonsagok segitségével.

B Kép: Kép3 x|
|Kép3 j

Furmétuml Adat Eseményl Eqvéb I Oisszes I

= VWINMTPra)
r EEPLPUSA i i vt i e i PREOGEROEE
Méretezésimad . . ............ .. Kivagas I
| képigazltds . oot Kézépre
Mozaikszerl képelrendezés . . ... .. Mern

Hiperhivatkozas-alcim . .. ..., .. ..

Lathatd . ..o e Igen
Kiielzés . oo Mindig
Balka. ... . Ocm

Fel, o dcm
SZEESSET . e 6,772cm
Magassag « « v v v e 6,772cm
HaEEErshlUS . o 0o e tlatszd
Hatkérszin, . ..o ovvoioe 16777215
Specidlis hatds . ... .. 000 Sima
Kerebstlusa . ..o Ures
Kerebszine o oo vv oo 0

Keret szélessége . . ... ... L. Hajszal
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A Méretezési mod legordulf listaban a kép kerethez torténé atmérete-
zését allithatjuk be. A Kivagas listaelem valasztasa esetén a kép min-
dig megébrzi eredeti méretét. Ha a befoglaléd keretet a képnél kisebb
méretlre allitjuk, a kép kilogo része nem jelenik meg. Kitéltés mérete-
zési mdd valasztasa esetén a kép a befoglalo kerettel egyutt méretez-
hetd. A Méretezés listaclem valasztasa esetén a kép a befoglald ke-
rettel egyutt méretez6dik, de az eredeti méretaranyait megtartja.

Az Urlap hatterében lathatoé képet az Urlap tulajdonsaglapjanak Forma-
tum fllén talalhaté Kép mezdében allithatjuk be.

x
IEIrIap j
Formatum | Adat I Esermérry | Eqvih I Osszes |
Min Max gombok. . ... Mindkettd engedélvezett ;l
Bezdrds gomb . . . .
Miez? gomb . .. ..
Szélesseg . ... .
9000000 0o g
KEPLPUSa . o v i
Képrméretezésimad . . ... ... ... Kivagas
Képigazitds . ... o Kézépre —I
Mozaikszerd képelrendezés . . . ... .. Igen
BB 0cooooooocoooo0o0oo0ana 10
Y RACS v 10 ;I

Ha a kép kisebb az Urlapnal, akkor valtoztassuk a Mozaikszeri képel-
rendezés tulajdonsagot Igen-re, vagy a Képméretezési méd tulaj-
donsagot Kitoltés-re.

A kép rovat tartalmanak térlésével a beallitott hattérképet torélhetjik.

Megjegyzés

A kép torlése utan, az Urlap hattere az aktualisan beallitott hattérszinnel lesz ki-
toltve. A hattérszin beallitasaval az Urlap formazasa részben foglalkozunk.

Abban az esetben, ha egy (rlap tartalma meghaladja az (rlap ablaka-
nak méretét, az (rlap tartalmat csak gorgetéssel tudjuk teljes egészé-
ben attekinteni.

& Urlapl : firlap _ Ol x|
o -
Alkalmazokthkad: I 1
Keresztngy: Ede
Wezetekney: Kis
Beoszkas: IOsztévaezetﬁ J
-
Rekord: I<| L || 1k |b| |H%| dsszesen 1
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A gorgetés soran azonban lényeges informaciok ,kicsuszhatnak” az
ablakbdl. Ennek elkertilése érdekében a fontosabb informaciokat fel-
tintethetjuk az Grlapfejben vagy (rlaplabban is. Az (rlapfej és az Ur-
laplab olyan tertlet az ablak felsé és alsé részén, amely mindig lathato
marad az Urlap tartalmanak gbrgetése soran.

Urlapfej vagy (rlaplab kialakitasahoz jelenitsiik meg az (rlapot Ter-
vez6 nezetben. Az Urlapfej és az Urlaplab teruletek be- vagy kikap-
csolasahoz kattintsunk a Nézet menu Urlapfej/-lab parancsara.

Az (rlapfej és az Grlaplab Tervezé nézetben az (rlap tetején és aljan,
az (rlaptérzzsel egyltt gorgethetd tertletként jelenik meg.

=
|_||- e (— — o - e | —] - g
_“ & (rlapFej 1

- ET—F=-F-FI-1®

# Tirzs

1' |alkgimazottkad: | [Alkalmazottkad

2 Ker sztnévJ !Keresztnév _

3 || —Mezetékndu | Jvezetiknéy | |

4 :“_ tas: IBeosztés —

5 ek [rreliek —

E T Eeled m |MunkahelyiTeIeFon

iz [eredi

‘r-r- - .|- '— _|_ -

ﬂL‘ Urlaplab

4 !“

Az Urlapfej és az Urlaplab teruletek méretét az adott terllet als6 szélé-
nek huzasaval valtoztathatjuk meg.

JRI=TE
EI'I']'I'Z'I'3'I'4'I'5IS' ' .
# (rlapfej
2 N
v
# Tirzs ‘-I-—I 7 | |
|alkalmazottkad: | [Alkalmazottksd | I
1 1 I
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Az (rlapfej és az Urlaplab terlletre az Grlaptdérzzsel megegyezd maédon
tetsz6leges mezbket, cimkéket, képeket helyezhetlnk el. Ha valame-
lyik tertletre nincsen sziikséglnk, annak a figgéleges méretét allitsuk

nullara az egér segitségével.

& (rlap1 : dirlap o] x|
D R R ==
] # (rlapfe;j
T T T

- |F\I jalrmazokpkad: | Alkalmazoktkad

9 eedesotng: | Keresztnéy —

z [veteteknéy: | ezatdknéy

- I I I

J & Tdrzs

% Beoszhas: IBeosztés

1 |
T melkk: | [tk
I

| |
. | |
[ [ ]

B |Mhe lyi belefpr: | |Munkahe|yiTeIeFon

N | \ |

- @@ Cradij

4

: | | |
||| # Criapiab

% b
1] 3

Az elkészitett Grlap Urlapfej és/vagy (rlaplab része Urlap nézetben a

goOrgetés soran is mindig lathaté marad az ablakban.

B3 Urlap1 : {irlap 3l x|
Alkalmazoktkad: 1
keresztnéy: [Ede
Vezetakngy: Kis

Beoszbas:

MellEk:

rhelyi telefon: |+36 1 266-6856 _I
-

Rekord: HI 1 || 1 IH IH*l dsszesen 1

N 4

& Orlap1 : dirlap - |I:I|i|
Alkalmazottkdd: 1 -
Keresztnéy: [Ede
Wezetdkngy: Kis
Mellgk; Jes
Mhelyi telefon: |+36 1 266-6856
Cradij: | 2 500,00 Ft

-

Rekord: Iil 4 || 1k |ll |H<-| dsszesen 1
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INFORMACIO LEKERDEZESE

FONTOSABB

Az adatbazisokat végsd soron azért készitjik, hogy lehetévé tegyuk

MUVELETEK bizonyos informacidk tarolasat, rendszerezését és gyors visszakere-

KERESES ES CSERE

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

sét.

Az adatbazisban tarolt informacidk alkalmankénti visszakeresését és
modositasat végezhetjlik egyedileg egy keresés, sz(irérés vagy csere
mivelet futtatasaval, de a rendszeresen ismétlédé szlirések vagy sok
rekordot érinté modositasok elvégzésére elbére elkészitett valasztd
vagy akcidlekérdezéseket is létrehozhatunk.

Ebben a fejezetben megismerkediink az informaciok keresésének, ki-
gylijtésének és csoportos modositasanak maodjaival.

Az Access Keresés és Csere funkcidival kikereshetjik vagy lecserél-
hetjik egy adott érték el6fordulasait a tablaban vagy lekérdezésben.
A keresés és csere funkciok hasznalatahoz nyissuk meg a tablat vagy
a lekérdezést Adatlap nézetben, vagy a megfeleld tabla vagy lekérde-
zés tartalmat megjelenitd Grlapot, Urlap nézetben.

A Keresés funkciot a Szerkesztés menu Keresés parancsaval érjuk
el.

2] x|
Keresés | Csere I
Mit keres: I j Kiyebkezd |
E—
Miben; Product Marne -
Egyezés: ITtees mezd j

Keresés: IMind - I

[ Kis- és nagybet( kilénbdzik W Formézott adat keresése

A Mit keres rovatba gépeljlk be a keresett adatot, vagy annak
egy részletét.

A Miben legordilé listaban kivalaszthatjuk, hogy az aktualis oszlop-
ban, vagy a teljes tablaban térténjék-e a keresés.

Ha a Keresés parancs kiadasakor tébb mezd, illetve egy vagy tébb
teljes rekord volt kijeldlve, a keresés csak a teljes tablaban lehetséges.
llyenkor a Miben legérduilé lista inaktiv.

Az Egyezés legordilé listdban meghatarozhatjuk, hogy a keresett
adatnak hol kell szerepelnie a mezében. A Teljes mez6 listaclem va-
lasztasa esetén a mez6 tartalmanak teljes egészében meg kell egyez-
nie a keresett értékkel. A Mezé elején listaclem valasztasa esetén
a mez§ tartalmanak a keresett kifejezéssel kell kezdédnie. A Mez6
barmely részében listaclem valasztasakor a keresett kifejezés a me-
z6 tartalmanak barmely része lehet.
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A Keresés legordild lista segitségével allithatjuk be, hogy a keresés
az aktualis rekordpoziciotol lefelé vagy felfelé torténjen, vagy pedig
az egesz tablara kiterjedjen.

A Kis- és nagybetii kiilonboézik jel6lénégyzet bekapcsolasaval elbir-
hatjuk a kis- és nagybet(ik szigord megkulonbdztetését.

A Formazott adat keresése jelol6négyzet bekapcsolasa esetén a ke-
resés soran a keresett adatot és a mez6k képernydn kijelzett formajat
veti ssze a program. Példaul formazott adat az1 000,00 Ft, ez for-
mazas nélkil 1000. Ha a jeldlénégyzetet nem kapcsoljuk be, a Mit ke-
res rovatban megadott adatot a mezd értékében keresi a program. Ha
a teljes tablaban kereslink, mindig formazott keresés torténik.

A keresést a Kovetkezdé gombra kattintva inditjuk. Ekkor a program
kijeloli a keresett informacié elsé eléfordulasat.

A folytatdshoz kattintsunk ismét a Kévetkez6é gombra.

Egyes adatok cseréléséhez kattintsunk a Keresés és csere panel
Csere flilére, vagy adjuk ki a Szerkesztés menl Csere parancsat.

2| x|
Keresés Csere |
Mit keres: || j Fiiyetkezd |
Mire cserélis I j
Miben: M
Egvegés: ITeljes mezd j &I
Keresés: lm [imdet csereli |

[ Kis- és nagybetii kilinbazik | Formazott adat keresése

A Mit keres rovatba a keresett adatot adhatjuk meg.

A Mire cseréli rovatba a behelyettesitend6 adatot irjuk.

A tovabbi opcidk megegyeznek a keresésnél tanultakkal.

A csere mivelet inditasahoz kattintsunk a Kévetkezé gombra.

Ekkor az Access kijeldli az elsd, a keresett adatot tartalmazé cellat.
Ezutan a Cseréli gombra kattintva kérhetjik a cella tartalmanak cse-
réjét, vagy a Kdovetkezé gombra kattintva az aktualis cellat atugorjuk.

A keresett adat minden el6fordulasanak lecseréléséhez kattintsunk
a Mindet cseréli gombra.

A témakorhéz kapcsolodo gyakorléfeladat:
FeladatgyUljtemény 1. feladat
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Az Access — a tabla Adatlap, illetve az (irlapok Urlap nézetében — le-
hetéséget biztosit a rekordok kiilonféle szempontok szerinti gyors sz(-
résere. A szlrés elsésorban a rekordok alkalmankeénti, egyedi szem-
pontok szerinti kikeresésére szolgal.

Megjegyzés

Amennyiben gyakran kereslink egy adott feltételnek megfelelé rekordokat, vagy a
feltételnek megfelel6 rekordokkal csoportosan szeretnénk valamilyen mdiveletet
végrehajtani, a szlirés helyett célszer(ibb lekérdezést készitenlink. A lekérdezések-
rél részletesen a kévetkezd, ,Lekérdezések” cimi részben foglalkozunk majd.

A szlrés legegyszeriibb mddja a Sziirés kijeloléssel, amely egy me-
z8ben Kijeldlt érték — ugyanabban a mezdben talalhaté — tovabbi eld-
fordulasait jeleniti meg. Jeldljik ki a keresendd értéket, majd hasznal-
juk a Tabla adatlap eszkoztar Szirés kijeloléssel gombjat, illetve
a Rekordok meni Sziirés almenijének Sziirés kijeloléssel paran-
csat.

—iaix
Eail Sgetkeszhés Nezet Beszirds  Formatum  Rekordok  Eszkizok  ablak  S0go Kérdése van? Irjabeide, |-
E-HyaRv snlloe/si[@Eaviaxda- o,

(8 customers:iabla el =loix
I Company Name Contact Name [ Contact Title [ E

+ Alfreds Futterkiste Maria Anders Sales Representative Obere Str. &
+ Ana Trujillo Emparedados y helados  Ana Trujillo Crwner Avda. dela
+ Antonio Mareno Tagueria Antonio Moreno Mataderos
+ Around the Horn Thomas Hardy Sales Representative 120 Hanover
+ Berglunds snabbkép Christina Berglund Crder Administrator Berguvsvage
+ Blauer See Delikatessen Hanna Moos Sales Representative Faorsterstr. &
+ Blondel pére et fils Fréderigue Citeausx Marketing Manager 24, place Kl =

4| | 3
Adatlap neézet NUM S

a
i

RI=TET
Fijll  Szetkesztés Mézet  Beszirds  Formatum  Rekordok  Eszkézék  Ablak  Sugd Kérdése van? Irjabeide. |+
B-HaagRY|ima-| @ 4i YT a - 5a- i,
=10] x|~

Company Name Contact Mame Contact Title | -
» |+ Ana Trujillo Emparedados y helados  Ana Trujillo hvyne Avda. dela
+ Antonio Mareno Tagueria Antonio Moreno Ciwner Mataderos 2
+ Bdlido Comidas preparadas Martin Sammer Chwner G/ Araguil, B
+ Bon app’ Laurence Lebihan COwner 12, rue des b
+ | Chop-suey Chinese Yang YWang Owner Hauptstr. 29
+Du maonde entier Janine Labrune Oiwiner 67, rue des (™
Rekord: 14 4 T v |1 |e#| sszesen 17 (szirt) Al O
< | |
Adatlap nézet szlR UM v

A szilrést tovabb szlkithetjuk, ha egy ujabb mezében kivalasztott
adattal ismét szilrést hajtunk veégre.

TIPP
I A szilirés a mez6 egy részletének kijeldlésével is mikodik.

A szlr6vel rendelkezd tabla rekordléptetd soraban a Szirt megjegy-
zést talalhatjuk. A szirés bekapcsolt allapotat az Allapotsoron Iathatd
SZUR felirat is jelzi.
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A szlrést Urlapok segitségével megjelenitett adatokon is végezhetlink.

i
»
Alkalmazottkod
Kereszingy e |
Yezetéknéy B |
Beosztis Dsztalyvezerd |
Mhelyi telefon (.55 12666556 |
Mellék 28 |
trai
T,
Rekord: 14| [ 1 v | »1[»#isseesan Sissiree

A szlirés a Rekordok meni Sziirés/Rendezés torlése parancsaval

vagy a Tabla adatlap eszkoztar Sziiré eltavolitdsa gombjaval torol-
hetd, ekkor Ujbdl az 6sszes rekord megjelenik az Adatlap nézetben.

SZURES KIZARASSAL A Rekordok menii Sziirés almeniijének Szliirés kizarassal parancsa-
val a szlrés végeredményebdl kizarjuk azokat a rekordokat, amelyek-
nek a kijeldlt mezével egyezd az értéke.

Microsoft Access -3l
Fajl  Szerkesztés [Mézet  Besziras  Formatum | Rekordok | Eszkizék  ablak  Soigo Kérdése van? Irja be ide, |+
ke - o= [& & % R | Sziird 4 | Szlirés (irlappal

N N -,
B Customers : tabla Rendezes 7 Szlirés kijeldléssel
Company Name Selrés(Rendezes | Sziirés kizarassal |
+| Alfreds Futterkiste Sziirés/Rendezés torlése TF Trarvitott szﬁrés,l’réﬁgazés...
+ Ana Trujillo Emparedados v helados A Frissités Avda dela €
+ Antonio Mareno Tagqueria A Mataderos 2
Adatbevitel .
+ Around the Hom Tl . Representative 120 Hanover
+ Berglunds snabbkdp Clrrsmraorergramy roerdministrator Berguvsvage
+ Blauer See Delikatessen Hanna Moos Sales Representative Forsterstr. & ¥
Rekord: 14] 4| 2z v | »1|r#]| dsszesen 91 1 | » ﬂ

4 | 0|

Adatlap nézet MUM 4
I
i

JRI=TET
Fajl  Szerkesztés [Mézet Besziras  Formatum  Rekordok  Eszkizék  ablak  Sogo kérdése van? Irja be ide. |+
B-HR SRy | smelo @ il YaTax oa- 0.

=10l x}

Company MName Contact Name Contact Title | -
P |+ Alfreds Futterkiste Maria Anders = esentative Ohbere Str. &
+ Around the Hom Thornas Hardy Sales Representative 120 Hanover
+ Berglunds snabbkdp Christina Berglund Order Administrator Berguvsvage
+ Blauer See Delikatessen Hanna Moos Sales Representative Faorsterstr. &
+ Blondel pére et fils Frédérique Citeaux harketing Manager 24, place Kle
+ | Bottorn-Dollar Markets Elizabeth Lincoln Accounting Mananer 23 TsawasseY
Rekord: 14] 4 | 1 b | »1|v#| disszesen 74 (sziirt) Kl o4

q | 0|

Adatlap nézet SZUR. UM Y/
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SZURES URLAPPAL A ijeloléssel vagy a kizarassal torténd szlirés igen kényelmes és

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

gyors, azonban nem biztosit lehetéséget egyéni szilréfeltételek, illetve
VAGY kapcsolatban all6 szliréfeltételek alkalmazasara. Egyéni szliré-
feltételeket a Rekordok menl Sziiré almenljének Sziirés (irlappal
parancsaval vagy a Tabla adatlap eszkdztar Sziirés (rlappal

gombjara kattintva adhatunk meg. llyenkor egy szilréablak jelenik
meg, ahol a kivalasztott mezdkre megadhatjuk a sziiréfeltételeket.

=101

Eajl  Szerkesztés [Mézet Beszirds  Szird  Eszkdzdk  Ablak  Sdga kérdése van? Irja be ide. |+

EEHEY | $BR o ks X | T EE- 0.

o]
Custamer ID Company Marme Contact Name Contact Title |

= =" Oyt

T T 5

(rlap nézet szlR UM 4

Az egy sorban levé feltételek ES (AND) kapcsolatban vannak egymas-
sal, azaz az egymas mellett megadott feltételek mindegyikét teljesite-
nie kell a megjelend rekordoknak. A Keresendé fllre kattintva az elsé
szlréfeltételt tekinthetjlk meg. A Vagy fllekre kattintva tovabbi felté-
teleket adhatunk meg.

Lassunk egy példat! Keressiik ki a Northwind adatbazisban, a Pro-
ducts nev( tablaban talalhatd terméklistabdl azokat a termékeket,
amelyek ara hét dollar, illetve kevesebb, vagy mar megsziintek
(discontinued). Az elsé feltételt a Keresendé fiilon adhatjuk meg.

EH Products: sziirés Grlappal _I- _|E| ll
| Unitkyica | Units In Stock | Units On Order | Rearder Level | Discontinued
¢ <=7 )

\ [“Keresendd § Jvagy
-

A masodik feltételt a Vagy fllon definialhatjuk. Ekkor automatikusan
megjelenik egy Ujabb Vagy fll is, hogy szlikség szerint tovabbi feltéte-
leket is megadhassunk.

B Products: sziirés iirlappal

keresendl
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A szlirés eredményét az alabbi képen lathatjuk.

B8 Products : tabla =13l x|
Prin Praduct Marne Supplier Category Quantity Per Unit mce| Units In Stn:k|Umls\Ren\ Discontinued
| [+ 5 ChefAnton's Gumbo Mix  New Orleans Cajun Delights Condiments 36 boxes $21.35 1} o o
| | 9 Mishi Kobe Miku Tokyo Traders Meat/Poultry 18 - 500 g pkgs $97 .00 29 o o
| | 13 Konbu Mayurni's Seafond 2 kg box §6,00 24 o s O
| | 17 Alice Mutton Pavlova, Ltd. Meat/Foultry 20-1 kyting $39,00 0 o o
|| 24 Guarana Fantastica Refrescos Americanas LTDA Beverages 12 - 355 ml cans §4,50 20 o 0
|_|* 28 Rossle Sauerkraut Plutzer Lebengmittelgrolmarkte | Produce 25-825 gcans $45 650 26 o a
|_|* 29 Thiringer Rostbratwurst Plutzer LebensmittelgroBmarkte | Meat/Poultry 80 bags x 30 sausgs. | $12379 1} o o
| | 33 Geitost MNorske Meierier Dairy Products 500 g §2.50 112 o 20 ]
| | 42 Singaporean Hokkien Fried Leka Trading GrainsfCereals |32 - 1 kg pkys. $14,00 26 o o
| | 52 Filo Mix G'day, Mate GrainsfCereals 16 - 2 kg boxes §7,00 38 o 25 [m]
| | 53 Perth Pasties G'day, Mate Meat/Poultry 48 pieces $32,80 0 o o
&| lalg) §0,00 0 0 0 ]

Rekord: 14 4 1 _b | M [v#] dsszesen 11 (szirt)

Datum tipusu adatok bevitelekor a datumértéket # jelek kozé kell ir-
nunk. Példaul: #1998.01.01.# Ha egy feltételbe datumértéket irunk és
az Access felismeri a datumértéket, automatikusan beirja a # jeleket.

A megadott feltételek szerinti szliréshez kattintsunk a Szlré/Rendezés
eszkoztar Sziirés gombjara.

A szlr6 feltételeket a Szlr6/Rendezés eszkdztar * Racs torlése
gombjara kattintva toroljuk.

Az eredeti tablahoz térténé visszatéréskor hasznaljuk a Sz(rdé esz-
koéztar Bezaras gombjat.

A szilréseknél az alabb felsorolt relaciojeleket hasznalhatjuk:

Relaciojelek Jelentése

< Kisebb

> Nagyobb

= Egyenl6

<= Kisebb vagy egyenlé
>= Nagyobb vagy egyenl6
<> Nem egyenld

Az alabbi példaban az 1999-ben, vagy azt kévetben kiadott kdnyveket
keressuk.

EH Konyy: sziirés tirlappal

Kataldguss:|  Kiadas éve Ird neve

b »=1993 ~|

=10l x|

Kanyy cime |

Keresendd wagy L] 4

Logikai operatorok | Jelentése
AND és

OR vagy

NOT tagadas
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Az alabbi feltétel segitségével az 1995. és 1999. kozoétt kiadott kony-
vek listajat jelenithetjik meg.

1o/
Kataldguss; Kiadas eve Ird neve | Kinyy cime
b »=1995 and <=1999 - |

Keresendd wagy L] 4

Szoveges adatok keresésénél a LIKE operator segitségével egy meg-
adott mintanak megfelel6 széveges karaktersorozatot kereshetiink.
A mintat idézéjelek kdzott kell megadnunk. A mintaban a behelyettesi-
tend® karakterek jelolésére a * csillag karaktert hasznalhatjuk, amely
tetszbleges szamu karaktert jeldl. A kis- és nagybetik kézott a kere-
séskor nem tesz kuldnbséget az Access. Az alabbi példa segitségével
azoknak a kdnyveknek az adatait jelenithetjik meg, melyek cime tar-
talmazza a Windows szo6t.

B Konyv: sziirés Grlappal - |EI|5|
Kataldguss: Kiadas éve Ird neve Kinyy cime
> Like "“windows™ -]

Keresendi WAy WAy, 4 3

Az Iranyitott szlrés lényegében egy korlatozott tudasu lekérdezés. Le-
hetdévé teszi komplex szlréfeltételek hasznalatat, illetve az egyes me-
z6k rendezési modjanak beallitasat. Az Iranyitott szlrés hasznalata
akkor célszerli, ha bonyolultabb sziiréseket szeretnénk végrehaijtani,
azonban a szilréfeltételeket nem akarjuk elmenteni. Iranyitott szlirést
végezhetlink a Rekordok menlU Sziiré almenujének Iranyitott szii-
rés/rendezés parancsaval.

=¥ CustomersSziird]l : szird =[Ol =]

5

CornpanyMarn

Contacthanme
ContactTite ||

MMezd: -
Rendezés:
Feletel:
wagy!

||

I

Azokat a mezbket, melyekhez szlréfeltételeket, vagy rendezést
szeretnénk megadni, fel kell venniink az ablak als6 részén lathato ter-
vezbracsba. A mezbket a Fogd és vidd médszerrel, az ablak felsé ré-
szen lathatd mezblistabol athuzva adhatjuk hozza a tervezéracshoz.
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A szlrés kritériumait a Feltétel rovatban adhatjuk meg, az eddig meg-
ismert operatorok segitségével. Az egy sorban [évd feltételek ES kap-
csolatban vannak egymassal, tehat a lekérdezés eredményeképpen
csak azok a rekordok fognak megjelenni, melyek minden egy sorban
megadott feltételnek megfelelnek. A kulonb6zb sorokban megadott
feltételek VAGY kapcsolatban allnak, azaz egy rekord megjelenitésé-
hez elegendd, ha arekord barmely sor feltételeinek eleget tesz.
A Rendezés rovatban novekvé vagy csokkend rendezést allithatunk

be.

g2 ProductsSziiril : sziird

CuantityPerUnik
UnitPrice
nitsInSkock.

UritsOndrder
ReorderLewvel

Ll

L |

Mezd:
Rendezés:
Felkétel:
wagy:

Produckharne

CuantityPerUnik

UnitsInStock,

NEvekwd

Like "*rnix"

4 |

Like "*jars"

]
=10

M Tol|.

A sziirés eredményét a Tabla adatlap eszkoztar EI Sziirés gombja-
val jelenithetjik meg. A sziirés eredményeként a tervezéracsba felvett

mezdktdl fuiggetlendl minden mezé megjelenik.

B Products : tabla

5 Chef Anton's Gumbo Mix
66 Louisiana Hot Spiced Okra

(Szémldld)

MNew Orleans Cajun Delights
Mew Orleans Cajun Delights
8 Morthwoods Cranberry Sauce | Grandma Kelly's Homestead

Rekord: Hl 4 || 4k |H |He| Osszesen 4 (szlrt)

Condiments
Conditments
Condiments

36 hoxes
24 -8 oz jars
12-12 oz jars

$21.35 1]
§17,00 4
$40,00 ]

0,00 ]

112 o
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Ha egy Iranyitott szlirést ugyanazokkal a feltételekkel a késébbiekben tébbszor is
szeretnénk megismételni, a tervez6racs bekapcsolt allapotaban — amikor a feltéte-
leket bevisszik vagy médositjuk — elmenthetjik lekérdezésként a Fajl meniu Men-
tés lekérdezésként parancsaval vagy a Sziir6/rendezés eszkdztar Mentés lekér-

dezésként gombjaval.

A témakorhéz kapcsolodo gyakorléfeladat:
Feladatgy(jtemény 13. feladat
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LEKERDEZESEK A lekérdezések segitségével egy vagy tobb tabla vagy lekérdezés re-
kordjaibdl az elére meghatarozott kritériumoknak eleget tevé részhal-
mazt tudjuk megjeleniteni. A lekérdezés alapjaul szolgalo tablakat és
lekérdezéseket 6sszefoglald nevikdn rekordforrasnak nevezzik.

A lekérdezések elsd pillantasra az Iranyitott szirére hasonlitanak, hi-
szen az Iranyitott szlrd a lekérdezés egy korlatozott tudasu valtozata.
A lekérdezések és az Iranyitott sz(ir6 kozotti legfontosabb kilénbsé-
geket az alabbi tablazatban foglaltuk 6ssze. A tablazat k6zépsé oszlo-
paban a lehet6ségek egyezését jeldltik. Az eltérést x, egyezést v/,

a részleges egyezést pedig . jeldli.

Lekérdezés

Iranyitott sziiré

Egy lekérdezés alapja, azaz a re-
kordforras lehet egy vagy tobb tabla
vagy lekérdezés.

A szlirés egy tablan vagy egy lekér-
dezésen hajthaté végre.

Lehet6séget ad az adatok sorba ren-
dezésére.

Lehet6séget ad az adatok sorba ren-
dezésére.

Lehet6ség van a tabla csak egyes
mezdinek tartalmat megjeleniteni.

Mindig minden mez§ tartalma megje-
lenik.

Lehet6ség van a rekordok csoporto-
sitasara, illetve a csoportositas alap-
jan torténd szamitasokra.

Nincs lehet6ség a rekordok csoporto-
sitdsara.

Tartalmazhat szamitott mez6t.

Nem tartalmazhat szamitott mez6t.

Bekérhet adatokat a felhasznalotol és
azokat felhasznalhatja a sz{réfelté-
telekben, a szamitott mez6ékben, il-
letve a rekordok moédositasara.

Bekérhet adatokat a felhasznal6tol, de
azokat csak a sz(réfeltételekben
hasznalhatja fel. E funkcio hasznalata
altalaban szlikségtelen.

Modosithatja egy tabla vagy az adat-
bazis tartalmat.

Nem mddosithatja a tablak vagy
az adatbazis tartalmat.

Altalaban elmentjilk a késébbi fel-
hasznalas céljabadl.

Altalaban nem kerill mentésre. Lekér-
dezésként elmenthetd, de ebben

az esetben a tovabbiakban lekérde-
zésként kezelhetjuk.

Az Iranyitott sz(ir§ elsésorban az alkalmi szirések esetén lehet hasz-
nos, mig a lekérdezések kilondsen a rendszeresen ismétlédé szliré-
sek, adatfrissitések végrehajtasanal hasznosak. A lekérdezések alap-
jaul mas lekérdezések eredményei is felhasznalhatok.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu o113
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Lekérdezéseinket haromféle nézetben tekinthetjik meg.
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A Tervezd nézetben készitjik el alekérdezés tervét. A lekérdezés
ilyenkor két részbdl all, a felsé részen a lekérdezés altal hasznalt tab-
lak és lekérdezések mez6it, valamint a tablak kozott fennalld kapcso-
latokat latjuk. Az els6dleges kulcs mez6 vastagon szedve jelenik meg.
Az alsé részen a lekérdezésekben szerepld mezéket, valamint a me-
z8kre vonatkozd rendezési modot, csoportositasi szempontokat és
szlrofeltételeket vehetjik fel.

g=¢ Beszerzés : valaszto lekérdezés

Ar

Peldanyszam

Beszerzes_datuma
Megjeqyzes
Rendelheta hd

=10 x|

-

-
KT »
Mezd: |Beszerzes_datuma Peldanyszém & =
_ Tabla: |kényw Ky Ky =
Osszesiteés: | Group B Sum Surm
Rendezés: |Miwekvd
Megjelenités:

Feltétel:
wagY!

|

.

Az Adatlap nézetben megtekinthetjik vagy — egyes esetekben — mé-
dosithatjuk is a lekérdezés eredményeként kapott adatokat.

Io/x]

Beszerzes datuma SumOfF'eIcIany:| SumOfAr | =
id 1988. 02. 15. 35 750,00 Ft
| 1996. 10, 21. 6 750,00 Ft
|| 1998. 01. 11. 300 222900 Ft
|| 1998. 01. 30. 80 234000 Ft
| 19958, 02, 14. 60 199900 Ft
| 1993. 03. 18. 30 210000 Ft
| 1998. 06. 05. 36 950,00 Ft
|| 1998. 09. 29. 30 650,00 Ft
|| 1998. 12, 08. 200 1122000 Ft
| 1998, 12, 13. 26 129000 Ft
| 19958, 12, 30. 24 500,00 Ft
| 1999, 01, 23. 30 85900 Ft
| 1993, 04, 12. 35 400,00 Ft

1993. 04. 29 20 45,00 Ft | =]

Ekﬂrd: I1| 4 || 1k |H |HE| dsszesen 31
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Tekintslk at azokat a leggyakoribb eseteket, amikor a rekordok nem,
vagy csak korlatozottan mdédosithatok:

a lekérdezés egy-a-tobbhoz kapcsolatu rekordforrasokra épdl,
e alekérdezés szamitott mezdbt tartalmaz,
e alekérdezés irasvédett mezdket vagy mas felhasznalé altal za-
rolt rekordokat tartalmaz,
o alekérdezés egy kereszttablas lekérdezés,
¢ nem rendelkeziink a megfelel jogosultsaggal.

Az SQL nézetben a Tervez6 nézetben elkészitett lekérdezést SQL ki-
fejezéskeént tekinthetjuk meg. SQL nyelvben jartas felhasznaldk ebben
a nézetben modosithatjak a mar korabban elkészitett lekérdezéseiket,
illetve Ujakat hozhatnak létre.

=t Beszerzés : valasztd lekérdezés o ] 1|
SELECT Konyw.Beszerzes_datuma, Sumikionyy . Peldanyszam) &3 SumOFPeldanyszam, Sum{kbnys ., Ar) A5 -
SumnOFar

FROM Kdnyw

GROUP BY Kinyv Beszerzes_datuma
ORDER BY Kénwy Beszerzes_daturia;

[

A megfelel6 nézetet a Nézet menl, vagy a Lekérdezéstervezés esz-
koztar Nézet legordilé listdjanak segitségével allithatjuk be.

Az Accessben a kdvetkez6 lekérdezeéstipusokat kildnbdztetjik meg:

1. Valaszt6 lekérdezés

2. Akcio lekérdezés
a) Tablakészitd lekérdezés
b) Frissit6 lekérdezés
c) Torl6 lekérdezés
d) Hozzaflizd lekérdezés

Kereszttablas lekérdezés

Paraméteres lekérdezés, amely a fentiek kozil barmelyik ti-
pusu lehet
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VALASZTC') A valaszto lekérdezés egy vagy tobb rekordforrasbol szarmazé adato-

LEKERDEZES kat jelenit meg. A valasztd lekérdezések a tablak, illetve az adatbazis

: < tartalmat nem valtoztatjak meg, a felhasznalék azonban — bizonyos

LETREHOZASA korlatok kozott — médosithatjak a lekérdezés eredményeként kapott re-
kordokat.

Uj lekérdezés létrehozasahoz alljunk az adatbazisablak Lekérdezés
objektum elemére.

gB Morthwind : adatbazis {Access 2000 fajlforma 10| =l

Megnvitas glervezés gl | ¥

Cbjektumok e orders Qry
Tablak Product Sales for 1997

Lekérd Products Above Average Price

Producks by Cabegory

| =l
B2 (rlapok
B (rapo B Quarterly Orders
B elentesek CQuarterly Orders by Product
% Lapok B Sales by Categary
]
2 Makedk :Sales by Vear :
B iTen Most Expensive Products:
W2 Modulok
Csoporkok
(#] Kedvencek K| [»

Adjuk ki a Beszuras menlu Lekérdezés parancsat, vagy kattintsunk
az adatbazisablak Uj gombjara. A megjelené Uj lekérdezés panelen
valasszuk a Tervezdé nézet listaclemet, majd kattintsunk az OK

gombra.
Uj lekérdezés 2=
/"‘ Egyszerﬁ lekérdezés varazsla
Bm Kereszttablas lekérdezés vardzsld
== Azonosakat keresd lekérdezés varazslo

, ) L. i L Nem egyezdket keresd lekérdezés wardzsld
Lj lekérdezés leétrehozasa varazsla
hasznalata nelkil

oK I Meégse
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létrehozédsakor automatikusan megjelenik.

Tabla megjelenitése

Tablak |Lekérdezések| Mindketts |

s
Kilestnzések
Tagok

Hozzaadas

I

Bezéras

Informatikai és
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REKORDEORRAS A lekérdezés alapjaul szolgald tablakat vagy lekérdezéseket a Tabla
HOZZAADASA megjelenitése Tabla megjelenitése parbeszéd panel segitségével
A LEKERDEZESHEZ adhatjuk hozza a lekérdezéshez. Ez a parbeszéd panel a lekérdezés

Tébb objektum kijeldlését a CTRL gomb segitségével kezdeményez-
hetjuk. A kijeldlt objektumokat a Hozzdadas gombbal adjuk hozza

a lekérdezéshez.

A panelt az objektumok felvétele utan a Bezaras gombbal zarjuk be.
A felvett rekordforrasok és a kozoéttik esetlegesen fennallé kapcsola-
tok az ablak felsé részén jelennek meg.

g=t Lekérdezésl : valaszta lekérdezés

Tag

TagsagiD
wezeteknew
Likaresy

Irsz ;I

L |

IMezd!

Tabla:

Rendezés:

Megjelenités: [l

Feltétel:
wagy!

|

Amennyiben szlkséges, a lekérdezésbe felvett rekordforrasok kozti
kapcsolatokat — a Kapcsolatok ablakban megismert moédon — tetszé-
legesen modosithatjuk. Ebben az esetben azonban a tablak kozti kap-
csolatok modositasai kizardlag az aktualis lekérdezésre vonatkoznak.

Fontos, hogy a lekérdezésbe felvett minden tabla kézott definialjuk a
kapcsolatokat, ellenkezé esetben a lekérdezésben szereplé egyik
tabla minden rekordja a masik tabla minden rekordjaval kapcsolatba

kerdl.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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Ha a szikségesnél toébb rekordforrast vettiink fel, a feleslegeseket ki-
jelolés utan a Szerkesztés meni Torlés parancsaval vagy a billenty(-
zet DELETE billentytjével torélhetjik.

Abban az esetben, ha tovabbi rekordforrasokra lenne szikségiink a le-
kérdezéshez, hasznaljuk a Lekérdezés meni Tabla megjelenitése
parancsat, a helyi menli Tabla hozzaadasa parancsat vagy a Le-
kérdezéstervezés eszkdztar Tabla megjelenitése gombjat. A megjele-
né Tabla hozzaadasa panelen jeldljuk ki és vegyuk fel a szikséges
rekordforrasokat.

A lekérdezésben hasznalni kivant mez6ket az ablak als6 részén lat-
hatoé tervezéracsba kell felvennink.

Mez6t ugy vehetlink fel a tervezéracsba, ha kettét kattintunk a rekord-
forrasban a mezére, vagy Fogd és vidd médszerrel athuzzuk a sziik-
séges mez6t a racsba, esetleg a tervezéracs Mez6 soranak legordiilé
listajaban kivalasztjuk a mez6t. Tobb mezét egyszerre a CTRL és
SHIFT billentylk segitségével jel6lhetlnk ki.

A mez6 felvételekor a Tabla sor automatikusan kitolt6dik.

= Lekérdezésl : valaszto lekérdezés oy ] 54

o o 3

* - * - * -

TagsagilD KarywID Katalogus_szé

Wed “ekney TagsaqgilD Iro

Lkar] Kolcsonzeskes Cim

Irsz= M ;I KolcsonzesLej;I Kiadas_eve ;I

\ -

2 \ 3

p -
Mezd: -

Tabla:
Rendezés:
Megislenités: [l 1

Felékel:
-
4 3

wagy:
Ha a Tabla sor nem latszik a képernydn, megjelenitéséhez kattintsunk
a Nézet menul Tablanevek parancsara.

A mezbk sorrendjének megvaltoztatasa a Tervezdracsban a Fogd és
vidd médszerrel torténhet. Jeldljuk ki az athelyezni kivant mezét a me-
z6t a mezb neve feletti kijelol6 savra kattintva.

e
| IE
Mezd: |Kolcsonmsfezdete Kolcsonze
Tabla: |Kdlcstnzések Kilcstinge
Rendezés;
Meqgjelenités:
Felkékel;
WA

Ezt kdvetben az egér bal gombjanak nyomva tartasa kdézben huzzuk a
mez6t a kivant helyre.
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]
| i =
ataldgus Kataldgus

=1 Folcsonze
Tabla: S
Rendezés:
Megjelenités:
Felcétel:
vagy:

Kolcsonzeskezdete
Kilcstinzések,

By

ol

A mezd tervezdracsbdl valé torléshez jeldljik ki a mezét a felette 1évo
szlrke kijel6lé savra kattintva, majd hasznaljuk a Szerkesztés mend
Oszlopok torlése parancsat vagy a billentylizet DELETE gombjat.

A tervezbracs Rendezés soraban a kivalasztott mezd szerinti rende-
zést adhatunk meg. A mezd rendezése lehet ndvekvd vagy csokkend.

Mezd: |Vezeteknev Kolcsonzeskezdete Iro
Tabla: |Tagok Kiilcstnzesek Kataldgus
Rendezés: -
Meqjelenités:
Feltétel: ||Csokkend

vagy: (|(nem rendezett)

4

Amennyiben tdbb mezére allitunk be rendezést, a program a rekordok
rendezésénél a tervezéracsban valo elhelyezkedéstiket veszi figye-
lembe balrdl jobbra haladva. Tehat az Access el6szoér a bal oldali osz-
lop tartalmat rendezi sorba, majd — ha ez az oszlop ismétlédé érteke-
ket tartalmaz — az érintett rekordok sorrendjét a kdvetkez6 oszlop tar-
talma alapjan donti el. Ha a masodik oszlop is tartalmaz ismétl6dé ér-
tékeket, a program tovabb Iép a kdvetkezd oszlopra, és igy tovabb.

A tervezéracs Feltétel soraban adjuk meg a rekordok megjelenitési
feltételeit. Itt a szlirésekhez hasonlé mdédon szerkeszthetjik meg fel-
tételeinket.

Az egy sorban levd feltételek kdzott ES kapcsolat van, tehat ezeknek
egyszerre kell teljesilnitik, a sorok kritériumai kdzott pedig VAGY kap-
csolat van, azaz elegendd, ha barmely sor minden megadott feltétele
teljesul. Az alabbi példaban Kis Sandor Benedek 1980-ban, vagy
az el6tt, illetve Gyorgyi Krisztian 2000-ben, vagy azt kdvetéen kiadott
muveit jelenitjik meg.

el Lekerdezesl valaszto lekérdezés

I E
Tagsagill

'v'ezeteknev j j
Kolcsonzeskes

Ukoney
Irsz KolcsonzesLE]_I

=101 %]

-

KoryvID

Iro
Cim
Kiadas_eve _I

Mezid:

Tabla:

Rendezes:

Meagjelenités: ]

Feltétel: =#20035.01.01.% "Sir Arthur Conan Doyle"
wagy: =#2003.01,01.4 "], K. Rowling"

-
4 3

ES illetve VAGY kapcsolatban 1évé feltételeket egyetlen rovatba is be-
gépelhetiink az AND illetve az OR logikai operatorok hasznalataval.

Cim
Kataldgus

Kolcsonzeskezdete Iro
Kilcstnzések Kataldgus

Wezetekney
Tagok
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A hasznalhat6 logikai operatorok a kdvetkezék:

Logikai operatorok | Jelentése
AND Es

OR Vagy
NOT Tagadas

Az alabbi feltétellel a 2003.01.01 és 2003.03.31 kozotti kdlcsdnzések
listajat jelenithetjuk meg.

Mezd: [vezetekney Kolcsonzeskezdete Iro Cim (=
Tabla: |Tagok Kilcstnzések Kataldgus Kataldgus —
Rendezés:
Meqgjelenités:
Felkétel: >=#2003.01.01.# And <=#2003.03.31.#
wagy:

4 |

B

A feltételek megadasakor az alabb felsorolt relaciojeleket hasznalhat-

juk:
Relacidjelek Jelentése
< Kisebb
> Nagyobb
= Egyenld
<= Kisebb vagy egyenl§
>= Nagyobb vagy egyenl6
<> Nem egyenlé

A felsorolt relaciéjeleken kivul hasznalhatjuk az alabbi operatorokat is:

Operator

Leiras

Like "minta"

A like operator segitségével a helyettesitdjeleket tartalmazé
mintaszovegnek megfelel6 szbveges adatokat kereshetiink.

Between ... and ...

Az operator segitségével megjelenithetlink két szam vagy két
datum kozotti értékeket.

In(...)

Megjeleniti a zarojelben felsorolt kritériumoknak megfelel6 re-
kordokat. A felsorolt elemeket pontosvesszdével valasztjuk el
egymastol. Az operatort akkor hasznaljuk, ha tobb OR (vagy)
feltételt szeretnénk megadni.

Is Null Megijeleniti azokat a rekordokat, ahol a feltételt tartalmazo
mez6 nincs kitoltve.
Is Not Null Megijeleniti azokat a rekordokat, ahol a feltételt tartalmazo

mez6 ki van toltve.

(két, egymast ko-
vetd idézdjel)

Megijeleniti azokat a rekordokat, ahol a feltételt tartalmazo
mezd8ben nulla hosszusagu karakterlancot tarolunk. (A nulla
hosszuségu karakterlanc nem egyenld a kitdltetlen mezében
tarolt Null értékkel.)

TRUE, IGAZ, BE

Logikai tipusu adatnal az IGAZ vagy bekapcsolt éllapot.

FALSE, HAMIS, KI

Logikai tipusu adatnal a HAMIS vagy kikapcsolt allapot.
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A LIKE operator alkalmazasakor a mintaban az alabbi helyettesitéka-
rakterek hasznalhatok:

rek koézul barmelyiket helyettesiti.

Helyettesit- | Funkcicja Példa

* Tetszbleges szamu karaktert helyettesit, és | LIKE "Szabo™"
a karakterlancban barhol hasznalhato.
Egyetlen tetszéleges karaktert helyettesit. LIKE "sz?I"

# Egyetlen tetsz6leges szamjegyet helyette- LIKE "#. emelet"
sit.

[karakterek] A szogletes zardjelek kozott levs karakte- LIKE "sz[éao]l"

['karakterek]

Barmely, a szdgletes zardéjelek k6z6tt nem
szerepl6 karakter helyettesit.

LIKE "f[tad]l"

[karakter1-ka-
rakter2]

A karakter1-t6l karakter2-ig terjedd tarto-
manyban lev6 barmely karaktert helyette-
sit.

LIKE "[1-5]. emelet"

[, 171, [#, M

A * csillag, ? kérdéjel, # kettéskereszt, il-
letve [ nyitd szogletes zardjel karakterek
jelolésére szolgal. Abban az esetben hasz-
naljuk, ha a LIKE operatorral megadott
mintaban magat a csillag, kérddgjel,
kettskereszt vagy nyitd szdgletes zarojelet
szeretnénk keresni.

LIKE "*mikor[?]"

Megjegyzés

Ha olyan lekérdezést készitlink, amely SQL szerverrdl dolgozik, a * csillag helyett
a % szazalék, a ? kérddjel helyett az _ alahuzas jelet kell hasznalnunk.

Az alabbiakban a harom leggyakrabban hasznalt operator, a LIKE,
a BETWEEN és az IN hasznalatara mutatunk be példakat.

Az alabbi lekérdezés segitségével Merle dsszes, az adatbazisban ta-
lalhato konyvét listazhatjuk ki.

gz Lekérdezéss : valaszto lekérdezés

=10l |

Mezd: [Iro Cim Kiadas_eve
Tabla: |Kary Kirryy Ky
Rendezés:
Menjelenités: [l
Felkétel: (Like "*Mearle™"
vagy:
4 1

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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A kovetkez6 példaban a BETWEEN operator hasznalataval az 1998
és 2000 kozott kiadott miveket keressik ki. Mint lathatjuk,

a BETWEEN 1998 AND 2000 feltétel lényegében a >=1998 AND
<=2000 feltételt helyettesiti.

=t Lekérdezésh ; valaszto lekérdezes

=101

Mezd: |Iro Cim

Kiadas_eve =
Tabla: |Kenwy Kiny Kiinyy =
Rendezés:
Menjelenités:
Feltétel: Between 1993 And 2000

vagy' hd
4| | »

Az aladbbi példaban az 1983, 1995, illetve 2001-ben kiadott konyvek
listajat jelenitjik meg. Figyeljuk meg, hogy a példaban szereplé IN

(1983;1995;2001) feltétel az 1983 OR 1995 OR 2001 feltételnek felel
meg.

gzl Lekérdezéss : valaszto lekérdezes

-

4| 4

Mezdi: [Iro Cim Kiadas_eve =

Tabla: |Karyy Ky Ky | |

Rendezés:
Megjelenités:
Feltétel: I {1963; 1995,2001)
vagy: -
q | 4
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Végezetil lassunk egy dsszetettebb lekérdezést. Ennek segitségével
kilistazhatjuk azoknak a kdnyveknek az adatait, amelyeket 2003-ban
kélcsonoztek ki, és cimikben szerepel a Windows vagy Word kifeje-

zeés.
g=f Lekérdezésl : valaszta lekérdezés o ] 1|

Kolcsonzeskes
KDIcsonzesLejLI _t
-
Ki »
Mezd: |Kolcsonzeskezdete Iro Cirn =
Tabla: |Kelcstnzések Kataldgus Kataldgus =
Rendezés:
Megjelenités: O
Feltbel: | ==#2003.01.01,# And <=#2003.12,31.# Like "*windows*"
wagy! | >=#2003.01.01.# and <=#2003.12.31.% Like "*word*"
b
< | Ll_l

MEZOK ELREJTESE ES Alaphelyzetben minden, a tervezéracsba felvett mezé megjelenik a le-
MEGJELENITESE kérdezés Adatlap nézetében.

Amennyiben egy mezét csak feltétel megadasahoz szeretnénk fel-
hasznalni, kapcsoljuk ki a tervezéracs Megjelenités soraban a mezé-
hoz tartozo jelolénégyzetet.

Mezd: [Iro Cim Kiadas_eve
Tabla: |kamy Kamyw K Biniy
Rendezés:
Megjelenités: [}
Felkétel: <2001
vagy!

Iré neve Kinyv cime
I 80 nap alatt & féld kérdl
|| Géardonyi Géza Eaqri csillagok
| |Jakai Mdr A kdszivi ember fiai
| |Mikszath Kalman Fekete varos
| |Dosztojevszkij Biin és blinhddés
| |Peter Morton Peter Norton's Complete Guide to DOS 6.2
| |Mogyardsi Istvanné A Word alapjai
| |Pétery Kristdf Excel 7.0 for Windaows 95

A LEKERDEZES A lekérdezés eredményét a lekérdezés futtatasaval, a Lekérdezés
FUTTATASA menl Futtatas parancsara, vagy a Lekérdezéstervezés eszkoztar Fut-
. | tatas gombjara kattintva tekinthetjik meg. Valaszto lekérdezes esete-

ben a lekérdezés futtatasaval egyenértékii a lekérdezés Adatlap né-
zetben valé megjelenitése.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 123
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Nagyobb adatbazisok, vagy bonyolult lekérdezések esetén eléfordul-
hat, hogy a lekérdezés eredményének elballitasa hosszabb id6t vesz
igénybe. Ha a lekérdezés |Iétrehozasa tul sokaig tart, a mivelet barmi-
kor megszakithaté a CTRL+BREAK billentylkombinacioval.

A kész lekérdezés mentését a Lekérdezéstervezés eszkoztar Mentés
gombjaval vagy a Fajl meni Mentés parancsaval kezdeményezhetjik.

A megjelend Mentés masként panelen adjuk meg a lekérdezés nevét,
majd kattintsunk az OK gombra.

A lekérdezések mentésekor az Access a lekérdezést sajat logikajanak
megfelelden moddositja, optimalizalja — példaul a lekérdezésben sze-
repld felesleges mezéket torli —, igy el6fordulhat, hogy a lekérdezés Uj-
boli megnyitasakor a lekérdezésben megadott feltételek nem teljesen
az altalunk megadott formaban vagy elrendezésben jelennek meg.
Ez természetesen a lekérdezés eredményét nem befolyasolja.

A lekérdezést a Fajl menlu Bezaras parancsaval vagy a Lekérdezés
ablak Bezaras vezérlégombjaval zarhatjuk be. Ha még nem mentettik
el alekérdezést vagy az utolsé mentés 6ta mddositasokat végeztink
benne, a program rakérdez, hogy szeretnénk-e menteni a médositaso-
kat. A modositasok mentéséhez kattintsunk az Igen gombra. A Nem
gomb hasznalata esetén a lekérdezést a valtozasok mentése nélkil
zarja be a program. A Mégse gombot valasztva visszatérhetink a le-
kérdezés szerkesztéséhez.

Ha nem szeretnénk a lekérdezés eredményének Osszes rekordjat
megtekinteni az Adatlap nézetben, akkor a Tervezd nézet Lekérdezés-
tervezés eszkdztar Csucsérték legordilé listajara kattintva adjuk meg,
hogy az 6sszes rekord kézil hany darabot, illetve hany szazalékot
mutasson meg a lekérdezés.

Microsoft Access i ]
E&l Szetkesztés Mézet Besairds  Lekérdezés  Eschéeck  Ablak  S0gd  Kérdése van? frabeide. -
E-HQ SRy {BR «-o- @) %Sz @ HBes ?
R
g=? Current Product List : valaszto lekérdezés 55 i ] 4 =
100 ~
5% —
25% —
Osszes
ProductMarme
SupplierID
CategoryID LI
of
3
Mezd: | PraoductlD Producthamns Disconkinued 2
Tabla: |Product List Product List Product List
Rendezés: -
Meajelenités: [l ] -
Felketel: e
vagy! hd
4 3
|
Kész TLIr v
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Megadhatunk a lista elemeitdl eltér§ értéket is, ha a Csucsérték ro-
vatba begépeljuk azt, majd leltjuk az ENTER billentyt.

Ezt a tulajdonsagot hasznaljuk fel, ha a legalacsonyabb, illetve a leg-
magasabb értéket tartalmazé rekordokat keressuik.

Az alabbi példaban egy konyvtar harom legértékesebb kdnyvének lis-
tajat kellett megjelenitenink. Ehhez a kdnyvek arat csokkend sor-
rendbe rendeztik, és a Csucsérték rovatba a 3-as szamot irtuk.

_ioix]

il Szerkesztés Mézet  Besadras  Lekérdezés  Eszkizdk  Ablak  Sidga Kérdése van? Irja be ide, |+

Bl ERYV| iR - @ | s - EANE T

ar
Tabla: [k& Kibryy
Rendezés: Csikkend
Megjelenités:
Feltétel:

vagy!

Kész UM A

=101.%]
Kanyv cime | Ar
Peter Narton's Complete Guide to DOS 6.2 11220 Ft
Office 2000 3750 Ft
Harry Potter és az Azkabani fogoly 2800 Ft

0Ft

Rekord: Iil 4 || 1 » |>I |H<-| dsszesen 3
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SZAMITOTT MEZO® Az adatbazisokat érdemes Ugy tervezni, hogy ne taroljunk olyan ada-

LETREHOZASA

126 o

tokat, amelyek a tdébbibél kiszamithatok. Ezeket az adatokat a szami-
tott mezdbket tartalmazd lekérdezések segitségével hozhatjuk létre.
Ehhez a megfelelé képletet a tervezdracs egy Ures mezdjébe kell be-
gépelnink. A képletben hasznalt mezdneveket szogletes zardjelek
k6zé kell irnunk.

Amennyiben a lekérdezés tdbb olyan rekordforrast tartalmaz, amelyek-
ben azonos mezdnevek is vannak, a mez6k egyértelmi megkulonboz-
tetéséhez a megfelel6 mez6t tartalmazoé tabla vagy lekérdezés nevét is
meg kell adnunk a képletben. A rekordforras nevét szogletes zaréjelek
kozott, a mezénév elé kell irnunk, és egy felkialtojellel kell a mez6 ne-
vétdl elvalasztanunk.

Példaul: [Konyvek]![Peldanyszam]

Megjegyzés

Ha elhagyjuk a szogletes zarojeleket, azokat az Access az esetek tobbségében
utélag automatikusan beszurja a képletekbe.

gt Lekérdezésl : valaszto lekérdezés - |E||i|
o -

Ira
Cim
Kiadas_eve J

Peldanyszam

Ar ;I

f_

a4

e ——
N

— -~
Mezd: |Irg Cirn | [Peidanyszam]*[Ar] =
Tabla: |Kémy Ky M ==~ |

Rendezés!
Megjelenités: ]

Feltétel:
wagy!

5l

A lekérdezés eredményét az alabbi képen lathatjuk.

-lo/x]
Ird neve Kinyy cime | Kif1 o
P [Jules Yerne 20 nap alatt a fald kardl 25 250,00 Ft
Pétery Kristaf YWindows MT 4.0 B5 570,00 Ft

|| Ozsvith Miklas
| [Juhasz Mihaly

QuarkXpress 4.0
Delphi

187 200,00 Ft
119 940,00 Ft

| Gerd Judit FPowerpoint 97 53 000,00 Ft
|| Jakai Mar A kdgzivi ember fiai 20 400,00 Ft
| |Mogyordsi Istvanné A Ward alapjai 35 640,00 Ft

Shakespears Ot drarma 4 500,00 Ft

Peter Morton Peter Morton's Complete Guide to DOS 6.2 | 224 40000 Ft

| [Miragwdlgyi Peter A tipografia mestersége szamitdgéppel 33 540,00 Ft
| |Pétery Kristaf Excel 7.0 for Windows 95 19 200,00 Ft
| |Bartha Gabor Egy nap alatt CorelDraw 26 970,00 Ft

Dosztojevszkij Biin és binhidés

Ekord: Hl 4 || 1 _» |H |H&| dsszesen 31

1290000 Ft | «|
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A szamitott mezdknek alaphelyzetben a Kif1, Kif2 stb. neveket adja
az Access. Az alapértelmezett név helyett tetszbleges sajat nevet is
megadhatunk. A szamitott mez6 nevét a kifejezés elé kell beirnunk, és
kettdsponttal kell elvalasztanunk a kifejezéstél.

-

=
Mezd: |Ira Cim | Osszesen: [Peldanyszam{ar] =]
Tabla: |Kémyw Ky ~ -~
Rendezés:
Megjelenités:
Felcétel:
WAy

L

T e e e - =

o

Amennyiben a szamolt mezd tulajdonsagait — példaul a mezb megje-
lenitésekor hasznalt formatumot — szeretnénk médositani, a mezd ki-
jelélése utan kattintsunk a Lekérdezéstervezés eszkdztar Tu-
lajdonsagok gombjara, vagy adjuk ki a Nézet meni Tulajdonsagok
parancsat. Itt a tablaknal megismert médon beéllithatjuk a mezére vo-

natkozo Leiras, Formatum, Tizedeshelyek, Beviteli maszk, illetve
Cim tulajdonsagokat.

x
Albalénos | Megjelenités |
Leirds oo
Formatum . oo Pénzniem
Tizedeshelyek . .. ... o000 i}
Bevitelimaszk . ... ..... ..

|

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorlofeladatok:
Feladatgyljtemény 7., 8., 3. feladat

A Kifejezésszerkeszté segitségével a bonyolultabb képleteket keve-
sebb gépeléssel, kényelmesebben hozhatjuk létre. A képletben fel-
hasznalhatjuk a mar megismert matematikai muveleteket, a logikai
operatorokat, illetve az Access elbre definialt fliggvényeit.

A Kifejezésszerkeszt6 megjelenitéséhez alljunk a lekérdezés tervezo-
racs valamely Ures oszlopanak Mezd vagy Feltétel rovataba, attél flg-
gben, hogy uj mezét vagy feltételt szeretnénk Iétrehozni.

Kattintsunk a Lekérdezéstervezés eszkoztar ﬂ Szerkesztés gomb-
jara, vagy adjuk ki a helyi menl Szerkesztés parancsat.
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A megjelené Kifejezésszerkeszté panel bal oldali listajaban a tabla
vagy lekérdezés objektumait, az Accessben hasznalhat6é allandokat,
operatorokat, kifejezéseket és flggvényeket lathatjuk hierarchikus

szerkezetbe rendezve.

| o]
Mégse
+ - § *|a|=><<5] and or wot tke| (3] Eeilesziés | sugs |

farlL ekirdezésl
(30 Tablk
(3] Lekérdezések

(3] Forms

(¥ reports

(3] Fiiggveények

(03 Allandk

£ operatorok

(07 Altalénos kifejezések

&

A bels6 mappakat a fémappara duplan kattintva érhetjik el.

A beépitett fliggvényeket a Fliggvények mappa Beépitett fliggvé-
nyek almappdjaban talaljuk.

6]4
Mégse
sigs |

+ - { *|&] => <<5] and or wot Like| ( 3] Beilesatss |

(80 Tablak =]
(3 Lekérdezések L?FTI:'I?J'II? E:C
alakités n
(Gl Forms Adatbazis Ay
(8] Reports Dékum/Id5 CBool
(=1 Fiiggvények DDEJOLE CByte
= Tartomanydsszesite ZCur
3 Marthwind Hlbakﬁzeles CDake
(3 Allandzk - [ cobl
Alcalanos Cdec
1 | | r Bemenet/kimenet j Choose j
Abs({szam
{ ) y
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A kozépsd listaban a valaszthatdé fliggvénykategoriakat |athatjuk.
Az egyes fliggvényeket a jobb oldali listaban talaljuk. A kivalasztott
fliggvény szintaxisat, a szlikséges paramétereket a panel bal als6 sar-
kaban olvashatjuk le.

Kifejezésszerkeszto 2=l
Ok
Méngse

Visszavonas |
+ - f *|a|=> <3| and or ot ke ¢ )] Beilesetés | Sogs |

[C Current Product List | [<0sszess 4 | [CDate
(3] Tablak Lﬂbﬂ; g“?ate
. . alakitas El
% I'.:ekerdezesek Adathagzis Dated
(i) 3 Datendd
(3 Reports DDE[CLE ateDrFF -
(=1 Fiiggvények T_artnményﬁsszesit 2 —
[=]beépitett figgvé Tl s t'a"‘Ss"'a" -
Zleti akev'alue
0 Fviind il Lzlek Drakevtal
Morkfwin | |Alalanos Day
_I____J -Bemenetll'kimanel'__l HnnapNev ;I

( DatePart(lntervaIIum datum; hétkezdénap; elsnhet))
S~ — /4/4

A figgvények bemend adatainak — argumentumainak — beirasat « »
jelek kdzé irt hely6rzok segitik.

Kifejezésszerkesztd cd |
DateRart («intervalums; sdatums; «hétkezdinaps; selsdhét:) | Ok
Mégse

Wisszavonas I

Ezeket a hely6rzéket a megfelelé értékekre, mezénevekre, fliggve-
nyekre vagy kifejezésekre cserélhetjik, vagy torélhetjik. Egy helyérzé
atirasahoz kattintsunk a helyérzére, majd irjuk be a megfelelé argu-
mentumot.

Kifejezésszerkesztb 21|
CatePart (Myyyy"; <datums; <hétkezddnaps; «elsdhét:) |I
Mégse

Wisszavonas |
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A mezdk hivatkozasait be is gépelhetjik, de a Tablak vagy a Lekér-
dezések mappak segitségével is beszurhatjuk.

Kifejezésszerkeszto 2|
DatePart ("ywwy"; [Tanuld]![Szul_datum] ; «hétkezddnaps:; «elsthéts) Ok
Mégse
Visszawonas |

+ - 0 *| ) => <2 And or nor ke () Beilesatés | Gigs |

[0 Lekérdezés1 & | |T_azonosito
(=1 Tablak
WEio
(= Lekérdezések
(07 Ebédre befizetett
0 Lekérdezést
[# Forms
E3] Repoarts -

{I I 4

DatePart{szam)

4

Megjegyzés

Amikor egy mezét a Kifejezésszerkeszté parbeszéd panel Tablak vagy Lekérde-
zések mappaja segitségével szirunk be a képletbe, az Access a mezdénévvel
egyutt mindig feltlinteti a rekordforras nevét is.

Jovahagyas elétt ellenérizzik, hogy ne maradjanak hely6rzék a kifeje-
zésben. A hely6rzéket a szévegszerkesztésben megszokott DELETE
vagy BACKSPACE billentylkel torolhetjuk.

Kifejezésszerkeszti 2|
DakePart (Mywwy"; [Tanold ][ Szul_daturm]) OK
Mégse
Visszawonas |

A kovetkezdkben az Access néhany, gyakrabban hasznalt fliggvényét
ismertetjuk. A flggvények két részbdl allnak: a fuggvénynévbél és a
fuggvénynevet kovetd, kerek zardjelek kozott megadott argumentum-
listabdl. Azokat az argumentumokat, amelyeket kotelez6 megadnunk
félkbéveér-délt, azokat, amelyeket nem kotelezd megadnunk, déit betl-
vel jeloltuk.

A beépitett Datum/ldé kategériaba tartozd fliggvények segitségével
datum és id6 tipusu adatokkal végezhetiink miiveletet. Az alabbiakban
néhany datum- és idéfuggvényt tekintink at.
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A Date fliggvény az aktualis datumot jeleniti meg. A fliggvény alkal-
mazasahoz kattintsunk dupléan a nevére, vagy a haszndljuk a panel
Beillesztés gombjat. Ekkor megjelenik a fliggvény a panel szerkesztd
ablakaban. A Date fliggvény hasznalatakor az argumentum Ures.

Példaul: Date()

DATEPART(intervallum;datum;hétkezdbnap,elsbhét)

A DatePart fliggvénnyel a datum és id6 tipusu értékek év, hénap vagy
nap részét jelenithetjik meg.

Kifejezésszerkeszto

2

-~ -

~ [latePart (zintervallumes; edatums; «hétkezddnaps; «

e|sa_hétj)'; oK

—

Mégse

Visszavonas I

+ - f *|a| == <<s] and or not Uke| (3] Beilesetes | sims |
[C Current Product List |« -
(8 rakisk ¥ Datevalis
. . alakitds atelalue
(] Lekérdezesek Adatbazis DatumidéFormatum  —
(#] Forms DakurnyIds Divwg
(¥ Reports DDEJOLE Dary
(=] Fiiggvények. Tgrtomén?ﬁsszesft : DiZounk
fibepitett Filggye Hltluat.ezeles ggg
. zleti
(3 Northwind | | Alalanos DDEInitiate
*l | L4 Bemenet,/kimenet ;I DDERequest ;I
DatePart{intervallum; datum; hétkezdénap; elsihét) y
%

Az intervallum argumentumban azt adjuk meg, hogy a datum melyik
részét szeretnénk eredményul kapni.

A fuggvény alkalmazésakor hasznalhaté kédokat a kdvetkezd tabla-
zatban foglaltuk dssze:

Kéd Jelentés

yyyy A datumban szerepld évszamot adja eredményiil.

q Megadja, melyik negyedévre esik a datum.

m A datumban szerepld hénap.

y Megadja, hogy a datum az év hanyadik napjara vonatkozik.
d Megadja, hogy a datum a hénap hanyadik napjara vonatkozik.
w Megadja, hogy a datum a hét hanyadik napjara vonatkozik.
ww Megadja, hogy a datum az év hanyadik hetére vonatkozik.
h Megadja az id6épont altal jeldlt orat.

n Megadja az idépont altal jeldlt percet.

s Megadja az id6pont altal jeldlt masodpercet.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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A kbédokat szdveges kifejezésként, idézéjelek kozott kell megadnunk.

Példaul az aktualis napi datumbol a kdvetkezd kifejezés eredménye-
képpen az aktualis negyedévet kapjuk: DatePart("q";Date())

A hétkezdénap argumentum segitségével meghatarozhatjuk, hogy
a hét melyik napjat tekintjik a hét elsé napjanak. Ha nem adjuk meg,
a gép a vasarnapot tekinti alapértelmezésnek. Ennek az argumentum-
nak abban az esetben van jelentésége, ha intervallumként a ,w” (a hét
napja) argumentumot adtuk meg.

A hétkezdbnap argumentumértékei a kdvetkez6k lehetnek:

Erték Jelentés

A Windows rendszerbeallitdsainak megfelel6 nap

Vasarnap (alapértelmezés)

Hétf6

Kedd

Szerda

Csutértok

ol |W|IN|I~|O

Péntek

7 Szombat

Az elsbhét argumentumban meghatarozhatjuk, hogy melyik hetet te-
kintjlk az év elsé hetének. Ha ezt az argumentumot nem adjuk meg,
a januar elsé napjat tartalmazo hetet tekinti a program alapértelmezés-
nek. A lehetséges értékek jelentése a kovetkezb:

Erték Jelentés

0 A Windows rendszer beallitasainak megfelel6 hét

1 Januar els6 napjat tartalmazé hét (alapértelmezés)
2 Az év els6, legalabb négynapos hete

3 Az év elsé teljes hete
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A koévetkez6 példaban egy osztaly tanuldéinak sziletési évét jelenitjuk
meg, a tanuldk szuletési datuma alapjan.

Kifejezésszerkeszto ﬂﬂ

DiatePart ("wwyy"; «Kifs [Tanuld]!i[Szul_datum] k.
Mégse

issEaYOnEs |

+- i *|&|=> <<s] and or mob lke| ()] Beilesaés | sigs |

= i
(¥ Lekérdezések
(3 Forms
|E3] Reparts
(=] Filggvények
(1 Beépitett Foggwér

. _I 2 Tanulék nyilvéfill
= D E

DatePart " "y «Kife [Tanuld]![Szul_datum]) =

Tabla:
Rendezés:
Meqgjelenités: (]
Feltétel:
vagy!

b

| |Szahd Boglarka
| |Tamai Beatrix
| |Alméasi Xénia
Balogh Krisztian
| |Alsd Barnabas
| |Fdnyi Andor
Csobanka Gabor 15984

Ekord: I<| 1 || 1k |>| |He| dsszesen 30

DAY (datum)
A Day fliggvénnyel a megadott ddtum nap részét jelenithetjik meg.

A fuggvény kivalasztasa utan a korabban megismert médon adjuk meg
azt a mezdt, amelynek nap részletét meg szeretnénk jeleniteni.

Példaul az aktualis datum napja: Day(Date()).

MONTH(d4tum)

A Month fliggvény segitségével a megadott datum honap részét tud-
juk megjeleniteni.

Példaul az aktualis datum honapja: Month(Date()).
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NOW()

A Now fliggvény a datumot és a hozza tartozé aktualis idét jeleniti
meg. A Date fliggvényhez hasonléan az argumentum Ures.

Példaul az aktualis datum és id6: Now().

YEAR(ddtum)

A Year fuggvény a megadott datum év részét jeleniti meg. Hasznalata
hasonl6 a Day és a Month fuggvényéhez.

Példaul az aktudlis napi datum év része: Year(Date())

A korabbi példa alapjan egy tanulé szlletési éve a szlletési datumot
tartalmazé mezd alapjan a Year([Tanuld]![Szul_datum]) kifejezés se-
gitségével hatarozhaté meg.

A Programfolyamat filiggvények kozil az lif figgvényt targyaljuk
részletesen, amely a ,ha, akkor, egyébként” feltételnek felel meg.

lIF(feltétel;igaz_rész;hamis_rész)

Az lif fuggvény megvizsgalja a feltétel argumentum értékét és ha
a feltétel teljesil, az igaz_rész, ha nem teljesil, a hamis_rész értékét
adja eredményll. Az igaz_rész és hamis_rész argumentumok tet-
szbleges adattipusuak, s6t akar képletek is lehetnek.

Példaul a kdvetkezd kifejezéssel megallapithatjuk, hogy melyek az ak-
cios termékek:

lif([Engedmeny]>0;"akcios termék";"normal aras termék").

Megjegyzés

Az lif figgvény a feltétel eredményétdl fliggetlenil mindig kiértékeli az igaz_rész
és a hamis_rész argumentumok értékét. Példaul, ha a hamis_rész nullaval valo
osztast tartalmaz, abban az esetben is hibalizenetet kapunk, ha a feltétel eredmé-
nye IGAZ.

A szdveges fliggvények segitségével a szdveg tipusu adatokkal
végezhetlnk miveleteket.
LEFT(sz6veg;hossz)

A Left fUggvény egy szoveges érték hossz argumentumban megadott
szamu karakterét jeleniti meg, balrdl jobbra haladva.

Példaul a Left("Budapest";4) figgvény eredményll a ,Buda” szoveget
adja eredménylil.



OSSZESITO
LEKERDEZESEK
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LEN(szé6veg)
A Len a megadott széveg karaktereinek szamat adja eredménydil.

Példaul a Len([kényv]![cim]) flggvény a kdnyv cimének hosszat adja
eredményll, a szokozoket és irasjeleket is beleértve.
MID(sz6veg;kezdet;hossz)

A Mid fuggvény a széveg argumentumban megadott mezében Iévd
szOveg kezdet karakterétdl kezd6dbéen hossz szamu karaktert jelenit
meg. Ha a hossz argumentumot nem adjuk meg, a figgvény a kezdet
karaktertél kezdddd részt adja eredménydil.

Példaul a kovetkez6 fuggvény eredménye a ,viz" szo:
Mid("televizi6";5;3)

RIGHT(sz6veg;hossz)

A Right fuggvény a Left fuggvényhez hasonléan mikodik, azzal
a kilénbséggel, hogy a megjelenitett karakterek a széveg jobbrél sza-
mitott karakterei lesznek.

Példaul a Right("Budapest";4) figgvény eredmeényil a ,pest” széveget
adja.

Az Osszesitd lekérdezés a valasztd lekérdezés egyik fajtaja, amely
az adatok szlrésén Kkivil lehetéséget nyujt arekordok kilonbdzé
szempontok szerinti csoportositasara, és a csoportositott értékekhez
kapcsolddd szamitasok — példaul 6sszegzés vagy atlagolas — elvégzé-
sére. Az Osszesitd lekérdezések segitségével egyszerisithetjik egy
nagyon sok rekordot érint§ lekérdezés eredményhalmazanak attekin-
tését. Példaul készithetink olyan lekérdezést, amely a havonta
az egyes dolgozdéknak kifizetett bérek helyett, a bérkoltségeket ha-
vonta 6sszesitve jeleniti meg.

Osszesitd lekérdezés készitéséhez hozzunk létre egy valaszto lekér-
dezést a szokott mddon, majd kapcsoljuk be a Lekérdezéstervezés

g_szkéztér ﬂ Osszesités gombjat vagy kattintsunk a Nézet menii
Osszesités parancsara. A csoportositasi modot, illetve az 6sszesito-
fuggvényt a megjelend Osszesités sor mezdiben adhatjuk meg.
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Az dsszesit6 lekérdezésben az aldbbi statisztikai flggvények és bealli-
tasok hasznalhatok.

Fliggvény neve

Jelentése

Sum

A csoport 6sszegét szamolja ki.

Avg

A csoport atlagat szamolja ki.

Min

A csoport legkisebb elemét adja meg.

Max

A csoport legnagyobb elemét adja meg.

Count

A csoportba tartozé elemek szamat adja meg.

StDev

A csoport szorasat szamolja ki.

Var

A csoport varianciajat szamolja ki. (Variancia: a széras négyzete,
statisztikai adatoknal az adatkiugras kimutatasara szolgal.)

First

Az els6 rekord adott mez&ben levé értekét adja meg.

Last

Az utolso rekord adott mez6ben levd értékét adja meg.

Beallitas

Jelentése

Group by

A rekordok csoportositasara szolgal. A csoportositott rekordok
mas mezdinek értékeivel sziikség szerint kilonféle szamitasokat
is végezhetink.

Expression

Olyan szamitott mez6 létrehozasara hasznaljuk, amely 6sszesité
— példaul Sum, Min vagy Max — fliggvényt tartalmaz a kifejezés-
ben.

Where

Azoknal a mez&knél valasszuk, amelyeket csak szlréfeltétel
megadasara hasznalunk, igy ezek a mezdk nem képeznek cso-
portositasi alapot és a lekérdezés eredményében sem jelennek
meg. Ezeknél a mez&knél a Megjelenités jel6lénégyzetnek min-
dig kikapcsolt allapotban kell lennie, ezért azt a Where elem ki-
valasztasakor a program automatikusan kikapcsolja.

Az alabbi példab

an egy konyvtar éves beszerzéseit 0sszesitettik.

Tabla:

Y

Osszesités: |Group B

Rendezés:

Mezd: [Ev: ¥ear([Beszerzes_datumal)  |Peldanyszam Osszesen: [ar T Peldanyszam]
Ky
Surn Surm

Megjelenités:

Felétel:
vagy:

L

gy

=8 Lekérdezés?2 : valasztd lekérdezes - 100 x|

SumOfPeldanyszam Osszesen

Rekord: I<| 1 || 1 » |>| |He| dsszesen 6

35 26 250,00 Ft
6 450000 Ft
336 770 150,00 Ft

210 253 670,00 Ft
4100 861 050,00 Ft
345 543 000,00 Ft

Feladatgydijte

A témakorhéz kapcsolodo gyakorlofeladatok:

mény 4., 5., 14 feladat
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Az akcio lekérdezések segitségével kilonféle valtoztatasokat hajtha-

LEKERDEZESEK tunk végre a meglévd tablak tartalmaval, illetve Uj tablat hozhatunk

TABLAKESZITO
LEKERDEZES

Iétre. Megkulonboztetiink tablakészitd, torld, hozzaf(izé és frissitd le-
kérdezést.

Az akcié lekérdezések elé6nye, hogy egy mivelettel tobb rekordot is
modosithatunk, létrehozhatunk vagy tordlhetink a tablaban. Fontos
megjegyezniink azonban, hogy az akcié lekérdezések segitségével
sem végezhetlnk olyan miveletet, amely megsérti a tablakra vagy
mezbkre vonatkozo integritasi szabalyokat, példaul egy mezdébe nem
kerillhet olyan érték, amely ellentmond a mezére beallitott érvényessé-
gi szabalynak.

Az akcié lekérdezések alkalmazasat minden esetben gondoljuk at, mi-
vel a végrehajtott mddositasok véglegesek.

A tablakészit6 lekérdezés egy vagy tdbb rekordforras — megadott krité-
riumok alapjan megszlrt — rekordjainak mezdibdl készit egy uj tablat.
Alkalmas biztonsagi masolat készitésére a tablardl, exportalas elétti
adatkigyUjtésre, Urlapok, jelentések alapjainak elkészitésére.

Tablakészito lekérdezés létrehozasahoz készitslink egy Uj lekérdezést
és adjuk hozza a megfelelé tablakat, illetve lekérdezéseket. Ezutan
hasznaljuk a Lekérdezés menl Tablakészitd lekérdezés parancsat
vagy a Lekérdezéstervezés eszkoztar Lekérdezés tipusa legorduld
listajaban valasszuk ki a Tablakészit lekérdezés elemet.

Microsoft Access - [Lekérdezésl : valaszta lekérdeze o ]
F&ll  Sgzerkeszhés  Mézet  Beszlrds  Lekfrdezés  Eszkézdk  Ablak gl - X
T e 53 Bl - ! | Ty = | Osszes - »

| Walasztd lekérdezés - |
Keresztbablas lekérdezés

=l T4 b | :

|I:|“. Tablakészitd lekérdezés., .. hJ

1 Frissitd lekérdezés

g1 Hozzéflizd lekérdezés, ..

F Torld lekérdezés

e

Mezd: (Iro im Kiadas_éve Példanyszam Ar
Tabla: |kEnw Kby Kany] = | K K
Rendezés:
Megjelenités:
Felkétel: <"1990"
Kész TLr s

A megjelens Tablakészité panel Uj tabla létrehozasa csoportjaban
levé Tablanév rovatban adhatjuk meg az Uj tabla nevét.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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A valasztégombok segitségével meghatarozhatjuk, hogy az uj tabla
az aktualis adatbazisba, vagy egy mar létez6, masik adatbazisba ke-
ruljon.

—LIj tabla létrehozasa

oK I
Tablanev: |EE e =] |

Mégse
' akkudlis adatbézis

i~ Masik adatbazis:

Eajlmes: I
Tallazas, .. |

A lekérdezést a tovabbiakban a mar megismert médon készithetjuk el.

=t Lekérdezésh : tablakészito lekerdezes - |EI|1|

Mezd: |Ira Cim Kiadas_gve 1 —
Tabla: |Kdry Kiiryy Kinyy -
Rendezés:
Menjelenités:

Feltétel:

WAy hd
4| | »

A lekérdezés végrehajtasa el6tt az uj tablaba beszurasra kertlé rekor-
dokat az Adatlap nézetben a korabban megismert médon tekinthetjik
meg. Az Adatlap nézet hasznalatakor a lekérdezés nem kerll végre-
hajtasra, igy Uj tdbla sem jon létre. A lekérdezés végrehajtasahoz és
az uj tabla létrehozasahoz a Lekérdezéstervezés eszkodztar Futtatas
gombjat vagy a Lekérdezés meniu Futtatas parancsat kell hasznal-
nunk.

A lekérdezést bezarasa utan ujbdli megnyitasaval futtathatjuk le.

Amennyiben a Tablakészité lekérdezést futtatjuk, és a létrehozni ki-
vant tablaval megegyezd nevl tabla mar létezik, a tdbla korabbi tar-
talma visszavonhatatlanul térlédik. Erre a kévetkezé parbeszéd pa-
nellel figyelmeztet az Access.

Microsoft Access x|

ij A létezi "1990 elttt kiadott kinyvek' tabla a lekérdezés futtatasa elott torladik.

Igen |

Mindenképp Folytatia?
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Az (j tabla létrehozasa elétt a kovetkezd parbeszéd panel jelenik meg.

Microsoft Access

6 sort fog beilleszteni egy Gj tabliba.

Ha az Igen gombra kattint, a valkoztatasok mar nem vonhatdk vissza a Yisszavonas parancs segitségével,

Bizkosan létre akar hozni egy j tablat a kivdlasztott rekordokkal?

Az elkésziilt tablat az Adatbazis ablak Tablak objektumai k6zott talal-

juk.

A témako6rhéz kapcsol6do gyakorléfeladat:
FeladatgyUjtemény 15. feladat

i T6R|76 A t0rl6 lekérdezés a megadott kritériumnak megfelelé rekordokat torli
LEKERDEZES 3 rekordforrasbol. A torlé lekérdezés a mezdk egyenkénti tdrlésére
nem alkalmas.

Megjegyzés
A torl6 lekérdezés rekordforrasa masik lekérdezés is lehet, azonban tartsuk szem
elétt, hogy egy lekérdezés eredményhalmazaként kapott rekordok térlése nem min-

den esetben megengedett. A rekordok médositasara vonatkozé legfontosabb meg-
kotéseket a 115. oldalon foglaltuk 6ssze.

Torl6 lekérdezés készitéséhez hozzunk létre egy Uj lekérdezést a ko-
rabban ismertetett modon, és adjuk hozza azt a tablat, amelybdl torolni
szeretnénk. Kattintsunk a Lekérdezés menu Torlé lekérdezés paran-
csara vagy valasszuk a Lekérdezéstervezés eszkdztar Lekérdezés ti-

pusa legorduld listajaban a Torlé lekérdezés tipust.

Wt % = [

K » [ -

A torlés feltételeit a megszokott moédon adhatjuk meg.

EEE
=]
.l
T

Walaszta lekérdezés
Tablakészitd lekérdezeés. .
Frissitd [ekérdezés

Hozzaflizd lekérdezes., ..

Térld lekérdezés [ |

v M

g=t Lekérdezés3 : torli lekérdezés

Mezd:
Tabla:
Tarlés:
Feltétel:
wagy!

Kiadas_eve

Ky

Where

i

<1999

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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FRISSITO
LEKERDEZES

Kész lekérdezéslinket a Lekérdezéstervezés eszkoztar Futtatas
gombjaval vagy a Lekérdezés meni Futtatas parancsaval hajthatjuk
végre. Ekkor a program torli a tablabol a feltételnek megfeleld rekordo-
kat.

A lekérdezés bezarasa utan, minden megnyitaskor a lekérdezés ujbal
végrehaijtasra kerdl.

A t6rl6 lekérdezés lefuttatasa utan a tordlt rekordok a Visszavonas
parancs segitségével mar nem Aallithaték vissza. Erre az Access
az alabbi parbeszéd panellel figyelmeztet.

Microsoft Access |

9 sort fog tordini a megadott tablabal.

Ha az Igen gombra kattink, mar nem vonhatja vissza a valtoztatasokat a Yisszavonas parancs seqgitségével,
Bizkosan tardini akarja a kivalasztott rekordokat?

A frissitd lekérdezéstipussal a kritériumoknak eleget tevé rekordcso-
port egyes mezdinek értékét mddosithatjuk. Kattintsunk a Lekérdezés
menl Frissitd lekérdezés parancsara vagy a lLekérdezéstervezés
eszkoztar Lekérdezés tipusa legordild listdjaban valasszuk ki a Fris-
sit6 lekérdezés elemet.

IR I R B T ~|| B

el walasztd lekérdezés

Keresztablas lekérdezds

Ei ! Tablakészitd lekérdezeés. ..
Frissitd lekerdezés %_‘
dR ! Hozzafiizd lekérdezés. .

U Torld lekérdezés

A rekordok modositasanak feltételeit a valaszto lekérdezéseknél tanult
modon hatarozhatjuk meg. Az egyes mezékben elvégzend6 valtoztata-
sokat a Médositas sorban adhatjuk meg. Itt megadhatunk konkrét
ertékeket vagy tetszdleges képletet is.

Az alabbi példaban az 1980 el6tt kiadott kdnyvek értékét 10%-kal
csOkkentjuk.

gt Lekérdezésd ; frissitd lekeérdezés

Kiadas_eve J
Peldanyszam

fr

Rrsrerzes dabirma LI

Mezd: |Kiadas_sve Ar
Tabla: [kdrwy Ky
rMadasitss: [4r]*0,9
Feltétel: | <1980
wagy!
4 1
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A Médositas mez6ben hasznalt képletet a Lekérdezéstervezés esz-
koztar Szerkesztés gombjara kattintva a Kifejezésszerkeszté pane-
len is megszerkeszthetjuk.

Kifejezésszerkesztd ed |
[kare]I[Ar] *1,15 Ok,
Mégse

Wisszavonas I

+- 0 *|ﬂ = > <22 and or mot Like| ( )| Beilesatés | sigs |

[ Lekérdezés1 a | |Iro <Etk

(=0 Tablak Cim

2 : Kiadas_éwe

Példéniszém

1 Customers
1 Employees
G Ky

1 Order Details v|
4 I I 3

4

Kész lekérdezésiinket a Lekérdezéstervezés eszkdztar Futtatas
gombjaval vagy a Lekérdezés meni Futtatas parancsaval hajthatjuk
végre. Ekkor a program a kifejezésnek megfeleléen médositja a re-
kordforras megadott mez8inek értékét.

A lekérdezés bezarasa utan, minden megnyitaskor ujbél végrehajtasra
kerll, azaz a megadott mez6k értékeit Ujra és Ujra modositja.

A frissitd lekérdezés lefuttatasa utan a rekordok korabbi tartalma
a Visszavonas parancs segitségével mar nem allithaté vissza. Erre
az Access az alabbi parbeszéd panellel figyelmeztet.

11 sor frissitve lesz,

Ha az Igen gombra kattink, mar nem vonhatja vissza a valtoztatasokat a Visszavonas parancesal,
Biztasan Frissiteni akarja ezeket a rekordokat?

A témako6rhéz kapcsol6do gyakorléfeladat:
Feladatgyijtemény 12. feladat
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HOZZAFUzZO A hozzaflizé lekérdezés egy vagy tébb rekordforrasbdl szarmazo,
LEKERDEZES az adott feltételeknek eleget tevd rekordokat fliz hozza egy kijelolt

tablahoz.

Hozzaf(izd lekérdezés létrehozasahoz készitsliink egy lekérdezést
a korabban megismert moédon, majd adjuk hozza a forrasadatokat tar-
talmazo tablakat vagy lekérdezéseket.

Kattintsunk a Lekérdezés menl Hozzaf(iz6 lekérdezés parancsara,
vagy a Lekérdezéstervezés eszkoztar Lekérdezés tipusa legorduld
listajaban valasszuk ki a Hozzaf(izo lekérdezés elemet.

v cu - B ! Sy £ Osszes -

| Walaszto lekérdezés
Kereszitablas lekdrdezds

E! Tablakészitd lekerdezes, ..

#1 Frissitd lekérdezés
|“! Hozzafiizd lekérdezés. .. M
I TonlG lekérdezss B

A megjelend parbeszéd panel Hozzaflizés csoportjaban levé Tabla-
név rovatban adjuk meg atabla nevét, amelyhez a lekérdezésbdl
szarmazo rekordokat flzni szeretnénk. A rovat alatti valasztogombok-
kal meghatarozhatjuk, hogy atabla az aktualis adatbazisban vagy
egy mar létezd, masik adatbazisban talalhato.

—Hozzaflizés oK I
Tablansv: [T =
Mégse
&+ akbudlis adatbazis —l

™ Méasik adatbazis:

Eajlmewy: |

Talldzas, .. |

A tervezbracsba a szokott médon vehetjik fel a mezdket és adhatjuk
meg a feltételeket. A Hozzafi(izés sorban kivalaszthatjuk, hogy
az egyes mez6k tartalmat a cél tabla melyik mezdjébe irja az Access
a hozzaflizés soran. A tablahoz hozzaflizott adatoknak a tabla mezdi-
vel kompatibilis adattipusokat kell tartalmazniuk. ime néhany tipp a hi-
bak megelbzéséhez:

o Szobveges és feljegyzés tipusu mezével az OLE objektum kivé-
telével minden mez6tipus adatai kompatibilisek, de ha az ada-
tok meghaladjak a mez6 hosszat, a ,kil6gd” részt a hozzaflizés
soran automatikusan elhagyja az Access.

e SzlOveges tipusu adat csak akkor kerllhet egy mezébe, ha
az adott szdveges érték értelmezhetd a mez6 tipusanak meg-
felel6 adattipusként. Példaul szam tipusi mez6 esetén
az "123" szoveg 123 értékként hozzaflizhetd, mig a "Teszt"
szdveges érték nem, mivel szamként nem értelmezheté.
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e Szam vagy pénznem tipusu mez8ébe csak szam, datum vagy
Igen/Nem tipusu adatok kerulhetnek, ezek azonban nem léphe-
tik tul a mezbéhossz altal megszabott értékhatarokat, példaul
Bajt hosszusagu, Szam tipusu mezbébe csak 0 és 255 kdzotti

értékek kertlhetnek.

e A Szam vagy pénznem tipusu mezbkbe kerul6 adatok
tizedesjegyei sziikség szerint a mezé jellemzdinek megfeleléen

kerekitésre kertlnek.

e Az egyes mezdtipusokba kertlé adatok automatikusan a mezd
tipusanak megfelel6 adattipussa konvertalodnak, példaul
a Szam tipusi mezébe bevitt datum vagy logikai értékek

szamma konvertalédnak.

=t Lekérdezéss : hozzafiizo lekérdezés

[« |
Mezd: |Iro Cim Kiadas_eve
Tabla: [0 kireevek Lj kiinywek Uj kitrwek,
Rendezés:
Hozzafilizés: [Iro Cim Kiadas_eve
Felkekel: F=2001

wagy:

Elkészllt lekérdezéslinket a Lekérdezéstervezés eszkodztar Futtatas
gombjaval vagy a Lekérdezés meni Futtatas parancsaval hajthatjuk

végre.

A lekérdezés bezarasa utan minden megnyitaskor Ujbdl végrehajtasra

kerll, azaz a megadott tabla adatait ujabb rekordokkal béviti.

A hozzaf(iz6 lekérdezés lefuttatasa utan a moédositott mez6k tartalma
a Visszavonas parancs segitségével mar nem allithaté vissza. Erre

az Access egy parbeszéd panellel figyelmeztet.

Microsoft Access

3 sor lesz hozzafiizve.

Ha az Igen gombra kattint, a waltoztatasokat mar nem tudja visszavonni a Visszavonas parancs segitségével,
Biztosan hozza akarja fiizni ezeket a rekordokat?

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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PARAMETERES A paraméteres lekérdezés olyan lekérdezés, amely futas kézben felté-
teleket vagy egy mezébe illesztendd értékeket kér be a felhasznalotol
egy parbeszéd panel segitségével. Ebben az esetben a felhasznalo
beavatkozasatdl is fligg az eredmény. Paraméteres lekérdezés létre-
hozasahoz hozzunk létre egy lekérdezést a szokott modon, majd
a tervezbracsba irjuk be a szilkséges képleteket és feltételeket. Azon
adatoknal, amiket a felhasznal6tdl szeretnénk bekérni, mez6név he-
lyett [ ] szOgletes zardjelek kdzott irjunk be egy lUzenetet vagy a para-
méter nevét. Az lizenetnek nem szabad megegyeznie a mez6 nevével.

LEKERDEZES

144 o

Mezd: [Iro Cim Kiadas_eve
Tabla: |0 kirryvek 1Jj krvvek, Uj kiinywek
Rendzzés: — e —
Menjelenités: T n
Feltétel: ~ Se[kérem azfuszamattT
vagy:

|

A paraméteres lekérdezés az Adatlap nézetbe térténd atvaltaskor vagy
a Lekérdezéstervezés eszkdztar Futtatas gombjaval, illetve a Lekér-
dezés menu Futtatas parancsaval megjelend parbeszéd panelen,
a szOgletes zarojelek kdzott megadott szOveggel kéri be a sziikséges
adatokat.

Lassunk egy példat az iménti lekérdezés futtatasara.

Paraméter megadasa

Kérem az évszamot

x|

|EEE]

1=
- Ird neve Kinyy cime | Kiadds éve |
iLd Oszlopszent 2001
| [Randall Wallace Pearl Harbar 2001
| |Gardonyi Géza Eqri csillagak 2000
| |[Mikszath Kalman Fekete varos 2000
| |Dosztojevszki Biin és blnhddés 1999
|| Stephen King A ragyogas 2001
Bartha Gabor Egy nap alatt CorelDraw 1999

Ed Bott Office 2000 2000
Robert Merle Francia Histdria 2000

J. K. Rowding Harry Potter &5 a Bolcsek Kive 2001
| [J. K Rowling Harry Potter és a Titkok Kamraja 2001
| |J. K Rowling Harry Potter é5 az Azkabani fogoly 2001
| [Danielle Steel Kaleidoszkap 2001
Robert Weinbery Aviirds haldl kamevallja 1999
|| Wilbur Smith A folyd istene 1999
]

*

Rekord: I<| 4 || 1 » |>| |>*| dsszesen 15

A témakorhéz kapcsolédo gyakorléfeladat:
Feladatgyijtemény 6. feladat




KERESZTTABLAS
LEKERDEZES

KT - = ! {:‘EI

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

A kereszttablas lekérdezés segitségével olyan Osszesitést készithe-
tink, amely ketté vagy tobb kivalasztott mez6 adatai alapjan 6sszesiti
egy harmadik mez6 adatait.

A kovetkezd példaban egy cég lgynodkeinek aruforgalmat dsszesitjik
havi bontasban.

A kereszttablas lekérdezés létrehozasat is a korabban megismert mo-
don kezdjik. A megfeleld rekordforrasok felvétele utan kattintsunk
a Lekérdezés menl Kereszttablas lekérdezés parancsara, vagy va-
lasszuk az eszkoztar Lekérdezés tipusa listajanak Kereszttablas le-
kérdezés elemét.

e Valasztd lekérdezés
Kereszttablas lskérdezes |-
Lg}

BT Tablakésaits lekerdezes.., O

1 Frissitd lekérdezés

S Hozzéfiizd lekérdezés. ..

Y Torld lekérdezés

A hasznalni kivant mezéket a szokott mdédon vehetjik fel a tervezé-
racsba, majd az dsszesit6 lekérdezésekhez hasonléan az Osszesités
sorban adjuk meg a csoportositasi szempontot vagy a hasznalni kivant
Osszesitéfiiggvényt.

Ez utan a Kereszttabla sorban adhatjuk meg, hogy az egyes mezd6k
az 6sszesités mely elemeként jelenjenek meg. Az Oszlopfejléc valasz-
tasa esetén az adatok mezdnevekként jelennek meg az oszlopok fe-
lett. A Sorfejléc valasztasa esetén az adatok a sorok elején jelennek
meg. Az Oszlop- és Sorfejléceknek mindig csoportositott adatoknak
kell lennilik. Az Erték, az Oszlop- és Sorfejlécek metszéspontjainal,
az altalunk kivalasztott fliggvénnyel Osszegezve jelennek meg.
Az Erték nem lehet csoportositott adat.

p=t Lekérdezésl : kereszttablas lekérdezés

Mezd: |Hanap Eladd Faorgalom
. Tabla: [Aruforgalom Aruforgalom Aruforgalom
Osszesités: |Group B Group B Sum
Kereszttabla: |Oszlopfedléc Sorfeiléc Erték
Rendezés:

Felkatel:
wagy:

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

e 145



Adatbazis-kezelés — MS Access XP Informatikai és

146 o

Hirkozlési
Minisztérium

Bonyolultabb Gsszesitéseknel tobb Sorfejlecet is megadhatunk, de
Oszlopfejléc és Erték mindig csak egy lehet. Ellenkezé esetben
az alabbi figyelmeztetés jelenik meg a képernyén:

Microsoft Access x|

@ Eqy kereszttahlas lekérdezés [étrehozéséhoz egy vagy tobb Sorfejlécet, eqy Oszlopfejlécet és egy Ertéket kel
kijeldlnie.

Szikség esetén a Feltétel sorban — a szokott médon — tetszdleges
szlréfeltételeket is megadhatunk.

gzt Lekérdezésl : kereszttablas lekérdezés

Mezd: |Honap Eladd Forgalorm
Tabla: [Aruforgalom Aruforgalom Aruforgalom
Gsszesités: [Group B Group B Sum
kereszttabla: | Osrlopfeiléc Sorfejléc Erték
Rendezes:
Feltétel: [In ("Janudr";"Februdr";"Marcius"
vagy!
4

A lekérdezés eredményének megtekintéséhez kattintsunk a Lekérde-
zéstervezés eszkdztar Futtatas gombjara, vagy adjuk ki a Lekérdezés
menu Futtatas parancsat.

-lolx
Elada Februar Januar | Marcius
Eiarta 210 550,00 Ft 847 50000 Ft | 1073 195,00 Ft
Dorozsmai B73 A00,00 Ft 294 100,00 Ft 219 900,00 Ft

Szabd 127070000 Ft 571 260,00 Ft

Rekord: Hl 4 || 1 _» |H |H&| dsszesen 3

502 200,00 Ft




A KERESZTTABLAS
LEKERDEZES
VARAZSLO
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Kereszttablas lekérdezést varazslé segitségével is létrehozhatunk.

Alljunk az adatbazisablak Lekérdezés objektum elemére, majd kattint-
sunk az Adatbazis ablak eszkdztar ‘@Uli| Uj gombjara.

Az Uj lekérdezés parbeszéd panelen vélasszuk a Kereszttablas le-
kérdezés varazslo listaelemet.

ca Tervezd nézet
—_ Egvszer( lekerdezes varazslo
g keresztbablas [ekérdez

1
— Azonosakat keresd lekérdezés varazsla
Mem eqyezdket keresd lekérdezés vardzsla

kereszttablas lekérdezés
|etrehozasa varazslo segitségével,
amely az adatakak témdr,
szamolatablahoz hasonla
formaban jeleniti meg

(] 4 I Mégse

Lekérdezéslinket a megjelend Kereszttablas lekérdezés varazslé
parbeszéd panel segitségével allithatjuk 6ssze. Az elsd oldalon adjuk
meg, hogy melyik tabla vagy lekérdezés tartalmazza azokat a mezé-
ket, amelyeket a kereszttablas lekérdezésnél hasznalni szeretnénk.

Kereszttablas lekérdezés varazsla

Melyik tabla vagy lekérdezés i
tartalmazza azokat a mezdket, Tabla: Kéryy
amelyeket a keresztbablas Tabla: Order Details
lekérdezéshez hasznalni szeretne? Tabla: Orders

Tabla: Products

Ha tdbb tablabal szeretne mezdket Tébla: Shippers

hasznalni, hozzon létre ey Tabla: Suppliers

lekérdezést, amely tartalmazza az Tabla: U kiiryvek -
dsszes hasznalni kivant mezit, és . )

haszndlja azt a kereszttablas —Meajelenités

ool & Tablik O Lekérdezések O Mindketts

Fejlécl
(S5ZESEM

Mégse = Yissza | Tovabb = I Befejezes

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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A masodik |épésben valasszuk ki, hogy mely mezdk alkossak a sorfej-

lécet.

Kereszttablas lekérdezés varazsla

Mely mezdk kartalmat szeretné
satfejlécként haszndlni?

Arufajta
Terllst
Eqység
Fargalomm

Jeldlion ki meziket (legfeliebb harmat).

Abban a sorrendben jelélie ki a
mezdket, amely szerink az
informacidkat rendezni szeretné. Az
erbekeket rendezheti &s
csoportosithatja példaul orszag és
kirzet szerint.

Yalaszthatd mezdk:

Forgalom1

Kijeldle mezdk:

Al [

ForgalomZ |Forgalom3

(Count{Egység)

Mégse |

< Wissza | Tovabb = I Befejezes |

A harmadik panelen valasszuk ki az oszlopfejlécként hasznalni kivant

mez6t.

Kereszttablas lekérdezés Yarazslo

Mely mezdk tartalmat szeretné
oszlopfejlécként hasznalni?

Eqyseg
Az Alkalmazottak mezdk valasztva Forgalom
példaul minden egyes alkalmazott

neve egy-egy oszlop fejléce lesz.

Teriletl

Terilet3

(OS5ZESEN

Mégse |

< Vissza I Towabb = I Befejezes |

A kovetkez6 lépésben adjuk meg, hogy melyik mez6vel és milyen sza-
mitast szeretnénk végezni az oszlopok és sorok metszéspontjaban.
Az adatok soronkénti Osszegzéséhez jeldljik be az lgen, legyenek

sorosszegek jelolénégyzetet.
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Kereszttablas lekérdezés ¥arazslo

Mit szeretne kiszamitani az oszlopok és
sorok metszéspontjaiban?

A megrendelt mennyiségek bsszeget
példaul kiszamithatja alkalmazoktankeénk
(oszlop) orszag és kirzet szerint (sor).

Szeretneé dsszegezni a sorokat?

W 1gen, legyenek soriisszegek,

Mezik: Figgvenyek:
Hénap Avg
Arufajta Count
Eqgység First

Last

Max
Min

Teriilek1

Teriilet2

| StDew

Var

Teriilet3

SumiForgalom)

Mégse |

< Wissza I Towabb = I Befejezes |
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Az utolsé panelen adjuk meg a lekérdezés nevét, majd kattintsunk

a Befejezés gombra.

Kereszttablas lekérdezés Yarazslo

|&trehozashoz.

Milegyen a lekérdezés neve?

1% & lekérdezés megtekintése,

& terv modositésa,

™ =igi megielenitése a keresattablas lekérdezderd]

A vardzslonak ezekre az adatokra valt s2iksége a lekérdezés

Megtekinti a lekérdezést vagy modositani szeretné a tervet?

Mégse |

< Vissza | Towvath = | Befejezés I

Ha az utols6 parbeszéd panelen A lekérdezés megtekintése radio-
gombot valasztjuk, akkor a lekérdezés eredménye azonnal megjelenik.
Ha A terv moédositasa radibgombot valasztjuk, az elkészilt lekérde-
zés Tervez6 nézetben jelenik meg, igy lehetéségunk nyilik tetszéleges
modositasok elvégzésére, példaul kilonféle szirbfeltételek beirasara.

Az eredmények megtekintéséhez valtsunk at Adatlap nézetbe vagy
hasznaljuk a Futtatas parancsot.

gzt Forgalom_kereszttabla : kereszttablas lekérdezés

A kovetkezi 0

Eszak

=101 %]

137 24500 Ft 417 800,00 Ft 210 550,00 Ft 49530000 Ft | 013 995,00 Ft
187 500,00 Ft | 673 500,00 Ft
644 160,00 Ft | 266 600,00 Ft 802 200,00 Ft | 575 360,00 Ft

. Dorozsmai

| |Szabs

Rekord: I<| 1 || 1 » |>| |He| dsszesen 3

B9 500,00 Ft

144 100,00 Ft | 300 000,00 Ft
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ADATOK Az Accessben egy tabla vagy lekérdezés Adatlap nézetében, illetve
RENDEZESE egy (rlap Urlap nézetében barmikor lehetéségunk van rekordok ren-

dezési sorrendjét megvaltoztatni. Alaphelyzetben — ha korabban nem
allitottunk be semmilyen rendezési sorrendet — a megjelend rekordok
mindenfajta rendezés nélkul, altalaban az adatbazisban valo fizikai el-
helyezkedéslk sorrendjében jelennek meg.

A rekordok valamely mezd értéke szerinti sorba rendezéséhez alljunk
a szovegkurzorral a rendezéshez hasznalni kivant mezébe vagy —
Adatlap nézetben — a mezd nevére kattintva jel6ljuk ki a mezét tartal-
mazé teljes oszlopot, majd kattintsunk az eszkoztar Rendezés - no-
vekvé vagy Rendezés - csokkend gombjara. A rendezés a mezd
adattipusatdl fliggéen — szamok esetében nagysagrendben, szoveges
adatok esetében betlirendben, datum vagy idé tipusu adatok esetében
pedig idérendben — torténik.

=
F&il  Szerkesztés Wézet EBesairds  Formatum  Rekordok  Eszkizok  Ablak  Sigd kérdése van? Irjabe ide. =
M- EHa8/ &Ry Bz e B2 @),
EH Customers : tabla k] o<l
N ame Contact Mame [ Contact Title B
L3l e Maria Anders Sales Representative
||+ ANATR SR Ana Trujillo Cuwner
||+ ANTON Antanio Mareno Owiner
| [+ AROUT Thomas Hardy Sales Representative
| |+ BERGS Christina Berglund Order Administrator
| |+ BLAUS Hanna Moos Sales Representative
| |+ BLONP Frédétigue Citeaux Marketing Manager
| |+ BOLID Martin Sommer Owiner
||+ BOMNAP Laurence Lebihan Cuwner
||+ BOTTM Elizabeth Lincoln Accounting Manager |
| |+ BEBEY “ictoria Ashwaorth Sales Representative
||+ CACTU Patricio Simpson Sales Agent
+ CENTC Francisco Chang Marketing Manager
¥ann Wona Mhmar _|L|
1 oo~
a | _'l_I
Adatlap nézet [ v

Amennyiben tébbféle szempont szerint szeretnénk a tablat rendezni,
akkor arendezésben részt vevé mezéket mozgassuk egymas mellé
a rendezés sorrendjének megfeleléen, majd jeloljik ki 6ket egyltt, és
végezzik el arendezést. Tobb oszlop kijeldlése esetén balrdl jobbra
haladva rendez az Access, azaz a rekordokat el6szor a bal oldali osz-
lop tartalma alapjan rendezi sorba. Ha az elsé oszlopban azonos érté-
kek szerepelnek, akkor ezek sorrendjét a kdvetkez6 oszlop tartalma
alapjan donti el. Ha a masodik oszlop is tartalmaz ismétlédd értékeket,
az Access tovabblép a kdvetkezd kijeldlt oszlopra, és igy tovabb.
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F&jll  Szerkesztés Mézet Beszirds Formdtum  Rekordok  Eszkdzék  Ablak  Sdgd Kérdése van? Ita b ide. |+
- Hashvy Bz =R =R
R
|| ne 0Nt Cantact Title E
| |+ ALFKI i i Sales Representative
||+ ANATR Owner
||+ ANTON Owiner
| [+ AROUT Sales Representative
| |+ BERGS Order Administratar
||+ BLAUS Sales Representative
| |+ BLOMP Marketing Manager
||+ BOLID as Owiner
||+ BONAP ' g n Owuner
| |+ BOTTM ets Accounting Manager
| |+ BSBEY Sales Representative =
| |+ CACTU Sales Agent
| |+ CENTC E Marketing Manager
+ | rHOPS o Chinar hd
Rekord: 14 < | 1 | v v ¥ disszesen 91 Ld _';|
4| | 3
Adatlap nézet MUM v

Urlapok esetén ezzel a médszerrel csak Adatlap nézetben valdsithato
meg a tdbb szempont szerinti rendezés.

A beallitott rendezési moédot a Tervez6 nézetben a tabla, lekérdezés
vagy (rlap Tulajdonsagok paneljének hasznalataval is modosithatjuk.
A Tulajdonsagok panel megjelenitése a Nézet menu Tulajdonsagok
parancsaval, vagy a Tablatervezd eszkoztar Tulajdonsagok gombjara
kattintva torténhet. Lekérdezés esetén a lekérdezés tulajdonsagainak
modositasahoz kattintsunk a tervezéracs felett a lekérdezés Ures te-
riletére. Urlap esetén az (rlap tulajdonsagainak megjelenitéséhez a
Tulajdonsagok panel felsd részén talalhato legordilé listabdl valasz-
szuk az Urlap listaelemet.

A rendezési szempontokat a Tulajdonsagok panel Rendezés mez6-
jében tekinthetjiik meg, illetve médosithatjuk.

& Tabla tulajdonsagai x|
Alcalénos |
Leitds . oo
Ervényességiszabdly . . . Year([Beszerzes_datumal)==[Kiadas_eve]
Ervenyesitési sziveg . . . . A beszerzés datuma nem eldzheti meg a kiadas évet,
SHIS 0 00 0ooooooonas
Rendezés . . ......... Koy Kiadas_eve, Kanwy, Iro
Segedadatlap neve , . . .. [Automatikus]

Almezd csatolasa ., ...
Fdmezd csakoldsa . ... ..
Segédadatlap magassaga . Ocm
Segédadatlap kibontva . . Nem
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A rendezés megszintetéséhez hasznaljuk a Rekordok meni Szi-
rés/Rendezés torlése parancsat, vagy toroljik a Tabla tulajdonsa-
gok panel Rendezés rovatanak tartalmat.

Microsoft Access 10| =l
Eail Sgerkesztés Mézet Beszlrds  Formatum | Rekordok | Eszkizik  Ablsk  Sgd Kérdése van? Itia be ide. =
- g aelv i iai - =08 L =k=Rg e
Rendezé =
B Customers : tabla AL ' I ] 5
Customer [D Company Na geliesRendezey | Contact Title -
Alfreds Futterkiste \ Sziirés/Rendezes irlése Sales Reprasentative
|| ¥ ANATR Ana Trujillo Ermparedados Rekord mentése  Shift+Ente) Owenier
+ ANTOMN Antonio Mareno Tagueria e Chwener
| FISsICES .
| [+ AROUT Araund the Haorn - Zales Representative
| _|*/BERGS Berglunds snabbkdp Adatbevitel Order Administrator
| |* BLAUS Blauer See Delikatessen Hanna Moos Sales Representative
||+ BLONP Blondel pére et fils Frédérique Citeausx Marketing Manager -
||+ BOUD Bdlido Comidas preparadas Martin Sommer Crwner
||+ BONAP Bon app’ Laurence Lebihan Crwener -
< | »
Unique Five-character code based on customer name. HUM 4
A témakoérhéz kapcsolodo gyakorléfeladat:
Feladatgyijtemény 2. feladat

JELENTESEK

152 o

A jelentések els6sorban adataink papiron térténé megjelenitését teszik
lehetévé. A jelentések segitségével adatainkat csoportosithatjuk,
a csoportok végén megjelend részdsszegeket, és a lista végén megje-
lend végosszegeket szamolhatjuk ki. A jelentéseket az irlapokhoz ha-
sonléan formatumozhatjuk.

A jelentések alapjaul szolgalé adatok szarmazhatnak tablabdl, illetve
lekérdezésekbdl. Ha tobb tablabdl szarmazd adatokat szeretnénk
megjeleniteni, célszerli ezeket egy lekérdezésben o6sszefoglalni, és
erre alapozni a jelentést.

Ha a jelentés alapjaul szolgalé tabla vagy lekérdezés adatait médosit-
juk, a médositas megjelenik a jelentésben is. Ha a tabla szerkezeté-
ben térténik a valtozds — példaul egy mezd tipusat megvaltoztatjuk,
vagy egy mezdt torlink —, azt at kell vezetniink a jelentésbe is.



Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

A JELENTES A jelentés tobb szakaszbdl all.
FELEPITESE A Jelentésfej a jelentés legelején az oldalfejléc elétt, a jelentéslab a je-

lentés végén az oldallab elétt jelenik meg. Ez a két elem csak egyszer
jelenik meg a jelentésben. Itt helyezzik el a jelentés cimét, az aktualis
datumot és a jelentés készitéjének nevét. Megjelenitése a Nézet meni
Jelentésfej/-lab parancsaval torténik.

= Jelentésl : jelentés

"||# cidakres

"|| # oldatiab

||| # selertsias

1

i ——

Az oldalfej, illetve oldallab a jelentés minden oldalanak tetején, illetve
aljan megjelenik. A Nézet menlu Oldalfej/-lab parancsaval kapcsol-
hatjuk ki vagy be.

Ha jelentéslinkben az adatokat valamilyen el6re meghatarozott feltétel
vagy mez6 alapjan csoportositjuk, a jelentés Ujabb szakaszokkal,
a csoportfejjel, illetve csoportlabbal bévilhet. Minden csoportositott
mez6éhoz megjelenithetd egy csoportfej, illetve csoportlab. Itt helyez-
heték el a teljes csoport elemeire vonatkozo 6sszegzéseket jelz6 kép-
letek. A csoportositas beallitasahoz, valamint csoportositott mezdk
csoportfejének, illetve csoportlabanak megjelenitéséhez a Nézet meni
Rendezés és csoportositas parancsaval vagy a Jelentéstervezés
eszkoztar Rendezés és csoportositas gombjaval megjelenithetd par-
beszéd panelen van lehetéséglnk.

A torzs tartalmazza a jelentés lényegi részét, itt jelennek meg a rekor-
dok.
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A JELENTES NEZETEI A kész jelentések haromféle nézetben tekintheték meg.

TABLAN,

LEKERDEZESEN
ALAPULO JELENTES

LETREHOZASA
AZ AUTOJELENTESEK

154 o

SZERKEZETE

A Tervez6 nézetben attekinthetjlik, modosithatjuk a jelentés tervét.

Az Elrendezés megtekintése nézetben a jelentés killeme figyelhetd
meg. Ebben a nézetben azonban a jelentéshez tartoz6 lekérdezése-
ket, szamitasokat, kifejezéseket nem értékeli ki a program, igy lehet
hogy itt nem kapunk helyes eredményeket.

A Nyomtatasi kép nézetben a nyomtatasban megjelenével azonos ké-
pet kapunk.

A nézetek kdzott — a megszokott médon — a Nézet meni vagy a Jelen-
téstervezés eszkoztaron talalhatdo Nézet gomb legordiild listajanak se-
gitségével valthatunk.

Jelentéseket tablak vagy lekérdezések alapjan hozhatunk létre. A je-
lentések készitésének legegyszeriibb moédja az Autodelentések vagy
a Jelentés varazslo hasznalata. Az AutoJelentés vagy a Jelentés va-
razsld funkcioval készitett jelentések azonnal hasznalhaték, de fel-
hasznalhatok egyedi tervezési jelentések kiindulasi alapjaként is.

A feladattol figgben kétféle szerkezetli Autodelentés kozul valasztha-
tunk.

Az oszlopos Autodelentésben a rekordok mezd6i egymas alatt jelennek
meg egy oszlopban. Ezzel a jelentéstipussal kataldégusszerl jelentést
hozhatunk létre.

HHEHERE R
HHERE MR
HHEER R
HEHERHE  ARHEER
KX R
HHEHERE R
HEHEERE W
HHEHERE R
HOHHHH W
HIOEHHN W
HIHHHHE W
HOHHR RN

A tablazatos jelentés esetén egy rekord egy sorban jelenik meg. Ezzel
a jelentéstipussal listaszeri jelentést hozhatunk létre.

KXHE KEEK MHEK HHHK XXXX
HEAEE RMMEE MEEMA AR HEEER
HEREE MMM MMAME WA R
e
HEAEE RMMEE MEEMA AR HEEER
e
HEAEE RMMEE MEEMA AR HEEER
HEREE MMM MMAME WA R
HEREE MMM MMAME WA R
e
HEAEE RMMEE MEEMA AR HEEER
e
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AUTOJELENTES AutoJelentés készitéséhez valasszuk az Adatbazis-ablak eszkdztar
KESZITESE soranak “@Ui| Uj gombjat. A megjelens Uj jelentés panelen valasszuk

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

ki a megfeleld AutoJelentést, A tabla vagy lekérdezés, ahonnan
az objektum adatai szarmaznak legoérdilé listaban pedig a jelentés
alapjaul szolgalo rekordforras nevét.

Tervezd nézet

| Jelentés varazsla
sAubnlelen 05
Aukolelentés: Tablazatos
Diagram varazsld

Cimke varazsla

£

A

Oszlopos Formatumy jelentés
automatikus lEtrehozasa
varazsld segitségevel,

A tabla vagy lekérdezés, IKﬁnW j

ahonnan az abjekburn adatai
QK I Mégse |

szarmaznak:

Az OK gomb hasznalata utan az Access azonnal elkésziti a jelentést.
A jelentés a rekordforras minden mezdjének értékét tartalmazza.
A kész jelentés Nyomtatasi kép nézetben jelenik meg.

Kanyw

Trd neve

Fonp cime

Kiadds dve

Példinyseim

Ar

Beszerzés détuma
Megjegyess
Rendeihats

e

Ird neve

Fonp cime

Kiadds dve
Példanyszim
Ar

oldal: 4[4[ T »im]| 4 |

Amennyiben a jelentéssel elégedettek vagyunk, mentsik el azt
a Nyomtatasi kép nézet eszkdztar Mentés gombjara kattintva, vagy
a Fajl menu Mentés parancsaval. A jelentés nevét a megjelend Men-
tés masként panel Jelentésnév rovataban adhatjuk meg.

A jelentés elrendezésének vagy formatumainak moédositasahoz nyis-
suk meg a jelentést Tervez6 nézetben.

A témako6rhéz kapcsol6do gyakorléfeladat:
Feladatgyijtemény 9. feladat
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JELENTESEK KESZITESE A Jelentés varazslé hasznalataval lehetéségiink van a jelentés egyes
VARAZSLOVAL tulajdonsagainak testreszabasara.

A Jelentés varazslo elinditasahoz kattintsunk az Adatbazis-ablak esz-
kdztar soranak “@Ui| Uj gombjara. A megjelené Uj jelentés panelen
valasszuk a Jelentés varazslo listaelemet.

A kivélasztatt mezdkan
alapuld jelentés automatikus
l&trehozésa

& tabla vagy lekérdezés,
ahonnan az objekbum adatai
szarmaznak:

Tervezd nézet
Helenkes varazsio
Autalelentés: Oszlopos
AutoJelentés: Tablazatos
Diagram watazsla

Cimke varazsld

IKataIégus j
QK I

Mégse |

A Jelentés varazslot az Adatbazis-ablak Jelentés létrehozasa va-
razslo segitségével parancsara duplan kattintva is elindithatjuk.

A Jelentés varazslé parbeszéd panel Tablak/lekérdezések legordild
listaban valasszuk ki, hogy mely rekordforrasbdl szarmazzanak a je-

lentés mezéi.

Jelentés varazsla

Pl ]

Mely mezdk szerepeljenek a jelentésben?

Tébb tabla vagy lekérdezés kizll walaszthat,

Tablak/lekerdezések

|Tébla: Kataldgus ;l

Elérhetd mezdk:

Kiadas_ewve
Peldanyszam
Ar

Beszerzes_datuma

Megjegyzes ;I

Kijeldlk mezdk:

[Mégse | < Yissza IIDvébb> I Befejezes
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Az Elérhetdé mezdk listdban jeldljik ki azokat a mezbket, amelyeket
felveszilink a jelentésbe. Az > atviteli gombra kattintva a kijelolt mezé
atkerll a Kijelolt mezdk listara, és megjelenik a jelentésben. Ismétel-
juk az eljarast addig, mig az 6sszes megjelenitendé mezé atkeril a Ki-
jelolt mez6k listaba. Ha az dsszes mez6t fel szeretnénk venni, hasz-
naljuk az >> atviteli gombot.

Amennyiben egy korabban felvett mezére nincs szukségunk, akkor
a kijelolt mez6t a < gomb segitségével kuldhetjuk vissza az Elérhetd
mez6k listara.

Az << atviteli gomb segitségével az 6sszes mez6t visszakildhetjik
a Kijelolt mezdk listardl az Elérhetdé mezok listara.

A Tablak/lekérdezések legordiild lista hasznalataval akar tobb kilén-
b6z6 rekordforrasbol szarmazé adatmezét is felvehetlink a jelentésbe.
Ebben az esetben azonban — a jelentés sikeres létrehozasa érdeké-
ben — a kivalasztott adatmez8knek egymassal kapcsolatban allé re-
kordforrasokbdl kell szarmazniuk.

Jelentés varazsla

Mely mezdk szerepeljenek a jelentésben?

%/ || Tabb tabla vagy lekérdezés kizdl valaszthat,

Tablak/lekérdezések
|Té|bla: Tagok, -]

Elérhetd mezdk: Kijelolk mezdk:

Katalogus_szam -
Ira

Cim

KarywID

Kalcstnzések, TagsagilD
Kolcsonzeskezdete

Tagok, TagsagilD

Yezetekney |

Megse | < \issza I Towabb = I Befejezes |

A fenti képen a Kijeldlt mezdk listaban lathaté mezék a Katalégus, a
Kolcsdnzések és a Tagok listabdl szarmaznak.
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Amennyiben a jelentésben szerepeltetni kivant mezéket tdbb rekord-
forrasbol valogattuk 6ssze, a kdvetkez6 parbeszéd panelen ki kell va-
lasztanunk, melyik legyen a lekérdezésben az adatok csoportositasara
hasznalt elsédleges adatforras.

Jelentés varazsla

Haogwan jelenjenek meg az adatok?

Tagok_TagsagilD, Yezetekney, Utoney

- Kﬁitalﬁ_gu§ katalogus_szam, &, Iro, Cim, KonyvID,
- Kilcsinzések kdlcsinzések_Tagsaqill,
Kolcsonzeskezdete

| Tovabbi infaormacisk kérek

Mégse | < Vissza I Towabh = I Befejezés |

Ha a jelentés mezbit egyetlen rekordforrasbdl allitottuk 6ssze, ez a
parbeszéd panel nem jelenik meg.

A kovetkezd parbeszéd panelen adjuk meg, hogy melyik mezé vagy
mezbk szerint szeretnénk csoportositani az adatokat. A jelentésben
az Access minden rekordcsoport elétt egy fejlécben feltlinteti a csopor-
tositasi alap aktudlis értékét. Ezt kdvetben kibontva megjelennek
az adott csoportba sorolt rekordok értékei. A csoport végén -—
egy késébbi Iépésben — opcionalisan az egyes mezdk 6sszegét, atla-
gat, illetve legkisebb vagy legnagyobb értékét is megjelenithetjik.

A csoportositasi alapként hasznalni kivant elemeket a bal oldali pane-
len torténd kijeldlés utan az > atviteli gomb segitségével vihetjuk at
a jobb oldali panelre. Maximum négy csoportszintet hozhatunk Iétre.
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Jelentés varazsla

Szeretne hozzdadni csoportszinteket?

Tagok_TagsagiD, Yezeteknew, Ukoney

KolcsonzesKezdete - Honap

E‘?talogus_szam ﬂ = | k.atalogus_szam, Ar, Iro, Cim,

o KorwwID, Kalcsdnzések_TagsaqgilD,
iy < | kKolcsonzeskezdete

Cim

KarywID

=]

Prioritas

Wezetekney j LI

Ukaney

E_C_S..@pgr.tg;!tés.i..b@éll!’tés.@.ls..,.,.,.éI Mégse | < Wissza | Tovabb = | Befejezes |

A kivalasztott mezd vagy mezék a jobb oldali panelen kék szinnel ki-
emelve jelennek meg. A mez6k sorrendjét a prioritds gombok segitsé-
gével véltoztathatjuk meg.

Tdbb csoportositasi szempont megadasa esetén az Access a rekordo-
kat el6szor az els6ként megadott szempont alapjan csoportositja, ezen
bellil Ujabb csoportokat képez a masodik, majd a harmadik, s végll
a negyedik szempont alapjan.

A Csoportositasi beallitasok gombra kattintva az egyes mezdk érté-
keire vonatkoz6 csoportositasi szisztémat mddosithatjuk. A Csopor-
tositasi intervallumok listdban kivalaszthatjuk, hogy a program ho-
gyan csoportositsa a rekordokat a kivalasztott mezén beldl.

Csoportositasi intervalluniok

Milven csoportositasi intervallurmokat szeretne a csoportszintd
mezikhdz?

Csopartszintek mezdis Csopartositasi intervallumoks . |
Megse
|KOIcsonzesKezdete ﬂMﬁ A I

Marmal
Ev

Hanap
Hét

Nap
Qra
Perc

A Normal elem valasztasa esetén minden egyedi szdveg kilén cso-
portot alkot.

Az Elsé betii elem valasztasakor a rekordok az abécének megfeleld
csoportokba kertilnek. A 2 kezdébetii, illetve a 3 kezdébetii elem va-
lasztasakor az adott betliszammal egyezd csoportokat hoz Iétre
a program.

Amennyiben nem valasztunk csoportositasi alapot, a jelentés végered-
menyében a rekordok alaphelyzetben az altalunk valasztott szerkezet-
nek megfeleléen, az elsédleges kulcs szerint rendezve jelennek meg.
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A harmadik panelen a rekordok meghatarozott mez8 szerinti névekvd
vagy csokkend sorrendl rendezését adhatjuk meg. Itt csak a csopor-
tositasi alapként nem hasznalt mezék sorrendjét kell beallitanunk,
a csoportositd mez6k automatikusan novekvé sorrendbe rendezve
fognak megjelenni.

Jelentés varazsla

Milyven rendezési sorrendet &s dsszegzesi informaciot szeretne hasznalni a tarzsrekordokhoz?

& rekordokat legreljebb négy mezd szerint

rendezheti, néwvekvd vagy cstkkend sorrendben.
[rem—— S

1 IIro il | Mavvekyd |
2 ICim -] Mavekyd |
3 | - Marvekyd |
4 | =l ek |

(isszesitési bedlitasak, .., |

Mégse | < issza I Towabb = I Befejezes |

Milven Ssszesitesi ertékeket szeretne szamitani?
Mezd Ossz A Min  Max Mégse |
ar AR R S

) Megjelenités
Kiolcsdnzések, TagsagilD IO I

' Térzs és Osszesités

' Csak fsszesités

r Az dsszegek
szdzalékanak szamitdsa

Az Osszesitési beallitasok gombbal kivalaszthatjuk, hogy a csoporto-
sitott adatokkal milyen statisztikai miveleteket végezzink.

Dsszesitési besllitasok
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A csoportositott adatokkal végzendd miveleteket a panel bal oldalan
lathato jelolénégyzetek segitségével valaszthatjuk ki.

Megnevezés Miivelet

Ossz A csoport 6sszegét szamolja ki.

At A csoport atlagat szamolja ki.

Min A csoport legkisebb elemét adja meg.
Max A csoport legnagyobb elemét adja meg.

Az Osszegek szazalékanak szamitasa jeldlénégyzet bekapcsolasa
esetén a program az egyes csoportok 6sszesité eredményeinek a tel-
jes rekordhalmazra vetitett szazalékos aranyat adja meg.

A Megjelenités csoportban a Térzs és Osszesités opcid valasztasa
esetén csoportonként részletezve lathatjuk az egyes rekordokat és
alattuk az dsszesitéseket. A Csak Osszesités radidgomb vélasztasa
esetén arészletek nem jelennek meg, csak csoportokra lebontva
az gsszesitések eredményei.

A kovetkez6 panelen valasszuk ki, hogy milyen elrendezési jelentést
szeretnénk létrehozni. A valaszthato elrendezéseknek megfelel6 min-
tat az elrendezés kijeldlése utan, a panel bal oldalan talalhatd képen
tekinthetjik meg.

Jelentés varazsla

Milven elrendezést szeretne a jelentésnek?

—Elrendezés

€ Léptetett = Alls
KK NEWK WERN WHAN JHEK & - Eelwd
HAHHE MEAH | HRRMH | HHREE | R X
HAMHR | HRHRR | HEHER © waglat 1
HARE | HHHEE | MEREE | REMRE  vadat 2

MEMEE RN R

MEREE MEMER RN R
HRREE | R

MEMEE RN R

MR N A
MEREE MEMER RN R
MEMEE RN R

MEMEE MR R

" Balraigazit 1
" Balra igazit 2

I Mezdiszélesség litasa, hogy minden
mezd elférjen a lapon,

Mégse | < Vissza IIovébb> I Befejezés |

A Tajolas csoportban az Allé, illetve Fekvé opcié valasztasaval meg-
adhatjuk, hogy a jelentés allé vagy fekvd lapra kerdljon.

Amennyiben azt szeretnénk, hogy 6sszes kivalasztott mez6 elférjen
egy lapszélességben, jeldljlk be a Mezbszélesség allitasa, hogy
minden mez6 elférjen a lapon jeldl6négyzetet.
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A kovetkez6 lapon stilust valaszthatunk a jelentéshez. A valaszthato
stilusoknak megfelelé6 mintat a stilus kijeldlése utan, a panel bal olda-
lan talalhaté képen tekinthetjik meg.

Jelentés ¥arazslo

Milwen stilust szeretne?

Alkalmi
Félkiwvér
Hivatalos
Irodai
Téimd

KHXX XXXX
MEEEE KRR

Cimke a Torzshil
Vezétlielem a Torzshél

Mégse | < Vissza | Towabb = I Befejezés |

Az utolsé panelen adjunk nevet a jelentésnek.

Mi legyen a jelentés cime?

[keilcsinzések kubtagok szerint]

& varazslonak ezekre az informacidkra volt sziksége a
jelentés elkészitéséheaz,

& jelentés myomtatasi képét szeretné megjeleniteni, vagy a
jelentés tervét szerekné madositani?

(Ol Jelentés myomtatési képének megtekintése

¢ Jelentéstery madositasa

[ sigd menjelenitése a jelentés kezelésérd]

[Mégse | < Vissza | Towabh = | Befejezes I

A kész jelentést megnyithatjuk Nyomtatasi kép nézetben, amennyiben
a Jelentés nyomtatasi képének megtekintése valasztégombot je-
I6ljik be. Abban az esetben, ha a jelentést Tervezd nézetben szeret-

nénk megnyitni, valasszuk a Jelentésterv moédositasa valasztogom-
bot.
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A Befejezés gomb hasznalata utan a jelentés az altalunk kivalasztott

nézetben megjelenik a képernyén.

_loix
[
Tagsag szama Veretéhknéu LkSréw FolosonzesKezdete - Heg I nes Ky cime Hatal
1 Kis Ede
Gerd Fudit Powerpoint 37 1958
Jkei Mar 4 kiszivii enbex fiai 1958
Fétery Kristif’ Windows NT40 1958
Mikszith Eslmin Felmte viros i
3 varga Aftila
Juhisz Mihdly Delphi 1958
5 hakes peare Ot drima 195
Batha Gibor Egymp slatt CorsIDran 19%
SirdrirConanDople A sitin lutydia 19%
Wibur Snith A folys istere 19%
Mogyordsi btvims A Word alapjai 1958

oldal: 1| [ v »lm]| |

A témakorhéz kapcsolédo gyakorléfeladat:
Feladatgyijtemény 10. feladat

A FEJLECEK ES A korabban, akar az AutoJelentés vagy a Jelentés varazslo funkciéval
A elkészitett jelentések elrendezését, formatumait barmikor megvaltoz-
ADATMEZOK tathatjuk, feliratokat, mezéket, csoportositasi szempontokat adhatunk

ELRENDEZESENEK |75 illetve torolhetink a jelentésbl.
MEGVALTOZTATASA

ben.

{7 Kolcsonzések klubtagok szerint # : jelentés

Egy jelentés mddositasahoz nyissuk meg a jelentést Tervezd nézet-

# Jelentésfej : : : :
1 EEEEN
e e e e e R R R R
# Oldalfe

Tagsapi szama| [Vpzetékpév | | |utdnéy | | | KelgsonzesKezdete - Negwfird neve | | |@

# Tagok_TagsagiD fejléc

Taon_ ‘ ac |\}'ezetekn+v ||Utoriev | |

# Kolcsonzeskezdete fejléc

=Farmat$i[ Kolcgonzesie

# Tirzs | |
e
+# Oldallib
[
|

|| Moty

{ # Jelentéslab

il

A jelentés feliratainak és mez6inek elrendezését és formatumait az

Grlapoknal megismert médon modosithatjuk.
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Uj mezédk a jelentésen vald elhelyezéséhez hasznaljuk a Jelentéster-
vez6 eszkoztar Mezélista gombjaval megjelenitheté mezélista ablakot.

Egy szOveges mezé tartalmanak megvaltoztatasahoz jeldljik ki a
megfeleld mezdt, majd kattintsunk az egérrel a mez6 teriletén. Ekkor
megjelenik a villogd szovegkurzor. A mezd szdvegét a Windowsban
megszokott médon modosithatjuk.

SZAMiTOTT Szamitott értéket tartalmazd mezoék létrehozasahoz készitsiink egy
ERTEKEKET Kotetlen mezét a Nézet meni Eszkozkészlet parancsaval, vagy az
TARTALMAZO eszkoztar Eszkozkészlet gombjaval megjelenithetd Eszkozkészlet
p eszkoztar Beviteli mezé gombjanak segitségével. Jeldljik ki a kotet-

MEZOK |en mez6t, majd a mezébe kattintva egy egyenléségjelet kbveten gé-

LETREHOZASA reljiik be a megfelelé képletet.

{7 Kolcsonzések klubtagok szerint = : jelentés

|L||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-8-|-9-|-1U-|-11-|-12-|-13-|
‘Jele!ﬂtésfej : : : : : : : :

i |

e
# Cldalfej

- Tagﬂégi széma NE’ l_ _| - _L - J_ Kol¢sonzeEKezdﬂe-Nﬁmﬂ
‘Tagok_T@sag‘I[fﬁejléT == ~

: |Tagor(_(TagFag||=[Tagok.\fezeteknev] &" " & +[Tagok.Utonew] | ‘\ ‘ ‘

? = I ~ IN T T T T T T T T - ,
# KolcsonzesKeatemesfadé -_——

- | | | | -|_ |_ —| —[ | |=F|:irmat$t[Kolc{;onzesP(e.|
# Tirzs I I I I

# Oldallab
T

A képen lathato szamitott mezd segitségével a nyomtatasi képen a tag
teljes nevét jelenitjik meg.

{E Kilcstnzések klubtagok szerink =1Ex]
Al
Tagsag szima léu_ - KolosonzesHezdete - Meg  Ird neve Ky cime Kataldguss
(’1 Kis Ede N
.~ __7
Gerd Tudit Powerpoint 37 1998020
Tékai Mdr A kel enber flai 1393050
Pétery Kvistif Windows HT 40 1998002
P o ‘
( \N Mikszith Kalman Fekete varos A000S
<3 YargaAttlg /
Juhdsz Mikily Delphi 1358012
Shakespeare Ot dréma 1992124
Bartha Gabor Egy nap alatt CorelDraw 19530035
SirdrthirConanDoyle & sitén Intydja 1999035
Wilhur & nith A folyd istere 1993085 -
odal: L] [T 1w 4 | v
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ADATOK A jelentésen szerepl6 mezbk csoportositdsat és sorba rendezését
CSOPORTOSITASA Tervez6 nézetben a Nézet menl Rendezés és csoportositas paran-

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

csaval megjelenithet parbeszéd panel segitségével adhatjuk meg.

x|
Mezd/kifejezés Rendezési sorrend | o
L | Mevelkwd
Mivekyd
Mévekwd
— v ekl
Kolcsonzeskezdete v ekl
=

Csoportkulajdonsagok,

Csoportfej Igen " . .

T Hem Mezd kijsldlése vagy kifejezés

Csoportositas Minden érték, L) CLEl AL o)

: i i . rendezés wagy a csoportositds
soportintervalium kirkénni Fog

Eqyiitk tartas Mern

A Mezéd/kifejezés rovat legorduld listabol valasszuk ki a csoportositasi
vagy sorba rendezési szempontként hasznalni kivant mezé nevét. A
Rendezési sorrend legordilé lista segitségével megadhatjuk, hogy a
mez6 értékeit ndvekvd vagy csdkkend sorrendbe kivanjuk allitani.

Amennyiben a kivalasztott mez6t a rekordok csoportositasara vagy
Osszesitésére szeretnénk hasznalni, az ablak als6 részén talalhato
Csoporttulajdonsagok teriileten a Csoportfej és/vagy Csoportlab
legordilé listakban valasszuk az Igen listaelemet. Csoportfejként vagy
csoportlabként hasznalt mezé esetén lehetéséglink van megadni az
adatok tagolasi modjat. Ezt a Csoportositas legordiild lista segitségé-
vel allithatjuk be.

A Minden érték listaelem valasztasa esetén a mezdében szereplé min-
den egyedi érték kilon csoportba kerll. A tovabbi valasztasi lehetésé-
gek a mezd tipusatol fuggben eltéréek lehetnek. Széveges mezb ese-
tén valaszthatjuk példaul a szdveges értékek elsé betlije vagy betlii
szerinti csoportositast.

Az egy csoportba keril6 egyedi értékek szamat a Csoportintervallum
mezd segitségével valaszthatjuk ki. Példaul, szOveges adattipus ese-
tén, ha a Csoportositas legordilé listaban az Elétag-karakterek
elemet valasztjuk, a Csoportintervallum értékét pedig 1-re allitjuk be,
akkor a rekordok a kivalasztott mez&ben szerepl6 széveges érték elsd
karaktere alapjan kerulnek csoportositasra.
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Az Egyitt tartas tulajdonsag segitségével beallithatjuk, hogy a cso-
portban megjelenitett rekordoknak egyutt, egy oldalon kell-e szerepel-
nitk.

A csoportositas, Csoportintervallum és Egyiitt tartas tulajdonsagok
bedllitasait az Access csak abban az esetben veszi figyelembe, ha a

Csoportfej vagy Csoportlab tulajdonsag legérdulé listajaban az Igen
értéket valasztottuk.

A csoportfejként vagy -labként kijeldlt mez6k neve mellett ] jelzést
lathatunk.

A beallitott csoportfej vagy csoportlab szamara 6nallé terilet jelenik
meg a jelentésben.

{7 Kolcsonzések klubtagok szerint x : jelentés

|_||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-s-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-

§j|||||||||||||+

¥ Oldalfej

¥ Jelentésfej

A TagsagilD mgzﬁ - [ Tagdégi szama| Vezetékhéy | |Utoney | | | [Kol¢sonzesKezdéte - Negye ird neve
csoportfejléce — : : ! - | ! ! . ! . . . ,

A KolcsonzesKezdete { - Tagok Iac
mez6 csoportfejléce = =

# Tagok_TagsagilD fejléc

\*’eze#ekn+v ||Utorie\ar | |

# Kolcsonzeskezdete Fejléc

| | | | | | | |=F|:ilrmat$ t[Kolcfonze sIKe.| |

¥ Tirzs

: M
# Oldallab

B | | | | | | | | |

|| [=Nowiy |

{ # Jelentéslib

/|
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ADATOK Amennyiben egyes mezdk értékét vagy mennyiségét csoportonként,
GSSZESiTESE oldalanként vagy a teljes jelentésre nézve dsszesiteni szeretnénk, az

Osszegz8d fuggvényt tartalmazé szamitott mezét értelemszeriien a
megfeleld mezé csoportfej- vagy lablécében, az oldalfejpen az oldal-
labban, illetve a jelentésfejben vagy jelentéslabban kell elhelyeznlink.
Az 6sszesitéshez az dsszesitd lekérdezéseknél megismert Sum, Avg,
Min, Max, Count, StDev, Var, First és Last fliggvényeket hasznalhat-
juk.

{7 Kdlcsonzések klubtagok szerint = : jelentés o |EI|5|
|i||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-8-|-9-|-10-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-1s-|-1?-|-18-|-19-;
¥ Jelentésfej
|| # oldares
- || [ Tausiagi szama| NEw | | || | | | [KolgsonzeKezdete - Neaye fird neve | | | [[konyw gim

¥ Tagok_TagsagilD fejléc

Tagok [Ia

¥ Kolcsonzeskezdete fejléc

[Tagok.Yezgtelapeviie"fady | | | | | [ [ | |

# Térzs

| [ [ ]| PromefiRdeoege] | ] ] | [

# Kolcsonzeskezdeke |3blgc

IR sy B i =

< - 7 : : : T
|A'r‘ myedé “:q kglﬁﬁnzﬁﬂ kinyvek sziama: |=Count{] Katalomis, ssar) ;—|
—— i

# Cldallab

% [=Howe(y

1= Kilcstnzések klubtagok szerink (=]
=
Tagsag szama Néw Koesonzeskezdete - Heg  Ind neve Kéryw cime Kataldguss
1 Kis Ede
[2003. 1. regyedév
Gerd Tndit Powerpoint 97 1998020
Téka Mar A kdszivil enber flal 1958050
Pétery Kvistif Windows HT 410 1998002
_ — e o — o — —
\’A negyedévben kilcsdnzdtt kinywek szama: =~ 5
S —— o R Cd
[2003. 2 regyedév
e ———— — M B, Fekete vl 001025
- -~
[ ina;yedévbm kélosdnzitt kimywek szama: ‘1 b} —
e e - == - [—a
3 Varga Attila
[2003. 1. regyedév
Tuhidsz Mihily Delphi 1998012
mm—_——mTm = SRR = - .Otgama 19981124
5
e negyeggvhen kélosrzdtt kinywek szama: - -
-
oidal: 14| [T 1w 4 | P
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Az Accessben lehet8séglink van a tablak, lekérdezések, (rlapok és
jelentések tartalmanak nyomtatasara. Testreszabott nyomtatvanyok

készitéséhez elsdsorban a jelentések hasznalata ajanlott.

Egy tabla, lekérdezés, (rlap vagy jelentés nyomtatasa el6tt célszer(
meggy6z&dnunk arrél, hogy az adatok hogyan fognak megjelenni a
nyomtatasban. Ezt legegyszerlibben a nyomtatasi kép megtekintésé-
vel tehetjuk meg. A Nyomtatasi kép megtekintéséhez hasznaljuk a
Fajl menl Nyomtatasi kép parancsat vagy az eszkéztar Nyomtatasi

kép gombijat.

 tabla

20030701

[ iadés &

Katalbgusszam | TiEneve I
asa/002 P G

8010
81012
2981020
assmsn
98051
281124
2981125
2981154
2981156
2391003
2991023
2391035
2991085
2991085
293/070
91085
0001025
0001028
0001035

Oldal: Tl T e

e

[

1338

1333

1938
1538
1938
1289
1994
1233
1938
1009
1939
1280
1983
1883
1987,
1029
2000
2000

2000

Tabla vagy lekérdezés nyomtatasi képe

Taggagiszama
Yezetiknd

Utdngi

il

Irényitdszdn

Lokl

takeim Fizen vt .

e
Togsagiszdma
Yozstekasy Fiay

U
Irangigszdm
ey

Oldal: 14| <« | Y KT

Urlap nyomtatasi képe

= Tagok

Tagsdgi szama 1
Vezetéknév Kis
Uténév Ede

Kolcsonzesk ezdet [jamuz 2003
6 neve

Kolusonzesk sztet
ir6 neve
Péteay Kristéf

Kolusonzest catet
ir6 neve

oldal: 14| « | T | 4

Konyu cime

Fowerpoint 7

Konyy cime
Windows NT 40

Komw cime

Jelentés nyomtatasi képe
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Amennyiben a nyomtatandé informacié akar vizszintes vagy fliggdle-
ges iranyban nem fér el egy oldalon, az Access automatikusan tobb
oldalra bontja azt.

A nyomtatasi kép nézetben az oldalak kdzott a Nyomtatasi kép abla-
kanak als6 szélén lathatd navigacios gombok segitségével lépeget-
hetlnk.

A 100%-0s nagyitas és a teljes oldal tartalmanak megjelenitése kdzott
legegyszerlibben az egérrel a nyomtatasi kép ablakban kattintva valt-
hatunk at.

Egyedi nagyitas beallitasahoz hasznaljuk a Nyomtatasi kép eszkoztar
Nagyitas legordulé listajat.

Microsoft Access

Eajl Sgerkesztés Mézet Eszkizok  Ablak  S0go

v\ Bezdras | Bedlitas | W - =~ 3,

Méretre

A nyomtatds megkezdéséhez hasznaljuk a Fajl meni Nyomtatas pa-
rancsat vagy az eszkdztar Nyomtatas gombjat.

A nyomtatand6 adatok papiron vald elhelyezését az oldalbeallitasok
modositasaval valtoztathatjuk meg. Az Oldalbeallitas parbeszéd pa-
nel megjelenitéséhez hasznaljuk Nyomtatasi kép nézetben a Fajl
menii Oldalbeallitdas parancsat. Urlapok és jelentések esetében az
Oldalbeallitas parbeszéd panel Tervezé nézetben is megjelenithetd.

Az Oldalbeallitas panel Margok filén a margdk méretét allitjuk be.
Didalbesllitas 2lxl

Felsd: I 25,4
s I 25,4
Bal: | 25,4
Jobb: I 25,4

[~ Csak adatresomtatas

(0]4 I Megse

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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Urlap vagy jelentés nyomtatasa esetén a Csak adatnyomtatas jel6l6-
négyzet segitségével kikapcsolhatjuk a cimkék, aracsvonalak és
egyéb grafikus objektumok nyomtatasat. igy a papiron csak a mezék
adatai jelennek meg.

Tabla vagy lekérdezés nyomtatasa esetén a Fejléc nyomtatasa jelo-
I6négyzet segitségével be- vagy kikapcsolhatjuk a mezénevek megje-
lenitését.

OLDAL Az Oldalbeallitas panel Oldal flilén a nyomtatasra vonatkozé altala-

nos beallitasokat adhatunk meg.

Oldalbeallitas 21 x|

Margak

Ciszlopok I

—Tajolas
& Alld helyzet " Fekwd helyzet

—Papir

[Mérak: I a4

=
Papirforras: Inutomaticallv Select j

—Myombatas; Koy

{* alapértelmezett nyomkatsd

" Meghatarozott nyomtatd hasznalata Myamtats. .. |

oK, I Mégse |

A Tajolas csoportban bedllithatjuk, hogy all6 vagy fekvd lapra nyom-
tassuk a jelentést.

A Papir csoport Méret legordilé listajaban adjuk meg a hasznalt lap-
méretet. A Papirforras legorduld listdban a nyomtaté hasznalni kivant
lapadagoloéjat valasztjuk ki.

A Nyomtatas csoportban kivalaszthatjuk, hogy a szamitégéplinkre te-
lepitett nyomtatok kozil az alapértelmezett vagy egy masik, altalunk
valasztott nyomtatéra szeretnénk a jelentést kinyomtatni. Utobbi eset-
ben a megfelel6 nyomtatét a Nyomtaté gombra kattintva valaszthatjuk
ki.
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OSZLOPOK Az Oldalbeallitas panel Oszlopok fiilén a jelentések toébb hasabban

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

torténd nyomtatasaval kapcsolatos jellemzdket allitjuk be. Ezek a be-
allitasok tabla vagy lekérdezés nyomtatasa esetén nem allnak rendel-
kezéslinkre.

A Racsbeallitasok csoportban megadhatjuk, hogy hany oszlopban ke-
raljén a jelentés nyomtatasra, illetve, hogy az oszlopok és sorok kézott
milyen tavolsagot hagyjon az Access.

21 x|
Maradk I cildal Dszlopok, |
—Racsbeallitasok
Oszlopok szama: I 1
Sorkdz: | Qcrn
Dszlopkiiz: | 0,635cm
—Oszlopmérek

Szélesséq: |15J508cm Magassag: ID,582cm

¥ Az egészet

—Oszlopszerkezek

' Le, majd kereszthe EEEE|EEEE
¥ Kereszibe, majdlle EEEEIEEEE

Az Oszlopméret csoportban az oszlopok szélességét és magassagat
adjuk meg centiméterben. Ha tul nagy oszlopszélességet allitunk be,
el6fordulhat, hogy az Oszlopok szama rovatban megadott mennyi-
ségl oszlop nem fér el egy oldalon. llyen esetben ,lel6gd” oszlopok
csak részben, vagy egyaltalan nem jelennek meg.

Ha az oszlopszélességet vagy a sormagassagot kisebbre allitjuk, mint
a jelentés torzs szakaszanak mérete, az oszlopok és sorok tartalma
egymasra loghat. Ezt legegyszeriibben Az egészet jeldlénégyzet be-
kapcsolasaval kerllhetjuk el. Ha Az egészet jelolénégyzetet bekap-
csoljuk, az oszlopszélességet és a sormagassagot ugy allita be
a program, hogy az megegyezzen a jelentés torzs szakaszanak mé-
retével.

Az Oszlopszerkezet csoportban valasszuk ki, hogy az oszlopokat mi-
lyen sorrendben helyezze el az Access a nyomtatasban.
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Jelentéslink nyomtatasat a Fajl meni Nyomtatas parancsaval vagy
az eszkoztar Nyomtatas gombjaval inditjuk. A Nyomtatas gomb hasz-
nalata esetén a jelentés nyomtatasa azonnal megkezd6dik. A Nyom-
tatas parancs hasznalata esetén a nyomtatasi bedllitasokat a megjele-
né Nyomtatas panelen adjuk meg.

2l

— Myomtatd

WETH HP Laserlet 5M Tulajdonsagok |

&llapok: Uzemkész

Tipus: HP LaserJet 5M

Helw; LPT1:

Megjegyzes: [~ myomkatas Fajlba
—Myamtatsi tartomany: Példanyszam

* Mind Példanyszam: I 13:

i Cldalak

Kezdd; I ZArd; I ﬂ ﬁ
 Kijelalk rekardlok) ¥ szétvilogatas
Bedlitas. .. | ok | megse |

A panel Nyomtaté csoportjaban talalhaté Név legdrdilé listabdl kiva-
laszthatjuk a hasznalni kivant nyomtatot.

A Tulajdonsagok gombra kattintva az aktualis nyomtaté részletes be-
allitasi lehetéségeihez férhetlink hozza. A megjelen panel tartalma
a kivalasztott nyomtatotdl figgéen eltérd lehet.

A Nyomtatasi tartomany csoportban beallithatjuk, hogy a teljes je-
lentés vagy annak meghatarozott oldalai, illetve a nyomtatasi panelre
tortént belépés elétt kijeldlt rekordjai kertljenek nyomtatasra.

A Példanyszam csoportban allithatjuk be, hogy hany példanyban sze-
retnénk nyomtatni. Tdbboldalas jelentés tébb példanyban torténd
nyomtatasakor célszerli bekapcsolni a Szétvalogatas jeldlénégyzetet.

A Beallitas gombra kattintva az Oldalbeallitas panelt jelenithetjik
meg.

A nyomtatas megkezdéséhez kattintsunk az OK gombra.

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorléfeladat:
Feladatgydjtemény 11. feladat
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FELADATGYUJTEMENY

Utmutaté a feladatok megoldasahoz:

o A feladatok megoldasahoz szikség van a Microsoft Access adatbazis-kezel6 prog-
ramra.

¢ A megoldott feladatok elmentéséhez hozzon létre egy ACCESS nevii almappat sajat
szamitogépe hattértaran talalhat6 DOKUMENTUMOK mappaban.

1. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikseges: ) )
TABLA FORMATUMAINAK MODOSITASA, KERESES ES CSERE, ADATBAZIS MENTESE
MAS MAPPABA VAGY MEGHAJTORA

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\VASARLOK.MDB

e Masolja le a VASARLOK.MDB adatbazist sajat szamitégépének DOKUMENTU-
MOK\ACCESS mappajaba, majd nyissa meg azt!

e Nyissa meg az adatbazis VASARLOK tablajat!

e A tabla megjelenitéséhez allitson be 8 pontos, félkdvér Tahoma betitipust!

o Atabla hatterét allitsa vilagossziirkére, a racsvonalak szinét pedig kékre!

e Allitsa be az oszlopok méretét gy, hogy azok a legszélesebb adatok szélességéhez
igazodjanak!

o Cseréljen ki a Varos mezében szereplé minden Marseille szét Budapestre!

e Mentse el az adatbazist hajlékonylemezre!

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 0173
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2. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

UJ TABLA LETREHOZASA ES ELMENTESE, TABLAK TERVEZESE ES ELRENDEZESE,
ADATOK RENDEZESE TABLAKBAN, URLAPOKON ES LEKERDEZESEK EREDMENYE-
BEN

e Hozzon létre egy Uj Ures adatbazist, és FOCI néven mentse el
a DOKUMENTUMOK\ACCESS mappabal

e Hozzon létre egy Csapat nevi tablat, amely az alabb felsorolt mezdket tartalmazza!
A mezdk tovabbi tulajdonsagait hagyja alapértelmezésen.

Mez6név Tipus Méret Cim

Jatekos neve Szobveg 30 karakter Jatékos neve
Mezszam Széveg 2 karakter Mezszam
Jatszott_merkozesek | Szam Egész Jatszott mérkbzések
Rugott golok Szam Egész Rugott gélok
Kiallitasok:szama Szam Egész Kidllitdsok szama

o Toltse fel a tablat adatokkal (legalabb harom rekordot vegyen fel)!

o Rendezze sorba az adatokat a rugott gélok szama szerint névekvé sorrendbe!
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A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, UJ TABLA LETREHOZASA ES ELMENTESE, TABLAK
TERVEZESE ES ELRENDEZESE, SZURO ALKALMAZASA ADATLAP VAGY URLAP NE-
ZETBEN, ADATOK RENDEZESE TABLAKBAN, URLAPOKON ES LEKERDEZESEK

EREDMENYEBEN

Hozzon létre egy (j lires adatbazist, és LAKAS néven mentse el
a DOKUMENTUMOK\ACCESS mappaba!

Hozzon létre egy Butor nevi tablat, mely a kdvetkezé mezdket tartalmazza:

Mezo6név Tipus Méret Cim Indexelt

Termek neve Szobveg 50 karakter Termék neve Nem

Cikkszam Szoéveg 10 karakter Cikkszam Igen(nem lehet
azonos)

Mennyiseg Szam Egész Mennyiség Nem

Egysegar Pénznem - Egyseégar Nem

A Mennyiség mez6 szamformatumat allitsa be ugy, hogy a bevitt szamadatok darab-
ban, az Egységar mez6 szamformatumat pedig ugy, hogy a bevitt adatok forintban je-
lenjenek meg!

Els6dleges kulcsként a cikkszam szerepeljen.

Toltse fel a tablat a kovetkez6 adatokkal:

Termék neve Cikkszam|MennyiségEgységar
Aszfalt el6szobabutor E29554 45 24 980
Kisded iréasztal 132456 23] 13560
Suli iréasztal 139882 10 9 870
Kecsege konyhaszekrény |[K37298 20 69500
Filléres cipbsszekrény  |SZ10087 120 4 690
Bitumen szekrénysor SZ12342 13| 214 500
Kleofas éjjeli szekrények |SZ12889 80 7 860
Fapacolt gardrébszekrény|SZ13455 8| 129 000

Keresse ki az 6sszes olyan rekordot, ahol a termék nevében szerepel a szekrény szo!

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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4. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikséges: ] ]
TABLAK IMPORTALASA, MEZOTULAJDONSAGOK MEGHATAROZASA, VALASZTO LE-
KERDEZES LETREHOZASA, OSSZESITO LEKERDEZESEK

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\ELADO INGATLANOK LISTAJA.TXT

¢ Ingatlanok néven hozzon létre egy Uj, Ures adatbazist sajat szamitogépének
DOKUMENTUMOK mappajaban!

e Importalja az ELADO INGATLANOK LISTAJA.TXT allomanyt!

o Nyissa meg az importalt tablat Tervezd nézetben, majd médositsa az Iranyar mezd
szamformatumat ugy, hogy a bevitt adatok forintban jelenjenek meg!

o Készitsen lekérdezést Olcsé ingatlanok néven, amely megjeleniti a 20 millié forint alatti
tarsashazak listajat!

e Készitsen lekérdezést Osszesités néven, amely kerliletenként 8sszesiti, hogy hany el-
ado haz talalhaté az adatbazisban!

5. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikséges: o ]
ADATBAZIS MENTESE MAS MAPPABA VAGY MEGHAJTORA, OSSZESITO LEKERDE-
ZESEK, CSUCSERTEK-TULAJDONSAG

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\ELADAS.MDB

o Masolja le az ELADAS.MDB adatbazist sajat szamitogépének DOKUMENTU-
MOK\ACCESS mappéjaba, majd nyissa meg azt.
e Nyissa meg az adatbazis Ugynokok tablajat!

e Az Ugynokok tablaban négy ligyndk harom kiilénbdzé termék eladasabol szarmazd
bevételét talaljuk részletezve. Az igyndkdk harom kiilénbdz6 cégnek szallitanak
a termékekbdl.

o Atabla alapjan készitsen olyan lekérdezést, amely az ligyndkdknek az egyes termékek
eladasabdl befolyt legnagyobb bevételét hatarozza meg csékkend sorrendben!

o Modositsa a lekérdezést ugy, hogy csak az 6t legnagyobb értéket tartalmazo rekord je-
lenjen meg!
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A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, UJ TABLA LETREHOZASA ES ELMENTESE, MEZOTU--
LAJDONSAGOK MEGHATAROZASA, REKORDOK HOZZAADASA, TORLESE, VALASZTO
LEKERDEZES LETREHOZASA, PARAMETERES LEKERDEZES, AKCIO LEKERDEZESEK

Mezbnév Tipus Méret Cim
Orszag neve Szbveg 30 karakter Orszag neve
Nepesseg Szam Hosszu egész Népesseg
Nyelv Szbveg 15 karakter Nyelv
Toltse fel a tablat a kovetkez6 adatokkal:
Orszag neve |[Népesség |[Nyelv
Andorra 64 000lkatalan
Ausztria 8 100 000jnémet
Belgium 10 200 00O0[flamand
Bulgaria 9 000 000jbolgar
Csehorszag |10 300 000|cseh
Dania 5 200 000/dan
Franciaorszag [58 300 000|francia
Gorogorszag |10 660 000|gorég
Hollandia 15 650 000}holland
Horvatorszag | 4 676 865|horvat
Lengyelorszag |38 500 000|lengyel
Németorszag |81 000 000német
Olaszorszag |57 600 000|olasz
Spanyolorszag|39 200 000|spanyol

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

Hozzon létre egy Uj lires adatbazist, és EUROPA ORSZAGAI néven mentse el
a DOKUMENTUMOK\ACCESS mappabal

Hozzon létre egy Orszagok nevi tablat, amely a kdvetkezd mezdket tartalmazza:

Készitsen egy Keresés népesség alapjan elnevezés(i paraméteres lekérdezést, amely
kikeresi egy megadott alsé és felsd hatarérték kdze esé népességli orszagok adatait!

Készitsen Toérlés néven akcid lekérdezést, amely torli a 10 millié fénél kisebb népes-
ségl orszagokat!
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A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, UJ TABLA LETREHOZASA ES ELMENTESE, MEZOTU-
LAJDONSAGOK MEGHATAROZASA, URLAPOK LETREHOZASA, TORLESE, REKOR-
DOK KEZELESE URLAPPAL, TABLAK IMPORTALASA, VALASZTO LEKERDEZES LET-
REHOZASA, SZAMITOTT MEZO LETREHOZASA

A feladathoz szukséges allomanyok:

FELADATOK\FORRASOK\RAKTARKESZLET.TXT

e Hozzon létre egy Uj adatbazist KOZERT.MDB néven hattértara DOKUMENTU-
MOK\ACCESS mappajaban!

e Hozzon létre egy uj tablat Raktarkészlet néven az alabbi szerkezettel:

Mezénév Tipus Méret Cim

Megnevezes | Szbveg 50 karakter | Megnevezés

M _egyseg Szbveg 10 karakter | Mennyiségi egység
Mennyiseg Szam Egyszeres | Mennyiség
Egysegar Pénznem | - Egységar

e Készitsen AutoUrlapot az adatok beviteléhez!

o Az elkészult Grlap segitségével vigye fel az alabbi élelmiszereket a tablaba:

Megnevezés | Mennyiségi egység | Mennyiség | Egységar
Alma kg 60 129
Szol6lé (11) | db 100 134
Chips db 50 189

o Atovabbi éleimiszerek adatait importalja a Raktarkészlet tablaba
a FELADATOK\FORRASOK mappaban talalhato RAKTARKESZLET.TXT fajlbol!

e Készitsen lekérdezést Osszesitd néven, amely termékenként kiszamitja az egyes
élelmiszerek 6sszértékét!
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8. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, UJ TABLA LETREHOZASA ES ELMENTESE, MEZOTU-
LAJDONSAGOK MEGHATAROZASA, URLAPOK LETREHOZASA, TORLESE, REKOR-
DOK KEZELESE URLAPPAL, VALASZTO LEKERDEZES LETREHOZASA, SZAMITOTT
MEZO LETREHOZASA

e Hozzon létre egy Uj Ures adatbazist, és TELEFONREGISZTER néven mentse el
a DOKUMENTUMOK\ACCESS mappaba!

e Hozzon létre egy Névsor nevd tablat a kdvetkezd strukturaval:

Mezo6név Tipus | Méret Cim

Vezeteknev Széveg | 30 karakter Vezetéknév
Keresztnev Széveg | 30 karakter Keresztnév

Tel Orszag Szam Egész Orszag hivoszam
Tel Korzet Szam Egész Korzetszam

Tel Hivoszam | Szam Hosszu egész | Telefonszam
Cim_lIrsz Szam Egész Iranyitdszam
Cim_Telepules | Szbveg | 50 karakter Telepilés
Cim_UtcaHsz | Szbveg | 80 karakter Utca, hazszam

e Adatbevitel néven készitsen oszlopos elrendezés(i AutoUrlapot a Névsor tablaba tor-
tén6 adatbevitel szamara!

o Toltse fel a tablat 3-5 tetszbleges rekorddal!

o Készitsen Lista néven lekérdezést, amely a Névsor tabla adatait az alabbi formaban

jeleniti meg:
Megijelenitett | Tartalma Példa
mezdnév
Név Vezeteknev Keresztnev Kis Ede
Telefonszam +Tel Orszag (Tel Korzet) Tel Hivoszam | +36 (1) 2666865
Cim Cim_Irsz Cim_Telepules, Cim_UtcaHsz | 1088 Bp., Mizeum u. 9.
9. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:
LETEZO ADATBAZIS MEGNYITASA, MASOLAS, AUTOJELENTES KESZITESE

¢ Nyissa meg a 8. feladatban létrehozott TELEFONREGISZTER adatbazist!

o Masolja le a Lista nevi lekérdezést Keresés_név_szerint néven, és alakitsa at
paraméteres lekérdezéssé ugy, hogy lehetdvé tegye a megadott betli vagy sz6téredék
alapjan torténd keresést a Név mezében!

o Készitsen tablazatos AutoJelentést a Lista nevii lekérdezés alapjan!
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10. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, UJ TABLA LETREHOZASA ES ELMENTESE, MEZOTU-
LAJDONSAGOK MEGHATAROZASA, REKORDOK HOZZAADASA, TORLESE, ADATOK
RENDEZESE TABLAKBAN, URLAPOKON ES LEKERDEZESEK EREDMENYEBEN, JE-
LENTESEK KESZITESE VARAZSLOVAL

o Hozzon létre egytablas adatbazist egy tanuld osztalyzatainak nyilvantartasara!

o Hozzon létre egy tablat az adatbazisban, amely a kévetkez8 adatok régzitésére

alkalmas:
Tantargy neve szoveges mezd
Osztalyzat szam tipusu mezé
Osztalyzat datuma | datum tipusu mezé
Szébbeli logikai tipust mez6
Nagydolgozat logikai tipust mezd

o Toltse fel a tablat legalabb 3-5 rekorddal!
e Rendezze a tablat tantargyak szerint abécé sorrendbe!

o Keészitsen jelentést, amely tantargyak szerinti bontdsban megadja az osztalyzatot és
az osztalyzat datumat, datum szerint csokkend sorrendben! Mentse a jelentést TAN-
TARGY néven!

11. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:

UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, TABLAK IMPORTALASA, VALASZTO LEKERDEZES
LETREHOZASA, SZAMITOTT MEZO LETREHOZASA, AUTOJELENTES KESZITESE,
NYOMTATAS

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\HANGLEMEZ_ACCESS.XLS

e Hozzon létre egy Uj, Ures adatbazist LEMEZBOLT.MDB néven!

e Importalja a HANGLEMEZ_ACCESS.XLS allomany Eladasi statisztika munkalapjan
talalhato tablazat adatait!

e Az importalt tablanak adja a Készlet nevet!

e Készitsen Osszesitd néven olyan lekérdezést, amely a lemezek adatain kivdil
a raktaron lévé lemezmennyiség 6sszesitett értékét is megjeleniti!

e Az Osszesitett értékeket tartalmazo oszlopnak adja az Osszesen cimet!

o Készitsen tablazatos AutoJelentést Raktarkészlet néven az 6sszesitd lekérdezés alap-
jan!

Nyomtassa ki a jelentést!
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12. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szlkséges: ] ] ]
ADATBAZIS MENTESE MAS MAPPABA VAGY MEGHAJTORA, VALASZTO LEKERDEZES
LETREHOZASA, AZ ACCESS GYAKRAN HASZNALT FUGGVENYEI, AKCIO LEKERDE-

ZESEK

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\CSALADIPOTLEK.MDB

Masolja le a CSALADIPOTLEK.MDB adatbazist sajat szamitogépének DOKUMENTU-
MOK\ACCESS mappajaba, majd nyissa meg azt!

Az Igénylbk tabla a csaladi potiékot igénylé személyre vonatkozé adatokat tartalmaz.

Készitsen frissitd lekérdezést, amely az Igényldk tabla jogosult rovataba beirja

a ,jogosult” vagy ,nem jogosult” szévegeket attdl fliggéen, hogy az egy fére jutd jove-
delem eléri-e a 15 000 Ft-ot! Ha az egy fére juté jovedelem kisebb, mint 15 000 Ft, ak-
kor az igénylé személy jogosult a csaladi potlékra, amennyiben eléri vagy meghaladija
a 15 000 Ft-ot, akkor nem jogosult a csaladi pétiékra.

A feladat megoldasahoz hasznalja az IIF fliggvényt!

Futtassa le a frissito lekérdezést!

13. FELADAT

A feladat elvégzeésehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikséges: )
UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, TABLAK IMPORTALASA, SZURO ALKALMAZASA

ADATLAP VAGY URLAP NEZETBEN

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\AUTOK.XLS

Hozzon létre egy Ures adatbazist AUTOK néven!
Importalja az adatbazisba az AUTOK.XLS allomany tartalmat Autdmarkak néven!
Els6dleges kulcsként az Azonositot adja meg!

A szlrék segitségével keresse ki az 6sszes olyan rekordot, ahol a Hengerdrtartalom
meghaladja az 1600 cm?-t vagy a gyarté orszag Franciaorszag!
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14. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

ADATBAZIS MENTESE MAS MAPPABA VAGY MEGHAJTORA, INDEXEK ES KULCSOK
DEFINIALASA, VALASZTO LEKERDEZES LETREHOZASA, SZAMITOTT MEZO LETRE-
HOZASA, OSSZESITO LEKERDEZESEK

A feladathoz szukséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\EGESZSEG.MDB

e Masolja le az EGESZSEG.MDB adatbazist sajat szamitégépének DOKUMENTU-
MOK\ACCESS mappajaba, majd nyissa meg azt!

o Az Egészséglgyi adatok tabla a tanuldk egészséglgyi adatait tartalmazza.
e Indexelje a tablat a tanuldk neve szerint!

o Készitsen lekérdezést, amely az 1985. januar 1-jén vagy az utan szlletett lanyok ada-
tait gydjti ki. Mentse a lekérdezést 1985 néven!

o Készitsen lekérdezést, mely megjeleniti az egyes tanuldk idealis testsulyat! Az idealis
testsuly kiszamitasa a kdvetkezé médon térténhet: testmagassag — 110. Mentse
a lekérdezést Idealis néven!

* Készitsen lekérdezest, mely kiszamitja a tablaban szerepl6 tanuldk atlagmagassagat!
Mentse a lekérdezést Atlag néven!

15. FELADAT

A feladat elvégzeésehez a kovetkez6 témakorok ismerete szlikséges: o ]
ADATBAZIS MENTESE MAS MAPPABA VAGY MEGHAJTORA, OSSZESITO LEKERDE-
ZESEK, AKCIO LEKERDEZESEK

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\TANFOLYAMOK.MDB

o Masolja le a TANFOLYAMOK.MDB adatbazist sajat szamitégépének DOKUMENTU-
MOK\ACCESS mappéjaba, majd nyissa meg azt!

o A Képzés tabla a tanfolyamokhoz tartozé adatokat tartalmazza.

e Hozzon létre olyan tablakészitd lekérdezést, amely egy Osszesitd nev(i tablaba dssze-
gy(ijti, hogy a kiilénb6z6 eléképzettségekhez hanyféle tanfolyam indul!

e Futtassa le a lekérdezést!
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